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  تسٌٌر أرشٌف
 لطاع التربٌة الوطنٌة
 )بٌن الوالع والمأمول(

 رحمونة بوشتةد.     
 جامعة وهران –علم المكتبات والتوثٌك 

 تمهٌد: 

رشٌف الوطنً حملة العامة للأمع مطلع التسعٌنات نظمت مدٌرٌة 
كان على رأس هذه الإدارٌة،   وطنٌة لإنماذ الإنتاج الوثائمً للمؤسسات

الذي أخذ على عاتمه إنشاء وتجسٌد  (1)ذ عبد الكرٌم بجابةالحملة الأستا
مشارٌع هامة فٌما ٌخص تسٌٌر الأرشٌف فً مختلف مؤسسات الدولة 

 .الجزائرٌة

ونظرا لأن وضعٌة الأرشٌف الوطنً تمٌزت بعدم التوازن بٌن 
المجهودات المبذولة من طرف السلطات العمومٌة لصالح هذا المطاع 

المملك الذي آل إلٌه أرشٌف بعض الإدارات  والوضعالاستراتٌجً، 
والمؤسسات إن لم نمل معظمها، إذ أنه لوحظ عند بعض المؤسسات 

بحٌث أن النظرة المدٌمة  ،تمهمر مملك فً مستوى التكفل بالأرشٌف
ستمرارٌة العمل الإداري لمفهوم تسٌٌر الأرشٌف تشكل عائك كبٌر لا

المؤرخ فً  96-55ٌما المانون للدولة مخالفة للتشرٌع المعمول به، لا س
والمتعلك بالأرشٌف الوطنً المكلفة بتطبٌك ومتابعة  8655ٌناٌر  63

السٌاسة الأرشٌفٌة الوطنٌة، ولمد أعدت مؤسسة الأرشٌف الوطنً 
تمارٌر تشخٌصٌة دلٌمة ومفصلة لمستوى التكفل بالأرشٌف للعدٌد من 

 وأخذت بها.  الهٌئات الوطنٌة تبعتها توصٌات تمنٌة للما راعتها

مما ولع إتلاف لبعض الوثائك خارج الإطار المانونً والنظامً،  
مما لد ٌلمى المسؤولٌة على عاتك مرتكبٌه، وٌمكن إرجاعه إلى غٌاب 
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الهٌاكل المكلفة بتسٌٌر الأرشٌف فً بعض المؤسسات هو عامل آخر 
 ٌساهم فً تحمٌل المسؤولٌات. 

والذي ٌعد  ،المعمول به ومن الضروري التعرٌف الواسع بالتشرٌع
أحد الأعمدة الرئٌسٌة للمحافظة على الأرشٌف ولا سٌما فً مٌدان 
الحفظ المؤلت للأرشٌف، الذي ٌجب العمل على تعمٌمه ومن خلال 
تسٌٌر صارم ٌوكل إلى متخصصٌن وذلن ضمن صٌاغة نصوص 
خاصة حسب ممٌزات كل لطاع زٌادة على توفٌر الوسائل اللازمة لا 

ٌخص فضاءات للتخزٌن هذه الأخٌرة التً تعرف نمصا  سٌما فٌما
 مزمنا والذي ٌترتب عنه ضٌاع للوثائك أو تكدٌسها. 

تفٌد بأن  عند وصول بعض المعلومات إلى وزارة التربٌة،  
وضعٌة الأرشٌف على مستوى بعض مصالح التربٌة بالولاٌات فً 

طاع حالة تبعث على الملك، وتنذر باحتمال فمدان رصٌد أرشٌف ل
وحتى الوطنً،  على المستوى المحلًالذي ٌعد ذاكرته  التربٌة 

حتمال الرجوع إلٌها المعلومات اوضٌاعه ٌعنً الحرمان من مصدر 
نعكاسات سلبٌة اأمر لا شن فٌه، ومن البدٌهً أن تكون لهذه الوضعٌة 

لخدمات الإدارة على المواطن الأمر الذي ٌستدعً التذكٌر بأن وظٌفة 
وظٌفة إدارٌة كغٌرها من الوظائف الأخرى تلتزم الأرشٌف هً 

مصالح التربٌة على المستوى المحلً بضمانها والسهر علٌها على 
 . (2)أكمل وجه

هً نتٌجة طبٌعٌة وحتمٌة  ٌةوثائك الأرشٌفالمع الإشارة هنا إلى أن  
 ،تلن المرحلةلوأنها هً الكفٌلة بإثبات ، لممارسة الإدارة لنشاطاتها المتعددة

فً ممارسة الوظٌفة ً ن العناٌة بالأرشٌف ٌعد مظهرا من مظاهر الرلوأ
 .الإدارٌة

وأمام غٌاب صورة واضحة عن وضعٌة الأرشٌف بمصالح التربٌة 
على مستوى الولاٌات وعلى مستوى مدٌرٌة التربٌة لا سٌما أولئن 

تخاذ االذٌن ٌوجد أرشٌف مدٌرٌتهم فً وضعٌة خطٌرة إلى المبادرة ب
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توفر حد أدنى من الضمانات للحفاظ على  إلى ستعجالٌةالاالإجراءات 
 : (3)التراث الأرشٌفً والتً تتمثل ما ٌلً

  .تخصٌص لاعة مناسبة ومن الضروري أن تكون بممر المدٌرٌة 
  .تجهٌز الماعة بالرفوف المعدنٌة 
  .تجمٌع أرشٌف المدٌرٌة بالماعة 
  .تعٌٌن موظف أو أكثر ٌموم بتنظٌم الأرشٌف 

 :ٌف الإدارة التعلٌمٌة فً الجزائر. أرش1

إذا كان الأرشٌف هو الوثائك التً ٌتم الاحتفاظ بها للرجوع إلٌها 
أو للدفاع عن الحموق وبصفة ، لاحما سواء لأغراض البحث التارٌخً

ض التنمٌة الاجتماعٌة اعامة الرجوع إلى هذه الوثائك لأغر
الجٌد  الإعدادادها والالتصادٌة والتارٌخٌة. فإن عمل الأرشٌفً هو إعد

لتحمٌك المرامً المذكورة، وذلن بحفظها وترتٌبها وترمٌزها 
 عند الحاجة.  إلٌهاوفهرستها لتسٌٌر استعمالها والرجوع 

كان هذا هو الهدف من عمل الأرشٌفً ومن واجباته  إذاو 
الأساسٌة، فإن من واجب الإدارة العمومٌة فً إطار استمرارٌة 

بالعناٌة التً تستحمها باعتبارها  أنشطتهاك خدماتها هو إطاحة وثائ
 . وإحمالهاونجاحاتها  وأنشطتهاسجلا ٌعكس تفكٌرها وتخطٌطها 

هذا ما سنمدمه فً هذه اللمحة الوجٌزة عن تطور تسٌٌر أرشٌف 
  6998-8644لطاع التربٌة خلال الفترة 

 : 1791-1711 المرحلة الأولى .1-1

دا على الصعٌد خلال هذه الفترة كان نشاط الأرشٌف موجو 
المانونً، ولكنه كممارسة وتجسٌد فعلً على مستوى الإدارة لم ٌسجل 

المؤرخ  44. 842أي وجود ملموس فبالرجوع إلى أحكام المرسوم رلم 
المتضمن تنظٌم وصلاحٌات الإدارة المركزٌة  09/88/8644فً 

 : (4)منه التً تنص على ما ٌلً 81لوزارة التربٌة، ولا سٌما المادة 
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لمدٌرٌة الفرعٌة للمحفوظات والوثائق مكلفة بمجمع سائر ا"
الوثائق والمنشورات التً ٌمكن أن تستعٌن بها فً عملها مصالح 

نها مكلفة بالمحافظة ونشر وتوزٌع النشرات أالوزارة وإطاراتها، كما 
 . "والوثائق المختلفة

فً ن نشاط الأرشٌف والذي برز أإن أحكام هذه المادة تبٌن بوضوح تام 
الأساسٌة لهذه من المهام  "المحفوظات"المادة المذكورة من خلال اسم 

 المدٌرٌة الفرعٌة.

بجمع سائر الوثائك والمنشورات التً  "و ٌعكس من خلال عبارة 
لكن كما  "ٌمكن أن تستعٌن بها فً عملها مصالح الوزارة وإطاراتها

الأساسٌة لهذه أن الترجمة الفعلٌة والعملٌة لهذه المهام  الإشارةسبمت 
المدٌرٌة الفرعٌة، وعند رجوعنا إلى النشرة الرسمٌة للتربٌة بحثا عن 
أي إجراء أو توجٌهات فً هذا الموضوع، لم نعثر على أي نص 

المذكورة أعلاه، وبهذا نستخلص أن  81كتطبٌك لمضمون أحكام المادة 
هذا النشاط خلال هذه الفترة سجل وجود لانونً فمط، ولا وجود 

رسة هذه المهمة داخل الإدارة التعلٌمٌة بدلٌل عدم وجود مهنٌٌن، لمما
ذلن لأن توكل هذه النشاطات كعمل إضافً بعض الأحٌان للإدارٌٌن 

 وأحٌانا أخرى غائب تماما ممارستها. 

 : 1883. 1892 المرحلة الثانٌة  .1-2

هذه الفترة تمٌزت بأول عملٌة لترلٌة هذا النشاط على المستوٌات 
 التالٌة: 

 لتنظٌما 

تمٌزت هذه الفترة بإصدار أول منشورا وزاري ٌتعلك بتسٌٌر 
 (5)8656جوان  3المؤرخ فً  816الأرشٌف، وهو المنشور رلم 

وتضمن هذا المنشور تعلٌمات موجهة إلى السادة مدٌري الإدارة 
المركزٌة والسادة المستشارٌن، ٌمضى بتحوٌل وثائك الأرشٌف 

المصالح إلى فٌلا سمٌة أم عمر ممر المتراكمة على مستوى المكاتب و
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ٌئ الطابك ه   إذمدٌرٌة الامتحانات والتوجٌه المدرسً والمهنً، 
 الأرضً كممر لجمع وثائك أرشٌف الوزارة. 

وتم خلال هذه الفترة المٌام بعدة عملات تتعلك بالفرز والتنظٌم  
 والترتٌب لوثائك أرشف الإدارة المركزة. 

حٌل وثائك الأرشٌف أربع مرات. ولد كما تمٌزت هذه الفترة بتر 
 . 8656كانت أٌضا محل زٌارة المدٌرٌة العامة للأرشٌف الوطنً سنة

و خلال نفس الفترة نظم حجم معتبر لوثائك أرشٌف الإدارة 
 المركزٌة 

مكتب خاص بالأرشٌف على مستوى  (6)وفً نهاٌة هذه الفترة أنشئ 
المتضمن  8660وت أ 1الإدارة المركزٌة بموجب المرار مؤرخ فً 

 تنظٌم مكاتب المدٌرٌات الفرعٌة للإدارة المركزٌة للوزارة. 

 التأطٌر 

كان نشاط الأرشٌف خلال هذه الفترة مدمجا ضمن صلاحٌات 
وكان ٌفتمر  8660مكتب التوثٌك ولم ٌظهر كنشاط مستمل إلا فً سنة 

 إلى التأطٌر. 

 المعالجة 

الوثائك تخص خلال هذه الفترة تمت معالجة حجم معتبر من 
وحدة، وخلالها أعدت السجلات  0003المدٌرٌات المركزة شملت 

ودفتر الجرد، وصارت عملٌة استرجاع واستعمال الوثائك المحفوظة 
 أمرا ٌسٌرا. 

 التكوٌن 

كانت المدٌرٌة العامة للأرشٌف الوطنً خلال الجزء الأخٌر من  
لأرشٌف على هذه الفترة تنظم عملٌات تكوٌنٌة لفائدة مسٌري وثائك ا

وكانت وزارة التربٌة تشارن فً كل مرة بشخص  الإداراتمستوى 
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على الألل ولم تنظم أٌة عملٌة تكوٌن فً صفوف الإدارة التعلٌمٌة فً 
 . (7)هذا المجال من طرف السلطة الوصٌة

وكان نشاط الأرشٌف فً هذه الفترة ممتصرا على وثائك الإدارة  
فً الموضوع باتجاه الإدارة الولائٌة  إجراءالمركزٌة فمط، ولم ٌتم أي 

 للتربٌة. 

 . 2001- 1884المرحلة الثالثة  .1-3

أهم ما تمٌزت به هذه الفترة هو تمدٌد هذا النشاط لٌشمل الإدارة  
تب على مستوى اشكل مك على  فٌما بعدها الولائٌة للتربٌة، ثم هٌكلت

مدٌرٌة للتربٌة، كما تمٌزت أٌضا بإصدار عدد من النصوص  64
 مختلف المستوٌات. فً تنظٌم هذا النشاط بتعلك ت

وسجلت أولى عملٌات للتكوٌن وكانت على شكل ملتمٌات وطنٌة 
وجهوٌة شملت رؤساء المصالح ورؤساء المكاتب المعنٌون بنشاط 

 الأرشٌف. 

  :التنظٌم 

أول إجراء فً مجال  8661ماي  4المؤرخة فً  883كانت التعلٌمة رلم  
ارة الولائٌة للتربٌة وتضمنت الإشارة إلى العناصر تجاه الإداالأرشٌف ب

 التالٌة: 
تحسٌن ظروف حفظ وثائك الأرشٌف، بتهٌئة المحلات الملائمة  -

 وتجهٌزها 
 تأطٌر نشاط الأرشٌف بالعناصر المؤهلة  -
 معالجة الوثائك المتراكمة  -

وكانت التعلٌمة متبوعة بالتراح مشروع لرار وزاري مشترن  
الوزاري المشترن المتضمن تنظٌم مصالح  (8)ارٌتعلك بتعدٌل المر

التربٌة على مستوى الولاٌة وإحداث مكاتب للأرشٌف على مستوى 
( مدٌرٌة للتربٌة، وتطبٌما لهذا المرار تم إصدار 64سبعة وعشرون )

المتعلك بتوضٌح  8663جانفً  89المؤرخ فً  88/903المنشور رلم 
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الأرشٌف فً الولاٌات المعنٌة، المهام والصلاحٌات التً تتولاها مكاتب 
كما تم إصدار عدد من المناشٌر التنظٌمٌة تتعلك بكٌفٌة ممارسة هذا 

 النشاط على مختلف المستوٌات. 

إن الإجراءات المتخذة على مستوى التنظٌم كان الهدف منها تمنٌن  
النشاط وضمان هٌكلة دائمة تتولى التكفل به على غرار بمٌة الأنشطة 

الوضعٌة التً آل إلٌها على مستوى الإدارة العمومٌة  الأخرى، لأن
 كانت بسبب غٌاب هٌكلة تناط بها مهام تنمٌته وتطوٌره. 

  :التأطٌر 

عرف هذا النشاط تحسنا ملحوظا خاصة على مستوى مدٌرٌات 
 التربٌة وذلن بتوظٌف أمناء التوثٌك والمحفوظات فً معظم الولاٌات. 

فً الإدارة التعلٌمٌة لا شن انه  (9)إن توظٌف هذا السلن المتخصص
ٌجعل هذه الوظٌفة فً إطارها الطبٌعً، وٌعمل على تنمٌتها 
وتطوٌرها لصد استغلال المعلومات التً تحتوٌها وثائك الرشٌف 

 المختلفة وتوظٌفها للأغراض المرجعٌة. 

  المعالجة 

كل مصالح التربٌة على مستوى الإدارة التعلٌمٌة باشرت عملٌات 
الأولى لوثائك الأرشٌف وفما للتعلٌمات والتوجٌهات الصادرة عن  المعالجة
 الوزارة. 

 8664فعلى المستوى المركزي تم تكرٌس نظام الدفع المنتظم منذ 
مستوى الإدارة الولائٌة  وفما لرزنامة السنوٌة، ونفس الشًء تم على

 .للتربٌة

أرشٌف، كل  و تهدف المعالجة إلى المٌام بعملٌات الفرز والتنظٌم لوثائك
مدٌرٌة للتربٌة، وجمعها فً مكان واحد ملائم، وإعداد السجلات والفهارس 

 . (10)للوثائك المحفوظة لتسهٌل عملٌة الاسترجاع والاطلاع والاستغلال

 :التكوٌن 
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وتضمنت هذه العملٌة ملتمٌات تكوٌنٌة نظمت لفائدة رؤساء 
وثٌك المصالح ورؤساء المكاتب المكلفٌن بالأرشٌف وأمناء الت

والملحوظات حٌث تمكٌن المعنٌٌن من الأساسٌات الأولٌة التً تسمح 
بتسٌٌر ممبول لوثائك الإدارة التعلٌمٌة، ورافك هذه العملٌة إعداد وثائك 
ونصوص ساهمت فً توضٌح الرؤٌا حول هذا النشاط وكٌفٌة 

 ممارسته. 

إضافة إلى نشاطات محلٌة فً نفس المجال بادرت بها العدٌد من 
 ٌات التربٌة ومفتشً التربٌة والتكوٌن مدٌر

  :الرقابة والمتابعة 

ساهم السادة مفتشً التربٌة والتكوٌن لإدارة المؤسسات التعلٌمٌة 
بعملٌات تفمد ومعاٌنة لممرات حفظ وثائك الأرشٌف، كما تابعوا ولٌموا 
مدى تطبٌك التعلٌمات والتوجٌهات، وكانت تمارٌرهم جد إٌجابٌة فً 

 . (11)الموضوع

هتماما من جانب افإن والع هذه الوظٌفة فً لطاع التربٌة عرف  
توفٌر الأطر التنظٌمٌة، فإن الجانب المادي والبشري مازال فً بعض 

هذا النشاط مكانته الطبٌعٌة فً  إحلالم أماالمصالح ٌشكل عائما 
 الإدارة التعلٌمٌة، والاعتماد علٌه كمرفك لصٌانة الذاكرة الوطنٌة. 

 : 1888_ 1881ف الإدارة الولائٌة للتربٌة وضعٌة أرشٌ .1-4

 أثناءتم استخلاص هذه الوضعٌة انطلالا من التمارٌر الممدمة 
ولد اعتمد  8664الملتمٌات الجهوٌة الثلاثة التً جرت فً شهر مارس 

 : (12)فً تصنٌف الولاٌات على المعاٌٌر التالٌة

  :)حة ومدى ملاءمته من حٌث المولع والمساظروف الحفظ )المحل
 رشٌف المدٌرٌة. ألاستٌعاب وثائك 

  :توفٌر التجهٌزات الضرورٌة )الرفوف المعدنٌة، علب التجهٌز
 الأرشٌف(. 
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  :نوعٌة وعدد الموظفٌن المكلفٌن بهذا النشاط على مستوى التأطٌر
 المدٌرٌة 

  :وتتلخص فً: معالجة وثائق الأرشٌف 

ة بإعداد مختلف العملٌات التً تمت على مستوى المصالح والمرتبط . أ
وتنظٌم اللفات وفرزها وتحوٌلها إلى لاعة الأرشٌف وفما للإجراءات 

 المحددة 

عملٌات التنظٌم والترتٌب والترمٌز وإعداد أدوات البحث على  . ب
 مستوى لاعة الأرشٌف. 

  :وتعنى المدٌرٌات التً احدث بها مكتب الأرشٌف، والتً الهٌكلة
ن تكون نموذجا من غٌرها ومن المفروض أ اكسرتعتبر محظوظة 
 فً هذا المجال. 

  التكفل بتنفٌذ مخطط إحصاء وتصنٌف الوثائك المتداولة على
 مستوى المؤسسات التعلٌمٌة. 

والجدول الآتً ٌبٌن لنا وضعٌة الأرشٌف على مستوى مدٌرٌات 
والتً جاءت على شكل أربعة مجموعات ثم  8664التربٌة لسنة 

ل المائمٌن على مكتب تضٌف على حساب التمارٌر الممدمة من لب
 الأرشٌف لمدٌرٌات التربٌة عبر كامل التراب الوطنً.

 1771وضعٌة الأرشٌف على مستوى مدٌرٌات التربٌة  11جدول رقم: 

المجموعة 
 الأولى

المجموعة  المجموعة الثانٌة
 الثالثة

المجموعة 
 الرابعة

 الشلف ردراأ

 تلمسان تٌارت

 تٌزي وزو

 سٌدي بلعباس

 أم البوالً خنشلة

 الأغواط المسٌلة

 باتنة مٌلة

 سعٌدة معسكر

 بشار

 البلٌدة

 تمنراست

 تبسة

 ٌلٌزيإ

 سوق أهراس
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 عنابة لالمة

 المدٌة طٌنةلسن

 الوادي ورللة 

 عٌن تموشنت

 بجاٌة عٌن الدفلة

 بسكرة النعامة

 مستغانم الجلفة
 ب. بوعرٌرٌج

بومرداس البوٌرة 
غلٌزان الطارف 
 تٌبازة جٌجل تندوف
تٌسمسلت وهران 
 سطٌف الجزائر

 دةسكٌك

 البٌض

 غرداٌة

 1 1 12 11المجموع 

 (13)1771وضعٌة الأرشٌف على مستوى مدٌرٌات التربٌة سنة 

 اٌت التً وفرت الظروف الملائمة لحفظ وتأطٌر  المجموعة الأولى: الولا
 الأرشٌف 

  :ة ة بظروف الحفظ المجموعة الثانٌ اٌت التً تحتاج إلى المزٌد من العناٌ الولا
 ٌروالتأط

  :الولاٌات التً تنعدم فٌها ظروف الحفظ المجموعة الثالثة 

  :الولاٌات التً لم تتلك الوزارة الوصٌة المجموعة الرابعة
 معلومات عن وضعٌة أرشٌفها. 

 : 1777ا عن الوضعٌة لسنة م  أ

تبٌن أن ظروف الحفظ والتسٌٌر والتأطٌر لهذا النشاط عرفت تحسنا  
لا أنها فً بمٌة إ( ولاٌة 64ون)ملحوظا على مستوى سبعة وعشر

زالت فً وضعٌة غٌر مرضٌة من ناحٌة ظروف الحفظ  الولاٌات ما
والمعالجة خصوصا وتستدعً بذل الجهد لتدارن الوضعٌة، للوصول 
بهذا النشاط إلى مستوى متمارب فً جمٌع مدٌرٌات التربٌة، الأمر الذي 
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كن من تطوٌر جراءات نوعٌة أخرى تمإلبال على ٌسمح فٌما بعد بالإ
تسٌٌر هذا النشاط على مستوى الإدارة التعلٌمٌة، وتظهر الوضعٌة 

 : (14)الجدٌدة كما ٌلً

تغٌرت وضعٌتها نحو الأحسن ( ولاٌة 11. اثنتا عشر )1. 1
 وانتملت بذلن من المجموعة الثانٌة إلى المجموعة الأولى. 

ة، بسكرة، البوٌرة، سطٌف، بومرداس، سعٌدالولاٌات المعنٌة هً: 
  .الطارف، النعامة، خنشلة، غلٌزان، برج بوعرٌرٌج، وهران، مٌلة

انتملت من المجموعة الثالثة إلى المجموعة ( 11. ثلاث ولاٌات )1. 1
 الأولى 

 سكٌكدة، البلٌدة، تبسة الولاٌات المعنٌة هً: 
 من المجموعة الأولى إلى الثانٌة )تمهمر(  . ولاٌتان انتقلتا1. 1

 المدٌة وعٌن تموشنت تان هما: الولاٌتان المعنٌ
وبذلن ٌصبح عدد الولاٌات المصنفة فً المجموعة الأولى 

 .( ولاٌة63ستة وعشرون )

انتملت من المجموعة الثالثة إلى المجموعة  (14. اربع ولاٌات )1. 4
 الثانٌة 

اٌلٌزي، تمنراست، غرداٌة، بشار. الولاٌات المعنٌة هً: 
( 84المجموعة الثانٌة )ٌصبح عدد الولاٌات المصنفة فً 

 ولاٌة. 

والجدول التالً ٌبٌن لنا وضعٌة أرشٌف مدٌرٌات التربٌة لسنة  
8666. 

 1777 (15)وضعٌة أرشٌف مدٌرٌات التربٌة : 11الجدول رقم 

 ولاٌات

 لمجموعة الأولىا

 ولاٌات

لمجموعة ا
 الثانٌة

 ولاٌات

المجموعة 
 المتأخرة

الولاٌات التً 
 تعذر تصنٌفها

 باتنة الجزائر أم البوالًف الشل درارأ
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تلمسان  سعٌدة
تٌارت  النعامة
تٌزي  الطارف
سٌدي  وزو خنشلة
عنابة  بلعباس مٌلة
 لالمة غلٌزان
لسنطٌنة  البلٌدة
الوادي  سكٌكدة

 تبسة

 سكرةبورللة 
 البوٌرة وهران

 بوعرٌرٌج رج ب

 بومرداس سطٌف

 بجاٌة جٌجل

المسٌلة 
 معسكر

تٌبازة 
 الأغواط

 الجلفة المدٌة

باتنة  مستغانم
 سمسلتتٌ

 عٌن الدفلة

 تندوف
 تمنراست

غرداٌة 
 إٌلٌزي

 عٌن تموشنت

 

 

 

 

 

 سوق أهراس

 البٌض

 11 11 19 12المجموع 

مٌة على مختلف  لمد صار نشاط الأرشٌف مدرجا لأنشطة الإدارة التعلٌ
وتم إنجاز العدٌد من العملٌات التً تسعى من خلالها الوزارة  ،مستوٌاتها

سٌن وضعٌة هذه الوظٌفة فً لطاع التربٌة الوطنٌة، كما تم الوصٌة إلى تح
تأطٌر هذا النشاط فً أغلب الولاٌات بالعناصر المتخصصة، وبذلن ٌمكن 
المول أن الشروط الأساسٌة الماعدٌة لد تم توفٌرها، وٌمكن تعزٌزها مستمبلا 
لضمان تطور مستمر لهذا النشاط، وٌجب أن ٌحرص على عدم العودة إلى 

 غٌر المرضٌة التً كان ٌعانً منها هذا النشاط فً السنوات الفارطة.  وضعٌة

إن النمائص التً مازالت لائمة الٌوم لم تعد كما كانت فً السابك 
ولٌدة للة الاهتمام بهذا النشاط. لهذا سعت الوزارة مع مجموعة من 



 رحمونة بوشتةد.             تيسير أرشيف قطاع التربية الوطنية ...       

 

82                   0202  نوفمبر – الثانيد الخامس / العدد  السياق                 المجل ةمجل  

المائمٌن على الإدارة التعلٌمٌة إلى الإسراع بإصدار مشارٌع وخطط 
 اهام   اأرشٌفٌ  ا لتسٌٌر هذا نوع من الأرشٌف، الذي ٌعد رصٌد  ممننة 
التكفل به بصفة علمٌة تطبك على كافة الإدارة التعلٌمٌة من لابد 

 بمختلف مستوٌاتها. 

إن الملفات والوثائك المتداولة على مستوى المصالح المختلفة 
بعد لمدٌرٌات التربٌة والمؤسسات التعلٌمٌة، والتً ستصبح وبدون شن 

كٌف ستنظم هذه الكتلة من الملفات  ًسنوات للٌلة، لابلة للأرشٌف وبالتال
ولتفادي الوضعٌة التً آلت إلٌها الأرشٌف الفترات السابمة  ،والوثائك

رٌة الفرعٌة للتوثٌك إلى وضع ٌالمد –سعت مدٌرٌة التموٌم والتوجٌه 
لفات مماٌٌس تنظٌمٌة ترمً إلى توحٌد نمط تنظٌم وتسٌٌر، ومسن الم

المتداولة على مستوى مدٌرٌات التربٌة والمؤسسات التعلٌمٌة وذلن 
بحصرها وتسمٌتها وتحدٌد الوثائك التً ٌتكون منها كل ملف، مع التراح 

أو على مستوى الحفظ ، مدة حفظه سواء على المستوى المكتب المنتج
 النهائً. 

 مشارٌع الوزارة فٌما ٌخص الأرشٌف الإدارة التعلٌمٌة: . 1

اٌت:  مٌة على عدة مستو خص أرشٌف الإدارة التعلٌ ماٌ   لمد تدخلت الوزارة فٌ

  :على المستوى المركزي 

لضمان مٌلاد سلٌم لتكوٌن وذلن التدخل الأول أو التدخل الأساسً 
هو لفت الانتباه إلى ضرورة العناٌة  ه،وتسٌٌر للملفات، الهدف من

رتبطة بالملف الواحد بالتكوٌن الصحٌح للملف تجنب بعثرة الأوراق الم
فالتكوٌن الصحٌح للملف منذ البداٌة  .(16)لٌكون مطابما لتعرٌف الملف

ٌحمك الوظٌفة الحدٌثة المنتظرة من وثائك الأرشٌف كمصدر من مصادر 
 المعلومات. 

إذن إذا اشتمل هذا الملف على كل الأوراق المرتبطة به فإنه ٌكون 
رة كاملة وشاملة عن ٌمدم صو ،بحك مصدرا من مصادر المعلومات
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أن للمطلع علٌه إن صح المول، الموضوع من بداٌته إلى نهاٌته وٌسمح 
 .ٌتبع كل المراحل التً مر بها هذا الملف

على الإدارة المركزٌة لأن طبٌعة الملفات  (17)هذا النوع من التدخل التصر 
ة على غرار ملفات وثائك  التً تبادر بها ٌصعب تمنٌنها وحصرها من البداٌ

 أرشٌف مدٌرٌات التربٌة والمؤسسات التعلٌمٌة التً كان التدخل بتمنٌنها. 

 التدخل على مستوى مدٌرٌات التربٌة : 

تمٌز التدخل على هذا المستوى بإصدار مخطط موحد وذلن لصد  
الشروع فً تطبٌمه فٌما ٌتعلك بالجانب الخاص بتكوٌن وتصنٌف الملفات 

الوثائك وفما للمدة المحددة الممترحة وتسٌٌرها. أما الجانب الخاص بحذف 
ٌمكن الشروع فٌها لأن المؤسسة الأرشٌف الوطنً  نه لاإفً المخطط ف

نجده فً جدول التسٌٌر الخاص  وذلن تمترح صٌغة أخرى للحذف، 
أما فٌما ٌخص المخطط الخاص بتسٌٌر الوثائك مدٌرٌة  ،بتربٌة الوطنٌة

 التربٌة فجاء بما ٌلً: 

 ولة على مستوى الإدارة الولائٌة:. مخطط إحصاء وتصنٌف الوثائق المتدا 1.2

: هو عبارة عن إحصاء للوثائك الإدارٌة التربوٌة تعرٌف المخطط
المتداولة على مستوى مدٌرٌات التربٌة ومفتشٌة أكادٌمٌة الجزائر، 

 تصنٌف كل فئة حسب موضوعها.و

 مزاٌا المخطط: 

 ضوع واحد فً ملف واحدجمع الوثائك المرتبطة بمو.  

 ترسٌخ العمل بفكرة الملف. 

 سهولة الوصول إلى المعلومات. 

  المرونة فً توسٌع المخطط لٌشمل الملفات والوثائك الممكن
 .تداولها

 الفعالٌة الإدارٌة. 
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ٌحتوي هذا المخطط الصادر عن مدٌرٌة الفرعٌة للتوثٌك التابعة 
صنف هذا الجدول كل  صفحة، ولد 09للوزارة التربٌة الوطنٌة على 

والوثائك التً تحتوٌها أو تنتجها ولسم الجدول إلى ستة  (18)مصلحة
 عمدة وهً: أ

العمود الأول: ٌصف نوع الملف، العمود الثانً: ٌصف نوع 
الوثائك التً ٌتكون منها الملف، العمود الثالث ٌصف مدة فً المصلحة 

المٌمة الإدارٌة  الحفظ الإدارٌة وفً لاعة الحفظ والعمود الرابع ٌصف
 ثم العمود الأخٌر تدرج فٌه الملاحظات. 

 : (19)على المصالح التالٌة املفا موزع 21المخطط حصر 

 11الجدول رقم: 

 عدد الملفات المصلحة

 ملف 80 التنظٌم التربوي

 ملفات 92 التوجٌه والامتحانات

 ملفا 86 الموظفٌن

 ملفات 93 التكوٌن والتفتٌش

 ملفا 86 المالٌة والوسائل

 ملفا 80 البرمجة والمتابعة

 14الجدول رقم:  نموذج ملف: 

عنوان 
 الملف

 ملاحظات مدة حفظ الوثائك التً ٌتكون منها

ملف 
الحركة 
التنقلٌة 
للسنة 

 الدراسٌة 
77-1111 

 النصوص الخاصة بالحركة 
 *استمارة الرغبات

 *سلالم التنمٌط
 *جدول الترتٌب 

 *محضر لجنة الموظفٌن 
 ئك أخرى *وثا

 
استمرار 
الخدمة 
 العمومٌة
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ملف تسمٌة 
 المؤسسات

*النصوص المتعلمة بتسمٌة 
 المؤسسات

*لائمة المؤسسات الممترحة 
 للتسمٌة

 *التراحات التسمٌة 
*نسخة من لرار إحداث 

 اللجنة المختصة 
 *محضر اجتماع اللجنة

 *المرار الجماعً للتسمٌة 

  

ور العمل خاصة بكل وبهذا نستنتج أن التدخل بواسطة محا
مجموعة من مدٌرٌات التربٌة لأن مستوى التكفل بهذه الوظٌفة على 
مستوى مدٌرٌات التربٌة مختلف، وكان من الضرورة أن ٌوضع 

 برنامج عمل خاص بكل مجموعة على حدة. 

مكتب  64زٌادة إلى التدخل لهٌكلة النشاط وتم ذلن فً شكل إحداث 
هتم بتأطٌر العناصر اربٌة. كما للأرشٌف على مستوى مدٌرٌات الت

المتخصصة: و فً هذا الإطار وبالتنسٌك مع المدٌرٌة العامة للأرشٌف 
تم تأطٌر مدٌرٌات التربٌة بوثائمً أمٌن محفوظات، زٌادة  ،الوطنً

تعلٌمات لتطوٌر هذا التوجٌهات والتكثٌف من الملتمٌات، العلى ذلن 
مدٌرٌات لرشٌف لأاالتأطٌر، كما سعت إلى مرالبة وتفتٌش ممر 

 التربٌة. 

إحصاء وتصنٌف  لمحتوٌات المخطط 6998أما فٌما ٌخص الطبعة  
الولائٌة تتمٌز، عن سابمتها التً  المتداولة على مستوى الإدارة الوثائك

بالتعدٌلات التً تم  8666بتداء من شهر فٌفري اشرع فً تطبٌمها 
ملٌة المتابعة إدخالها على الوثٌمة الأولى، والتً جاءت كنتٌجة لع

 : (20)والتموٌم والإثراء. والتعدٌلات هذه تتمثل فً

 ( ملفا جدٌدا، وهً مدرجة ضمن الجدول رلم 85إضافة ثمانٌة عشر )2 . 

 (ملفا، وهً مدرجة ضمن جدول رلم 60تعدٌل ثلاثة وعشرٌن )3 . 
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 (ملفات وهً مدرجة ضمن الجدول رلم2تحوٌل خمس )4 . 

جدٌدة التً تم إدراجها ضمن مخطط قائمة الملفات والوثائق ال -أ
 : 10الجدول رقم  التصنٌف حسب المصالح: 

 المصلحة الملفات المضافة الملاحظات

 ملف تعلٌم اللغة الأمازٌغٌة  
التنظٌم 
 التربوي

 

 ملف لجنة الطعن )المضاٌا التأدٌبٌة
الخاصة بالتلامٌذ، التوجٌه وإعادة 

 التوجٌه
ًملف فحص السنة السادسة أساس 
ف الرابطة الولائٌة للرٌاضة مل

 المدرسٌة
تحادٌة الولائٌة المكملة ملف الا

  للأعمال المدرسٌة.

الدراسة 
 والامتحانات

 ش ملف التكوٌن المتخصص  التكوٌن والتفتٌ

 

ملف جرد العتاد 
 ًملف النمل المدرس 
 ملف إسماط ممتلكات المؤسسات 

المالٌة 
 والوسائل

 
 ًملف الدخول المدرس 
ٌد المخططات الأمنٌة والتدخل. ملف تجس 

البرمجة 
 والخرٌطة

 

 ملف التمارٌر والمحاضر الخاصة بنشاط
ةٌ.  ر  المدٌ

 ملف العلالات مع التنظٌمات النمابٌة
 والاجتماعٌة والمهنٌة. 

 .ملف العلالة مع وسائل الإعلام والاتصال 
 ملف العلالة مع فٌدٌرالٌة جمعٌات

 أولٌاء التلامٌذ. 

 الأمانة العامة
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اٌ ال  عامة )شكاوي مختلفة(. ملف المضا
 ملف محو الأمٌة 
 .سجل المداولة 

قائمة الملفات التً تم تعدٌلها حسب المصالح )إضافة أو حذف  -ب
 12جدول رقم:  وثائق(

 المصلحة الملفات المعدلة الملاحظات

 

 .ًملف الدخول المدرس 
 ملف الإحصائٌات الخاصة بالتلامٌذ

 )التعلٌم الأساسً(
لف الإحصائٌات الخاصة بالتلامٌذ م

 )التعلٌم الثانوي(. 
 .ًملف تحضٌر الدخول المدرس 

التنظٌم 
 التربوي

 

 ملف البكالورٌا 
 .ًملف شهادة التعلٌم الأساس 
 .ملف الامتحانات المهنٌة المختلفة 

التوجٌه 
 والامتحانات

 

 الملفات المهنٌة للمستخدمٌن 
 ملف المناصب المالٌة )الشرائح
 نوٌة(الس
 .ملفات التماعد 
 ملف المضاٌا المضائٌة )المضاٌا

 المدنٌة(

مصلحة 
 الموظفٌن

 
 ملف التكوٌن أثناء الخدمة 
 .ملف نشاطات أسلان التفتٌش 

التكوٌن 
 والتفتٌش

 

 ملف المٌزانٌة المصادق علٌها 
 ًملف مرالبة الحساب المال 
 ملف تحضٌر المٌزانٌة 
 ملف المنح المدرسٌة 
م المدرسٌة )الملف ملف المطاع

 المالً(

المالٌة 
 والوسائل 
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 ملف التمرٌر الإحصائً الشامل
 حسب المؤسسات 

 

 دلٌل المؤسسات 
 .ملف البناءات المدرسٌة 
 ملف إنشاء المؤسسات 
 .ملف التصلٌحات والترمٌمات 

البرمجة 
 والمتابعة 

: الجدول رقم  قائمة الملفات التً تم تحوٌلها من مصلحة إلى أخرى -ج
11 

المصلحة المدرج  المصلحة الممترحة
 فٌها

 عنوان الملف

عتماد املف  التنظٌم التربوي  المالٌة والوسائل 
 الجمعٌات 

 المالٌة والوسائل
 المالٌة والوسائل

 مصلحة الموظفٌن 
 مصلحة الموظفٌن 

 ملف حوادث العمل 
 ملف الحوادث

 المدرسٌة 

ةٌ زان  مكتب المٌ
 والمحاسبة البرمجة

 ابعةوالمت

 المالٌة والوسائل 
 المالٌة والوسائل 

 ملف حضٌرة
 السٌارات 

 ملف المطاعم
المدرسٌة )البضائع 

 والعتاد(

ا بالنسبة لبمٌة الملفات فمد تم الاحتفاظ بها كما وردت فً أم   
الصفحة الأولى مع إبراز الوثائك الجدٌدة المضافة لكل ملف بإشارة 

ه الوثٌمة عبارة )لم ٌعدل( )*( كما تضمنت خانة الملاحظات لهذ
 .بالنسبة للملفات التً لم ٌطرأ علٌها أي تغٌٌر

ٌحتوي هذا المخطط الصادر عن مدٌرٌة الفرعٌة للتوثٌك التابعة و
صفحة ولد صنف هذا الجدول كل  09للوزارة التربٌة الوطنٌة على 

أو تنتجها ولسم الجدول إلى ستة ، والوثائك التً تحتوٌها (21)مصلحة
 وهً:عمدة أ
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ول: ٌصف نوع الملف، العمود الثانً: ٌصف نوع الأ العمود
الوثائك التً ٌتكون منها الملف، العمود الثالث ٌصف مدة فً المصلحة 
الحفظ الإدارٌة وفً لاعة الحفظ والعمود الرابع ٌصف المٌمة الإدارٌة 

 تدرج فٌه الملاحظات.  خٌرثم العمود الأ

فجاء التدخل بواسطة تنظٌم  ا فٌم ٌخص المؤسسات التعلٌمٌةأم  
ه عملٌة ٌتكتس وتوحٌد إجراءات التصنٌف والحفظ، وذلن نظرا لما

توحٌد تنظٌم وتسٌٌر وثائك أرشٌف المؤسسات التعلٌمٌة أهمٌة متزاٌدة 
خرى تشابه طبٌعة ونوعٌة أ  تستمد من تزاٌد عدد المؤسسات من جهة 

مختلف  وثائك أرشٌف المتداولة على مستوى هذه المؤسسات حسب
أطوارها، وكذا نظرا لكون المؤسسات التعلٌمٌة تموم بنفس المهام، 
وتمارس نفس الصلاحٌات وتخضع لنفس التنظٌم، وهً بذلن تستعمل 

 ً إطار ممارسة مهامها.نفس الوثائك ف

غٌر أن طرٌمة تنظٌم وتسٌٌر هذه الوثائك مازالت فً حاجة إلى  
ً تداولها ووضع آلٌات المزٌد من التحسٌن والضبط للتحكم أكثر ف
 .(22)لمعالجتها، وتوحٌد نمط تنظٌمها وتسٌٌرها

ونظرا لما عرفته أرشٌف الإدارة التعلٌمٌة من وضعٌة مزرٌة سواء  
داخل المؤسسات التعلٌمٌة، أو داخل مدٌرٌات التربٌة استدعى إلى تدخل 
إطارات ومسٌري هذه الإدارة، وتحمل مسؤولٌاتهم من اختناق المصالح 

تلفة بسبب وتٌرة الإنتاج المتزاٌد من الوثائك وغٌاب معالجة المرافمة المخ
 لتلن الوثٌرة الإنتاجٌة. 

صالح والمتمثلة أساسا فً الفرز المنظم والاحتفاظ بما هو 
 لمستمبل الإدارة التعلٌمٌة.

مخطط إحصاء وتصنٌف الوثائق المتداولة على مستوى  .1.1
 المؤسسات التعلٌمٌة: 

على مستوى المؤسسات التعلٌمٌة جاء نتٌجة مجهودات التدخل  ن  إ
كبٌرة مرت بعدة مراحل للإعداد هذا المشروع الهام الذي انجز على 
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شكل مخطط تناول أهم الوثائك المتداولة فً المؤسسات التعلٌمٌة 
 .(23)بحٌث نظمت على شكل التالً:

إحصاء الوثائك المتداولة على مستوى المؤسسات التعلٌمٌة حسب  -
 وارها. أط

 وضع تصنٌف لهذه الوثائك ٌرتكز على:  -

تحدٌد الوثائك المنفردة والتً تشكل بمفردها استملالٌة كاملة تغنٌها  -
عن الارتباط بوثائك الأخرى كسجلات مثلا لأن هذا النوع من 

 الوثائك ٌشكل وحدة كاملة بذاتها. 

تجدٌد الوثائك التً ترتبط بموضوع واحد وتشكل فً مجموعها ملفا  -
 احدا )ملف التلامٌذ مثلا(. و

 وضع رلم أو رمز لكل وحدة )وثٌمة منفردة أو ملف (.  -

 التراح مدة الحفظ كل وحدة.  -

 التدخل على هذا المستوى كان على ثلاثة أشكال: 

: تدخل المدٌرٌة بواسطة مخطط لإحصاء وتصنٌف الوثائق -أ 
 المتداولة على مستوى المؤسسات التعلٌمٌة أو توجٌه الوثائك
المتداولة على مستوى المؤسسة والمرتبطة بموضوع واحد نحو 

 ملف تجمعها. 

الهدف منه هو وضع حد للتنالضات الموجودة فً تسٌٌر الملفات 
المتداولة على مستوى المؤسسات التعلٌمٌة وتركٌز الجهد فً إطار 

ملفا وسجلا  896المخطط حصر  .(24)هذا التنظٌم لتحسٌنه وتطوٌره
 وى المؤسسة موزعة كما ٌلً: متداول على مست

 13  ،سجلا 85ملفا وسجل على مستوى أمانة مدٌر المؤسسة
 .وثٌمة 855ملفا، ٌضم 65و
 64  ،ملف  86سجلا  82ملفا وسجلا على مستوى مصالح الالتصاد

 .وثٌمة 58ٌضم 
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 03  ملفات  5سجلا و 65ملفا وسجل على مستوى مدٌرٌة الدراسات
 .وثٌمة 16تضم 

جلات مفصلة فً العدد الخاص للنشرة الرسمٌة هذه الملفات والس
  8666لشهر نوفمبر 

تدخل مدٌرٌة التربٌة نفسها على مستوى المؤسسات التابعة  - ب
 : فً شكل لماءات تكوٌنٌة لها

لتفتٌش ممر أرشٌف المؤسسة التدخل بواسطة المفتشٌة العامة:  -ج
 .(25)النموذجٌة

 عداد المشروع: إطرٌقة  .1.1.1

وع مخطط إحصاء وتصنٌف الوثائك المتداولة على مستوى إعداد مشر 
المؤسسات التعلٌمٌة ٌنبغً الاعتماد على بعض رؤساء مؤسسات التعلٌم 

كما تم ، الذٌن لهم خبرة وتجربة فً تسٌٌر المؤسسات، كمالًالثانوي والإ
اللجوء إلى مفتشً التربٌة والتكوٌن لإدارة الثانوٌات والإكمالٌات وكذا 

 .الممتصدٌن
 : على مستوى الوطنً .أ 

 تموم مدٌرٌة التموٌم والتوجٌه والاتصال بتنصٌب فوج عمل ٌمم: 
 مفتش للتربٌة والتكوٌن  -
 مدٌر ثانوٌة  -
 مدٌر متمن  -
 كمالٌة إمدٌر  -
 ممتصد  -

ى هذا الفوج إعداد وصٌانة الوثٌمة النهائٌة لمخطط إحصاء ٌتول   
علٌم والإكمالً على وتصنٌف الوثائك المتداولة على مستوى المؤسسات الت

أن تتكفل المدٌرٌة بإخراجه وسحبه فً شكله النهائً وتوزٌعه على 
المؤسسات للبدء فً تطبٌمه بالمؤسسات النموذجٌة ابتداء من الموسم 

 . 65-64الدراسً 

 : على المستوى الجهوي .ب 
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الولاٌات المعنٌة بإعداد المشروع التمهٌدي )تٌزي وزو، عنابة، 
 تلمسان( 

دة مدٌرو التربٌة للولاٌات المعنٌة بتنصٌب فوج عمل وٌموم السا
 على مستوى الولاٌة و ٌتكون الفوج من: 

 .( الإدارة الثانوٌات6مدٌرٌن) -

 .مدٌر متمن -

 .دارة الإكمالٌات(لإ6مدٌرٌن) -

 : (26)على أن ٌتكفل كل فوج على عمل بما ٌلً -

 .على مستوى الثانوٌات والإكمالٌاتإحصاء الوثائك المتداولة  -

 .ف الوثائك حسب الاستمارة المرفمةتصنٌ -

التراح مدة حفظ كل ملف على مستوى مصالح المؤسسة )المرالبة  -
 العامة، مدٌرٌة الدارسات، أمانة السٌد المدٌر، الممتصد(. 

 التراح مدة الحفظ على مستوى لاعة الأرشٌف. 

أرسلت مشارٌع المخطط المعدة من طرف ولاٌات  وبالتالً
إذا والاتصال، إلى مدٌرٌة التموٌم والتوجٌه  الثلاثة سابمة الذكر

لامت هذه الأخٌرة بوضع حصٌلة أعمال الثلاثة فً شكل 
 مشروع واحد ثم أرسل إلى المدٌرٌات التربٌة. 

 : على المستوى الولائً .ج 

رٌات التربٌة بتشكٌل مجموعة عمل على شكل ما ورد فً ٌلامت مد
وع وإعطاء ملاحظات الفترة المذكورة أعلاه وتكلفها بإثراء المشر

 بشأنه وإعادته لمدٌرٌة التموٌم والتوجٌه والاتصال. 

الهدف من مشروع مخطط إحصاء وتصنٌف وثائك أرشٌف المؤسسات 
مٌة.   التعلٌ

 ٌتمثل فٌما ٌلً: 
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  الوصول إلى وضع تنظٌم موحد لتسٌٌر وثائك أرشٌف المؤسسات
وى التعلٌمٌة ٌسمح بضبط تسٌٌر الوثائك المتداولة على مست

المؤسسات التعلٌمٌة، من جهة، وٌمكن من تحدٌد الوثائك التً 
 تستدعً الحفظ الدائم وتلن المابلة للحذف. 

  إثراء وتطوٌر المخطط لٌصبح عبارة عن شامل لترتٌب الوثائك 
(plan de classement). 

  إدراج المخطط فً برامج تكوٌن رؤساء المؤسسات وإخضاعه
به إلى مستوى ٌستجٌب لاحتٌاجات  رتماءللتحسٌنات المستمرة للا

 تسٌٌر وثائك المؤسسات المتزاٌدة 

إدارة التربٌة الوطنٌة فٌما ٌخص أرشٌف كان التدخل من لبل الوزارة 
التعلٌمٌة، وذلن بإبراز أدوات عمل ممننة على شكل مخطط موحد 
لإحصاء وتصنٌف الوثائك الإدارة التعلٌمٌة المتداولة على مستوى 

ٌة و المؤسسات التعلٌمٌة )الثانوي والمتوسطات(، و لفت مدٌرٌات الترب
عتباره مصدر من االانتباه إلى ضرورة العناٌة بالتكوٌن الصحٌح للملف ب

مصادر المعلومات، إذ ٌمدم صورة كاملة وشاملة عن الموضوع مند 
 بداٌته إلى نهاٌته.

التً كانت موجودة فً تسٌٌر الوثائك  توبالتالً وضع حد لتنالضا
ى مستوى المؤسسات التعلٌمٌة والإدارة الولائٌة، وهذا لتنظٌمه وتحسٌن عل

 وضعٌته.

لذا تم إعداد خطة تصنٌف شاملة للوثائك الناتجة عن ممارسة 
مصالح مدٌرٌات التربٌة ومؤسسات التعلٌمٌة، و ذلن حسب طبٌعة 
الوثائك المنتجة داخلها،  ولمد اعتمدت فً تصنٌف هذا المخططٌن 

 الٌة:العوامل الت

  دراسة الهٌكل التنظٌمً لمدٌرٌات التربٌة و التعرف على جل
 المصالح والمهام المناطة لكل منها.

 كافة الملفات الخاصة بكل مصلحة  حصر وتجمٌع. 
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 ًتنتجها، والتعرف على  الرجوع إلى أهم الملفات والوثائك الت
 سترجاع.الاطرٌمة طلبها عند طبٌعتها، و

  تالً الخروج بأهم للكل مصلحة وباتحدٌد النشاطات الرئٌسٌة
 الملفات المدرجة ضمن النشاطات.

  موضوعات تتعلك بالشئون الفنٌة أو خصوصٌة المصلحة
 .من مصلحة إلى أخرى وتنظٌمها، وهذه الخصوصٌات تختلف

 .تحدٌد النشاطات المصلحة الفرعٌة والتابعة للرئٌسٌة 

 ة بكل تحدٌد عناوٌن الملفات على ضوء طبٌعة الوثائك الخاص
 مصلحة.

وانطلالا من هذا و بعد ما تم تحدٌد الوثائك والملفات التابعة لكل 
مصلحة، وضبط عناوٌنها وأسماء وترتٌبها ترتٌبا منطمٌا، بطرٌمة 

 .ول إلى أي ملف أمرا سهلا ومٌسوراتجعل الوص

زٌادة على ذلن  لام فرٌك العمل بمراجعته و تنمٌحه بشكل ٌخدم 
ة وعلى و جه الخصوص مدٌرٌات التربٌة، أشٌف الإدارة التعلٌمٌ

 متاز هذٌن  المخططٌن  بما ٌلً:اوعلى العموم فلمد 

 السهولة والبساطة: 

بمعنى أن أسماء الملفات سهلة و بسٌطة، خالٌة من التعمٌد ٌفهمها 
 العامة و الخاصة، بحٌث ٌسهل على العاملٌن استعمالها و التعامل بها.

 الشمولٌة: 

أنواع نشاطات المدٌرٌات و المؤسسات وذلن أن تضمن جمٌع 
 .ة الموضوعات التً تضمها وثائمهاالتعلٌمٌة، شاملة لكاف

 المرونة: 

إن الخطة أو المخطط لابل لإدخال تعدٌلات لد تستلزمها ظروف 
العمل، دون الإخلال بهٌكل العام للمخطط  سواء كانت تلن التعدٌلات 

 . بالإضافة أو الحذف
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 إحالات الدراسة:
                                           

عبد الكرٌم بحاحة شغل العدٌد من المناصب على الصعٌد الوطنً إذ شغل ما بٌن  .(1)
مدٌر  6998- 8666و ، مدٌر مركز الأرشٌف بولاٌة لسنطٌنة 8668- 8641

مستشار دولً فً علم الأرشٌف  6996منذ ممارس ، وعام للأرشٌف الوطنً
مستشار فً علم الأرشٌف    6996أغسطس 86البحوث التارٌخٌة و من و

بالمركز الوطنً للوثائك و البحوث شؤون الرئاسة أبوظبً دولة الإمارات 
 .المتحدة

المراسلة من طرف السٌد محمد الطاهر دردٌري مدٌر الدٌوان وزارة التربٌة بتارٌخ  .(2)
 .8661ماي  95

 نفس المراسلة. .(3)
ٌة: النصوص الخاصة بتنظٌم وتسٌٌر وزارة التربٌة. نشرة الرسمٌة للتربٌة الوطن .(4)

أرشٌف لطاع التربٌة الوطنٌة. الجزائر: الدٌوان الوطنً للمطبوعات المدرسٌة، 
 89. ص 6999

 المرجع السابك، نفس ص. .(5)
، خطة التنظٌم والتسٌٌر، أرشٌف الإدارة التعلٌمٌة. -وزارة التربٌة الوطنٌة.  .(6)

  ..29، ص8663الجزائر: مدٌرٌة الفرعٌة للتوثٌك، 
(7).  
ٌتمم المرار الوزاري المشترن  8662-86-89لرار وزاري مشترن مؤرخ فً  .(8)

الذي ٌحدد مصالح مدٌرٌات التربٌة على مستوى  8669-89-66المؤرخ فً 
 الولاٌات ومفتشٌة الأكادٌمٌة الجزائر )بإحداث مكاتب التوثٌك والأرشٌف(.

 80المرجع نفسه، ص .(9)
 .81ك ص المرجع الساب .(10)
 نفس ص ع السابك،جالمر .(11)
وأهم الإجراءات  6999-8662وزارة التربٌة. أرشٌف الإدارة التعلٌمٌة خلال  .(12)

 6، ص6998المتخذة لتحسٌن وضعٌته. الجزائر: وزارة التربٌة الوطنٌة، 
ستعجالٌة الواجب اتخاذها لتدارن وزارة التربٌة الوطنٌة، ملف الإجراءات الا .(13)

، 6999المسجلة فً مجل الأرشٌف. الجزائر: وزارة التربٌة الوطنٌة، النمائص 
 .63ص

 .09ص، المرجع نفسه .(14)
ستعجالٌة الواجب اتخاذها لتدارن النمائص وزارة التربٌة الوطنٌة. ملف الإجراءات الا .(15)

 .08، ص6999المسجلة فً مجال الأرشٌف. الجزائر: وزارة التربٌة الوطنٌة، 
= 
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= 

حت ملفا ٌتعلك بإجراءات المبول فً السنة الأولى ثانوي، هذا الملف فتح مدٌرٌة فت .(16)
والمفروض أن ٌشمل على كل الوثائك المرتبطة به مثل عرض  8662سنة 

  اجعة إجراءات الانتمال السابمة.دت إلى فتح الملف ومرأالأسباب التً 
ة الدراسة التً أعدتها المدٌرٌة فً شكل فرضٌات ثلاث المناشٌر الخاص

بالموضوع، محاضر اللماءات مع مراكز التوجٌه المدرسً والمهنً حول 
جراءات الدراسات المتعلمة بمتابعة الدفعات التً انتملت فً ظل الإ ،، الموضوع.

الجدٌدة، حصٌلة أعمال مجالس المبول لكل سنة دراسٌة، محاضر الاستشارات 
 ك الملف. المختلفة، وثائك أخرى لها علالة بالموضوع. إلى أن ٌغل

وزارة التربٌة الوطنٌة، المدٌرٌة الفرعٌة للتوثٌك. ملف الرزنامة السنوٌة لتسٌٌر  .(17)

الأرشٌف مدٌرٌات التربٌة والمؤسسات التعلٌمٌة. الجزائر: المدٌرٌة الفرعٌة 
 .19، ص6998للتوثٌك، 

تعلٌم منها مصلحة التنظٌم التربوي للتعلٌم الأساسً، مصلحة التنظٌم التربوي لل .(18)

الثانوي، مصلحة التوجٌه والامتحانات، مصلحة الموظفٌن، مصلحة البرمجة 
 والمتابعة، ومصلحة الموظفٌن، ومصلحة التكوٌن والتفتٌش والأمانة.

وزارة التربٌة الوطنٌة، المدٌرٌة الفرعٌة للتوثٌك. ملف تمٌٌم وإثراء. مخطط  .(19)

ٌة أكادٌمٌة الجزائر إحصاء وتصنٌف الوثائك المتداولة على مستوى مفتش
 .14، ص6998ومدٌرٌات التربٌة. الجزائر: المدٌرٌة الفرعٌة للتوثٌك، 

 .15وزارة التربٌة، المرجع السابك، ص .(20)
ساسً، مصلحة التنظٌم التربوي للتعلٌم منها مصلحة التنظٌم التربوي للتعلٌم الأ .(21)

صلحة البرمجة الثانوي، مصلحة التوجٌه والامتحانات، مصلحة الموظفٌن، م
 مانة.والمتابعة، ومصلحة الموظفٌن، ومصلحة التكوٌن والتفتٌش والأ

وزارة التربٌة الوطنٌة، النشرة الرسمٌة للتربٌة الوطنٌة، الجزائر: المدٌرٌة  .(22)

 .5الفرعٌة للتوثٌك، ص
وزارة التربٌة الوطنٌة. مخطط إحصاء وتصنٌف الوثائك المتداولة على مستوى  .(23)

 .89، ص8665التعلٌمٌة. الجزائر: وزارة التربٌة الوطنٌة،  المؤسسات
وزارة التربٌة الوطنٌة، المدٌرٌة الفرعٌة للتوثٌك. خطة تنظٌم وتسٌٌر وثائك  .(24)

 .88، ص8666ٌة الفرعٌة للتوثٌك، أرشٌف الإدارة التعلٌمٌة. الجزائر: المدٌر
سات التعلٌمٌة لتمتدي به بمٌة رشٌف المؤسأج ملموس لتنظٌم ذٌد نموسالهدف منها تجو .(25)

 .المؤسسة الممترحة كمؤسسة تطبٌمٌة تحتضن دورٌا ذخرى، كما تتخالمؤسسات الأ
 .88وزارة التربٌة الوطنٌة، المرجع السابك. ص .(26)

 


