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 :  ملخص 
التكنولوجية  استخدام   يعد والتطبيقات  ،  الوسائل  والجهد  البرامج  الوقت  لاقتصاد  ضرور�  المجالات الرقمية  مختلف  الإدارة  فع   . في  صرنة 

عن طريق    طبيق مشروع الرقمنة على المستوى الإداري والبيداغوجيسعى لت ي  لذي هدفا أساسيا لقطاع التعليم العالي اأصبحت  الجامعية  
 . )Moodleوأرضية التعليم عن بعد ()  Progresتوفير أنظمة إلكترونية للتسيير البيداغوجي والإداري ( 
البدنية والر�ضية بجامعة الجزائر   التربية  التكنولوجية    3يسعى معهد  التطورات  الإداريةوذلك  لمواكبة  المصالح    عن طريق ،  برقمنة مختلف 

والتي  بالمعهد    صلحة الدراساتلم  التجربة الرقمية   حيث سنعرض في هذا البحث،  أساتذة بالمعهد من طرف    مطورةاستخدام برامج رقمية  
 . البيا�ت لقواعداستخدام برامج خاصة باستخراج الوثائق الإدارية وإدارة   تعتمد على

منها:   نذكر  فرعية  الدراسات عدة مصالح  المرتبطة  تشمل مصلحة  المكلف بالدراسات والمسائل  المساعد  المدير  مصلحة    بالطلبة،نيابة 
   .المذكرات، مصلحة التربصات، مصلحة الأرشيف 

 Excel، بر�مج  داريالأداء الإ برامج الحاسوب ، الرقمنة ،  :   المفتاحية الكلمات  

A
rticle info
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Abstract : 
The use of technological means, digital programs and applications is necessary to save time and 
effort in various fields. The Ministry of Higher Education has made modernizing the university 
administration a primary goal, which seeks to implement the digitization project at levels by 
providing digital systems for pedagogical and administrative management (Progres as example) 
and the platform for distance education (Moodle as exemple). 
The Institute of Physical Education and Sports at the University of Algiers 3 seeks to keep up 
with technological developments by digitizing the various administrative departments, by using 
softwares developed by professors at the institute, where we will present in this article the digital 
experience at the institute by using softwares for extracting administrative documents and 
managing databases. 
Keywords:  Digitalization , Softwares , Administrative performance, Excel. 
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 مقدمة:   . 1
أدى الوصول إلى الإنترنت وز�دة الأشخاص الذين يستخدمون الهواتف  حيث  .  ةتعمل الرقمنة على تغيير العالم في كل جانب من جوانب الحيا

في كل  تفاعلهم، تواصلهم، تعلمهم، وتعليمهم  ريقة  ط المحمولة ووسائل التواصل الاجتماعي وخدمات تكنولوجيا المعلومات والاتصالات إلى تغيير  

العالم العمليات  الرقمنة  أصبحت  ،  (Hannah Sausen,2020)أنحاء  تحويل    الضرورية،من  عملية  بأ�ا  تعرف  (وثائق،  والتي  معلومات 

مما جعل وزارة التعليم  ،  (Tilen Gorensek, 2019)بجهاز آلي يمكن معالجتها وتخزينها  والتي  من الصيغة الورقية إلى الرقمية    صور ...)

، وذلك بتصميم  والخدمات الجامعيةالعالي والبحث العلمي تسعى لعصرنة الإدارة الجامعية لتسهيل استخراج مختلف الوثائق وتسيير الموارد البشرية  

" للتسيير  Progresمن أبرزها منصة "   الاستغناء عن الملفات الورقية لخدمة الأسرة الجامعية تخفف عنهم عناء التنقل و عدة منصات إلكترونية  

 البيداغوجي والإداري. 

الطلبة، تسيير الأفواج،  " لتسجيل  Progresيعتمد في تسيره البيداغوجي على منصة "  3حيث أن معهد التربية البدنية والر�ضية بجامعة الجزائر  

لرقمنة استخراج الوثائق  خاصة من طرف المؤلف  لما سبق تم تطوير برامج    إضافة   ، واستخراج شهادات الليسانس والماستر   النقاط والمداولات   إدخال 
 واستخراج المحاضر وأرشفتها.  مناقشة مذكرات الليسانس والماسترتسيير  من مختلف المصالح البيداغوجية بالمعهد كشهادات إثبات التدريس و 

   ؟ والبيداغوجية  لرقمنة المصالح الإدارية  والر�ضيةعهد التربية البدنية  بم فما هي الاستراتيجيات المتبعة 

 : ة العامةالفرضي  1.1
 المقدمة.  تحسين الخدماتلوبرامج رقمية  على استخدام الوسائل التكنولوجية والبيداغوجية تعتمد المصالح الإدارية   -

 أهداف البحث:   2.1

 . في تحسين الخدمات الإداريةإبراز الاستراتيجية المتبعة   -

 الرقمنة في تحسين الأداء الإداري. إبراز أهمية  -
 معهد التربية البدنية والر�ضية.  عتمدهاالتي يمعرفة الخدمات الرقمية  -

   تحديد المصطلحات: .2

 : الرقمنة 1.2
 ). 1و  0من خلال تسلسل الأرقام الثنائية (،  أي يمكن قراءته بواسطة الكمبيوتر ،  هي عملية تحويل المعلومات إلى تنسيق رقمي 

 (Pasi Hellsten,2020) المجتمع البشريالتغييرات المرتبطة بتطبيق التكنولوجيا الرقمية في جميع جوانب وهي 

 برامج الحاسوب:   2.2
لا يمكن لأجهزة الكمبيوتر  بحيث   بكيفية العمل هلكمبيوتر التي تخبر لعبارة عن مجموعة من البيا�ت أو إرشادات ، وهو أي بر�مج داخلي للكمبيوتر

إرشاد يتم  أن  بمفردها. يجب  مهمة  أي  البر�مج    ها أداء  بها.  القيام  يتعين  التي  المهام  به. الكمبيوتر    بر يخحول  القيام   Krishna "  بما يجب 

Bhandari,2020  " 
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 : " Progres"المنصة الإلكترونية    3.2
العلمي   والبحث  العالي  التعليم  وزارة  قامت  التي  الرقمية  الأداة  أو  أسرة    بتطويرها، المنصة  لصالح  الخدمات  تحسين  منها  والغرض 

 (www.mesrs.dz ). الجامعة 

 ": SCP"  و" SDBM"بر�مج   4.2

تشغيل   بنظام  خاصة  برامج  عن  عبارة  "   windowsهي  بلغة  المؤلف  طرف  من  الإدارية  "،  VBمطورة  الوثائق  مختلف  واستخراج  لتخزين 

 والبيداغوجية والتي تعتمد على قاعدة بيا�ت محلية. 
5.2  Visual basic for Applications(VBA) : 

 Microsoft office .( learn.microsoft.com)هي لغة برمجة تعتمد على الاحداث لتوسيع استخدام برامج 

   الدراسة الاستطلاعية: . 3
وتسجيل مختلف النقاط    2021/2022تم إجراء مقابلة مع �ئب المدير المكلف بالدراسات والمسائل المرتبطة بالطلبة، مع انطلاق السنة الجامعية  

المذكرات   إجراء مقابلة مع مسؤول مصلحة  له. كما تم  التابعة  البيداغوجية والإدارية  المصالح  والمسؤولين لمختلف الأطوار  المتعلقة بإمكانية رقمنة 
 . امجعليها البر  سوف تبنى والسنوات لرصد انشغالاتهم ومحاولة بناء الهيكل الأساسي للمهام التي  

 البرامج المستعملة: . 4

 ": SDBMقاعدة البيا�ت الذكي " ديرم  1.4

بلغة   مطور  بر�مج  عن  عبارة  بر�مج    " VB"هو  شركة  "  Visual studio 2022" باستخدام  عن  موجه  ،  " Microsoft"الصادر 
لمصلحة المذكرات حيث يمكن المستخدم من إدخال بيا�ت مذكرات الليسانس والماستر (اسم ولقب الطلبة، تاريخ ومكان ميلاد الطلبة، عنوان  

 ) واستخراج محضر المناقشة أرشفته آليا.  المذكرة، لجنة المناقشة، تاريخ المناقشة

 (SDBM) واجهة تشغيل البر�مج : 1الشكل  

 
 المؤلف المصدر: 
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 واجهة تسجيل الدخول : 2الشكل  
 

 : ملاحظة أن الواجهة تحتوي) نستطيع  2من الشكل رقم ( 
 شعار معهد التربية البدنية والر�ضية  .1
 مستطيل إدخال اسم المستخدم  .2
 مستطيل إدخال كلمة المرور  .3
 إظهار/ إخفاء كلمة المرور  زر .4
 تسجيل الدخول  زر .5
 الخروج من البر�مج  زر .6

 

 

 

 

 

 المؤلف المصدر: 

 الصفحة الرئيسية  : 3الشكل  

 تحتوي:   الصفحة الرئيسية) نستطيع ملاحظة أن  3من الشكل رقم ( 
 معلومات عن التاريخ والوقت  .1
 ليسانس ضافة معلومات حول مذكرة  زر لإ  .2
 زر لإضافة معلومات حول مذكرة ماستر .3
 زر الإحصائيات  .4
 زر الإعدادات  .5
 بر�مج زر معلومات حول ال  .6
 الخروج من البر�مج  زر .7
 اسم المستخدم الحالي  .8
 الأ�م المتبقية لانتهاء صلاحية البر�مج عدد  .9

 
 

 المؤلف المصدر: 
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 صفحة طور الليسانس : 4الشكل  

 
 المؤلف المصدر: 

 : ما نستطيع تسجيله من معلومات حول مذكرة الليسانس ) نستطيع ملاحظة  4من الشكل رقم ( 
 الطالب (الاسم واللقب، رقم التسجيل، تاريخ ومكان الميلاد، الفوج والتخصص) معلومات عن  .1
 (العنوان، تاريخ المناقشة) ذكرة  الممعلومات حول  .2
 معلومات اللجنة المناقشة (المشرف، رئيس اللجنة، العضو المناقش الأول والثاني) مع تحديد الرتبة لكل عضو.  .3
، زر لاستخراج كل  لتعديل المعلومات، زر لحذف المعلومات  زر  المعلومات،زر العودة للصفحة الرئيسية، زر لحفظ    المحضر،لطباعة  زر   .4

 . excelالبيا�ت في صيغة ملف 
 . )4الجدول الموضح في الشكل رقم (يتم تسجيل المعلومات في قاعدة بيا�ت محلية ويتم عرضها في 
ة (يمكن البحث عن طريق إدخال اسم ولقب الطالب أو رقم المحضر أو عضو من  فح كما نلاحظ أن هناك مستطيل مخصص للبحث في أعلى الص 

 . أعضاء اللجنة) 

 ملاحظة: رقم المحضر يسجل آليا. 

 (طور الليسانس)  وطباعة المحضر   اختيار الطابعة : 5الشكل  
) رقم  الشكل  هذه  )  5من  يمكننا في  أنه  نلاحظ 

 المرحلة (بعد الضغط على زر طباعة المحضر) أن: 
 نختار الطابعة  .1
 نحدد تاريخ اجتماع ميدان التكوين  .2
 طباعة المحضر  .3
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 نموذج محضر تقييم مذكرة الليسانس  : 6الشكل  

 
 المؤلف المصدر: 
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 صفحة طور الماستر  : 7الشكل  

 
 المؤلف المصدر: 

 : استر ) نستطيع ملاحظة ما نستطيع تسجيله من معلومات حول مذكرة الم7من الشكل رقم ( 
 (الاسم واللقب، رقم التسجيل، تاريخ ومكان الميلاد، الفوج والتخصص)  بان الطال  /معلومات عن الطالب  .1
 معلومات حول المذكرة (العنوان، تاريخ المناقشة)  .2
 المناقشة (المشرف، رئيس اللجنة، العضو المناقش الأول والثاني) مع تحديد الرتبة لكل عضو. معلومات اللجنة  .3
لتعديل المعلومات، زر لحذف المعلومات، زر لاستخراج كل    زر لطباعة المحضر، زر العودة للصفحة الرئيسية، زر لحفظ المعلومات، زر .4

 . excelالبيا�ت في صيغة ملف 
 زر لتحديد عدد الطلبة المشاركين في إعداد المذكرة.  .5

 ). 4يتم تسجيل المعلومات في قاعدة بيا�ت محلية ويتم عرضها في الجدول الموضح في الشكل رقم (
كما نلاحظ أن هناك مستطيل مخصص للبحث في أعلى الصفحة (يمكن البحث عن طريق إدخال اسم ولقب الطالب أو رقم المحضر أو عضو من  

 أعضاء اللجنة). 

 ملاحظة: رقم المحضر يسجل آليا. 
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 الماستر) اختيار الطابعة وطباعة المحضر (طور   : 8الشكل  
نلاحظ أنه يمكننا في هذه المرحلة  )  8من الشكل رقم (

 (بعد الضغط على زر طباعة المحضر) أن: 
 الطابعة  نختار .1
 نحدد تاريخ المجلس العلمي  .2
 طباعة أو معاينة محضر الطالب الأول .3
 محضر الطالب الثانيطباعة أو معاينة  .4

 

 

 

 

 

 المؤلف المصدر: 

 مناقشة مذكرة الماستر نموذج محضر  : 9الشكل  
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) والذي يمثل نموذج لمحضر  9نلاحظ من الشكل رقم (
صفحات ثلاث  على  (يحتوي  الماستر  مذكرة    مناقشة 

في    ) لكل طالب تسجيلها  تم  التي  المعلومات  أن كل 
بشكل   استخراجها  يتم  البيا�ت  وإدراجها  قاعدة  آلي 

 في مكا�ا المناسب. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المؤلف المصدر: 

 صفحة الإحصائيات :10الشكل  

 المؤلف المصدر: 
  من خلال هذه الصفحة يمكننا الحصول على الإحصائيات المفصلة لكل أستاذ في مختلف الصفات (مشرف/مشرف مساعد/رئيس لجنة أو عضو

 والماستر. وذلك في الطورين الليسانس مناقش) 
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 الإعدادات   :11الشكل  
 

 

 

 

 

 

 

 

 المؤلف المصدر: 

 تسمح لنا صفحة الإعدادات التي يمكن الولوج إليها بالضغط على الزر في الصفحة الرئيسية، وتمكننا من: 
 إدارة المستخدمين (إضافة/حذف/تعديل)  .1
 تحميل قاعدة بيا�ت (الأساتذة/ الطلبة)  .2
 (الأساتذة/الطلبة) إدارة بيا�ت  .3

 ": SCP"  بر�مج استخراج الوثائق الإدارية  2.4

بلغة   مطور  بر�مج  عن  عبارة  بر�مج    " VB"هو  شركة  "  Visual studio 2022" باستخدام  عن  موجه  " Microsoft"الصادر   ،
ساهم  يو   إثبات التدريس/ إثبات المستوى ...) تسجيل وطباعة الشهادات وفق نماذج معينة (شهادة  لمصلحة الدراسات حيث يمكن المستخدم من  

 آليا.   البيا�ت  ةأرشف  في

 (SCP)  وتسجيل الدخول واجهة تشغيل البر�مج :12الشكل  

 
 المؤلف المصدر: 
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 الصفحة الرئيسية   :13الشكل  

 
اختيار من  المستخدم  الرئيسية  الصفحة  التي    طبيعة  تمكن  الشهادة 

رقمية   بصيغة  وأرشفتها  عنها  المعلومات  تسجيل  أو  طباعتها  يريد 
)PDF/Excel ( ،    للإعدادات الولوج  أيضا  المستخدم  ويستطيع 

البر�مج لإدارة بيا�ت المستخدمين او تحميل قاعدة بيا�ت مسجلة  
 . Excelسابقا او استخراج قاعدة البيا�ت الحالية بصيغة 

 إدارة بيا�ت الأساتذة والطلبة. كما يمكنه 

 

 المؤلف المصدر: 

 شهادة إثبات التدريس (نموذج)  :14الشكل  

 
 المؤلف المصدر: 

https://www.asjp.cerist.dz/en/PresentationRevue/452
https://www.asjp.cerist.dz/en/PresentationRevue/452
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 تمكننا هذه الصفحة من إدخال عدة بيا�ت لاستخراج وأرشفة شهادات إثبات التدريس: 
 معلومات حول الأستاذ (الاسم واللقب، تاريخ ومكان الميلاد، الرتبة)  .1
 المقاييس المدرسة (المقياس، الطور، السنة، السداسي، نوع الدرس والسنة الجامعية) معلومات حول  .2
 طباعة أو معاينة وأرشفة الشهادة  .3
 طباعة كل المقاييس المسجلة في جدول واحد أو منفردة  .4
 جميع المعلومات السابقة  شملي   QRتحتوي الشهادة على رمز   .5
 تستخرج الشهادة بختم وإمضاء مسؤول المصلحة  .6

 : MS Excelتطبيقات تعتمد على بر�مج  3.4
 نذكر منها: تم إنشاء تطبيقات أخرى مساعدة للخدمات الإدارية بالمعهد 

 مصلحة الأرشيف   تطبيق -
 طباعة وإرسال جداول التوقيت للأساتذة   تطبيق -
 طباعة وإرسال جداول حراسة الامتحا�ت للأساتذة   تطبيق -

 مصلحة الأرشيف:  تطبيق  1.3.4

 تطبيق مصلحة الأرشيف  :15الشكل  

 
 المؤلف المصدر: 

https://www.asjp.cerist.dz/en/PresentationRevue/452
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التطبيق   باستخدام  التسجيل   نستطيع   هذا  رقم  أو  الطالب  ولقب  اسم  الأرشيف بإدخال  بمصلحة  الخاصة  الوثائق  مختلف  يقوم  استخراج  ، بحيث 
 . أو ورقية   الشهادة بصيغة رقميةواستخراج ) Progresالبيداغوجية (التطبيق بالبحث بطريقة آلية عن أي مطابقة في قاعدة البيا�ت 

كما يساعد التطبيق في عملية أرشفة الوثائق بحيث يقوم بتخزين نسخة عن أي وثيقة يقوم المستخدم بالبحث عنها أو استخراجها مع تسجيل  
 الوقت الذي تمت فيه العملية. 

 تطبيق مصلحة الدراسات:  2.3.4

 تطبيق مصلحة الدراسات  :16الشكل  

 
 المؤلف المصدر: 

إنشاء قاعدة بيا�ت خاصة بالأساتذة تشمل كل المعلومات التي يريدها المستخدم كالاسم واللقب، الرتبة، البريد    نستطيع  هذا التطبيق   باستخدام
وإرسالها عبر البريد الإلكتروني    PDFوتحويلها لصيغة    إعداد جداول التدريس وجداول حراسة الامتحا�تالإلكتروني ورقم الهاتف بالإضافة إلى  

 في الجهاز.   نسخة رقمية ب ظ افت حمع إدراج نص للرسالة كما هو موضح في الشكل أعلاه بالإضافة إلى الاللأستاذ 

 يمكن لعملية الإرسال أن تكون فردية أو جماعية لكل الأساتذة. ملاحظة:  

 النتائج: . 5
نتائج   الأولية  من  الرقمية  التجربة  عرضها  للبرامج  تم  الجامعية  التي  السنة  (مصلحة    2021/2022خلال  أساسيتين  مصلحتين  شملت  والتي 

 تم التوصل للنتائج التالية: الدراسات ومصلحة المذكرات) 

https://www.asjp.cerist.dz/en/PresentationRevue/452
https://www.asjp.cerist.dz/en/PresentationRevue/452
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 . البرامج تسمح للمستخدم باقتصاد الوقت والجهد -
 . القيام بعمليتين في آن واحد (استخراج وأرشفة البيا�ت)  -
"استخدام   - الإلكترونية  البيداغوجي  Progresالمنصة  للتسيير  وإدارة "  الطلبة  تسجيل  من حيث  الجامعية  السنة  ساهم في حسن سير 

 الأفواج والامتحا�ت وإدخال النقاط من طرف الأساتذة والمداولات السداسية والسنوية. 
 تسهيل عملية إرسال جداول التدريس والحراسة للأساتذة والاستغناء عن الصيغة الورقية.  -
 تسهيل عملية استخراج الوثائق الإدارية وإرسالها مباشرة عبر البريد الإلكتروني للمعني.  -
 . " SDBMبعد استخدام بر�مج " %100تسيير مصلحة المذكرات أصبح رقمي  -
 . سهولة نقل البيا�ت بين مختلف المصالح الإدارية والبيداغوجية -
، معالج    bits   windows 7 32تجريبها على جهاز يعمل بنظام تشغيلأجهزة ذات مواصفات عالية بحيث تم  لا تتطلب البرامج   -

dual-core  2ذاكرة عشوائية وGO   المستخدم  بتحسين مواصفات الجهاز(أداء البرامج يكون أسرع( . 

 . خاتمة: 6
الإدارية والبيداغوجية بالمعهد،   للمصالح  السابقة قدم إضافات معتبرة  البرامج  التي كانت  إن استخدام  الصعوبات  العديد من  القضاء على  إذ تم 
جدول حوالي ساعتين) وباستخدام التطبيق يتم    180تستهلك الوقت والجهد كإرسال جداول الحراسة للأساتذة بطريقة تقليدية (يستغرق إرسال  

 . دقائق)  4جدول في مدة لا تتجاوز   180الإرسال آليا بضغطة واحدة لجميع الأساتذة المسجلين (إرسال 
مما    ، خاصة المصالح البيداغوجية كو�ا مرتبطة فيما بينها يساهم استخدام البرامج الرقمية السابقة في سهولة نقل البيا�ت بين مختلف المصالحكما  

 يغنينا عن إعادة عملية تسجيل البيا�ت في كل مصلحة. 

 : . قائمة المراجع7

 المؤلفات:   •
• Hellsten, P., & Paunu, A. (2020). Digitalization: A Concept Easier to Talk about 

than to Understand. International Joint Conference on Knowledge Discovery, 
Knowledge Engineering and Knowledge Management. 

• Hannah Sausen , 2020, What is Digitalization ?, Rwanda ,Friedrich-Ebert-Stiftung. 
  

 المقالات:   •
• Gorenšek, Tilen, Kohont, Andrej (2019). Conceptualization of 

digitalization. International journal of Euro-Mediterranean studies, volume 12, issue 
2, str. 93-116. 

• Hafidi Mounib(2023), L'utilisation Du Code-barres Dans La Gestion Du Concours 
D’accès De Troisième Cycle, Revue scientifique de l'éducation physique et sportive, 
Volume 22, Numéro 1, Pages 734-740. 
 

https://www.asjp.cerist.dz/en/PresentationRevue/452


 

 

 

 

 

15                      https://www.asjp.cerist.dz/en/PresentationRevue/452 
                                           revue.ieps.alger@univ-alger3.dZ                                       

                      
                                            

 

 حشمان محمد المخطار 

 المداخلات:  •
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 مواقع الانترنيت:  •
• Microsoft,Visual Studio documentation,https://learn.microsoft.com/ (consulté le 

05/11/2021). 
• Krishna Bhandari,2020, Introduction to Computer, https://genuinenotes.com/wp-

content/uploads/2021/05/Unit-1-Introduction-to-Computer.pdf (consulté le 
09/12/2022). 

• Mesrs, https://www.mesrs.dz/index.php/progres-ar/(consulté le 05/03/2023) 
• Microsoft, https://learn.microsoft.com/fr-fr/office/vba/api/overview/ (consulté le 

05/11/2021). 

https://www.asjp.cerist.dz/en/PresentationRevue/452
https://www.asjp.cerist.dz/en/PresentationRevue/452
https://learn.microsoft.com/
https://genuinenotes.com/wp-content/uploads/2021/05/Unit-1-Introduction-to-Computer.pdf
https://genuinenotes.com/wp-content/uploads/2021/05/Unit-1-Introduction-to-Computer.pdf
https://learn.microsoft.com/fr-fr/office/vba/api/overview/

