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دراسة حالة المؤسسة  –الأرشيف كآلية قانونية لحماية المعلومات 
ن البيضاء الاستشفائيةالعمومية   عي 

Archives as a Legal Mechanism for Information Protection – A Case Study of Ain 

Beida Public Hospital 

 *بوكفة . عبدالرحمن د   ط
 )الجزائر( 1ر جامعة الجزائ

alger.dz-abderrahmane.boukeffa@univ 

 
 

 
 :الملخص
ي المؤسسات العمومية الاستشفائية،  

تهدف هذه الدراسة إلى تحليل دور الأرشيف كآلية قانونية لحماية المعلومات فن
ي تنظيم الوثائق الطبية 

ز الدراسة أهمية الأرشيف فن ن البيضاء. تتر ن على حالة المؤسسة العمومية الاستشفائية عي  كت 
مع التر

ي تواجه إدارة الأرشيف، مثل  والإدارية، وضمان سرية المعلومات، وحماية
. كما تتناول التحديات التر الحقوق الفردية للمرضن

نقص البنية التحتية والكوادر المتخصصة، وغياب جدول تسيت  الوثائق الأرشيفية الموحد. بالإضافة إلى ذلك، تناقش 
ي تطبيقه. وتخلص، مع تسليط الضوء على العراقيل التقنيG-Archiveالدراسة جهود الرقمنة عتر برنامج 

 ة والتنظيمية فن
ورة وضع سياسة وطنية متكاملة لتسيت  الأرشيف، المصادقة على جدول تسيت  الوثائق الأرشيفية، وتطوير  الدراسة إلى ضن

 . ي الصحي
ي والمعرف الوطتن

ونن ي الإلكتر امج الرقمية وربطها بالملف الطتر  التر
 ،حة، حماية المعلومات، الرقمنة، جدول تسيت  الوثائق الأرشيفيةالأرشيف، المؤسسات العمومية للصالكلمات المفتاحية: 

ي للمريض. 
ونن  الملف الالكتر

Abstract: 

 This study examines the role of archives as a legal mechanism for protecting information in public 

healthcare institutions, focusing on the case of Ain Beida Public Hospital. The study highlights the 

importance of archives in managing medical and administrative documents, ensuring data confidentiality, 

and protecting patients individual rights. The study also addresses challenges such as inadequate 

infrastructure,   lack of specialized personnel,    and the absence of a unified records retention schedule. 

Additionally, it explores digitization efforts through the G-Archive program, emphasizing technical and 

organizational obstacles. The study recommends adopting a national archival policy, approving a unified 

document management schedule, and the development of digital programs integrated with the Electronic 

Patient Record and the national health identifier.  

Key words:  Archives, Public Healthcare Institutions, Information Protection, Digitization, Records 

Retention Schedule, Electronic Patient Record. 
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 مقدمة: 
ي مجال تكنولوجيا المعلومات والاتصالات، مما فرض على 

يشهد العصر الحالىي تطورا متسارعا فن
ي آليات تسيت  وحماية المعلومات والوثائق، وتعتتر المؤسسات 

ورة إعادة النظر فن المؤسسات العمومية ضن
ي هذا المجال، نظرا لطبيعة المعلو  الاستشفائيةالعمومية 

ي تتداولها مات امن أكتر المؤسسات حساسية فن
لتر

ي الخصوصية. 
ي الصحة والحق فن

، خاصة الحق فن ن ي تمس الحقوق الأساسية للمواطني 
 والتر

ي المؤسسات 
ز الأرشيف كآلية قانونية أساسية لحماية المعلومات والوثائق فن ي هذا السياق، يتر

فن
 تقنية محددة. قانونية و العمومية للصحة، حيث يضمن تنظيم الوثائق الطبية والإدارية وحفظها وفق معايت  

ي المؤسسات 
ي عدة  ةالاستشفائيتكمن أهمية دراسة الأرشيف كآلية قانونية لحماية المعلومات فن

فن
ي تتطلب حماية قانونية وتقنية 

اعتبارات جوهرية أهمها الطبيعة الحساسة للمعلومات الصحية التر
ي حجم الوثائق الإدارية والطبية

ايد المستمر فن ن ت  فعالة، مما يستدعي تطوير آليات تسي متخصصة، وكذا التر
 .  بالإضافة إلى الحاجة إلى ضمان سرية المعلومات الطبية وحماية الحقوق الفردية للمرضن

ي 
تهدف هذه الدراسة إلى تسليط الضوء على دور الأرشيف كآلية قانونية لحماية المعلومات فن

ي وال
ي الجزائر، وتقييم و المؤسسات العمومية للصحة، وكذا تحليل الإطار القانونن

اقع تنظيمي للأرشيف فن
ي المؤسسة العمومية 

ن البيضاء.  الاستشفائيةتسيت  الأرشيف فن  عي 

ورة  ي مجال الأرشيف، وضن
ي فرضها التحول الرقمي فن

يعود اختيار هذا الموضوع إلى التطورات التر
ي الذي يحكم تسيت  الأرشيف وتقييم فعاليته، وكذا الحاج

ن ادراسة الإطار القانونن ي ة إلى تحسي 
لممارسات فن

 هذا المجال بالمؤسسات العمومية للصحة. 

 : ي ضوء ما تقدم، تتمحور إشكالية البحث حول التساؤل التالىي
يعي و  يستجيبهل فن

التنظيمي الإطار التشر
ي الجزائر  للأرشيف
ي المؤسسات العمومية للصحالقانونية للوثائق و  حمايةالمتطلبات لفن

ي  ةالمعلومات فن
فن

 ؟التحول الرقمي ظل 

ي 
ي لوصف الإطار القانونن

لمعالجة هذه الإشكالية، اعتمدنا على ثلاثة مناهج متكاملة، المنهج الوصفن
ي المؤسسة محل الدراسة. وكذا المنهج التحليلىي 

ي الجزائر وواقع تسيت  الأرشيف فن
والتنظيمي للأرشيف فن

ع تسيت  ل دراسة حالة واقلتحليل النصوص القانونية وتقييم فعاليتها. وأيضا منهج دراسة الحالة من خلا
ي المؤسسة العمومية 

ن البيضاء.  الاستشفائيةالأرشيف فن ي عي 
 د. صالح زردانن

 : ن  انطلاقا مما سبق، تم تقسيم البحث إلى محورين رئيسيي 
 المحور الأول: الإطار النظري للأرشيف كآلية لحماية المعلومات

ي المؤسسة العمومية
: واقع تسيت  الأرشيف فن ي

ن البيضاء الاستشفائية المحور الثانن  عي 

 المحور الأول: الإطار النظري للأرشيف كآلية لحماية المعلومات: 

ي المؤسسات العمومية للصحة، 
يشكل الأرشيف أحد أهم الآليات القانونية لحماية المعلومات فن

ي الذي
حكم هذا ي ولفهم هذا الدور بشكل شامل، يتطلب الأمر الإحاطة بالمفاهيم الأساسية والإطار القانونن

ي الجزائر، وقد شهد هذا الإطار تطورا تدريجيا منذ الاستقلال، مما أدى إلى وضع منظومة قانونية 
المجال فن

 ومؤسسية تهدف إلى تنظيم الأرشيف وحماية المعلومات. 
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 أولا: مفهوم الأرشيف: 
ي المؤسس

ي حماية المعلومات الصحية والإدارية فن
ي سبيل تحديد دور تسيت  الأرشيف فن

ت افن
 العمومية للصحة، وجب الإحاطة بتعريف الأرشيف، نشأته وتطوره، وأنواعه. 

 أ. تعريف الأرشيف: 
ي تحديد دقيق لمعناه السلطة أو 

، غت  أنهم اختلفوا فن ي
يتفق الباحثون على أن أصل "أرشيف" يونانن

ة فلا يوجد له مرادف دقيق  جمة مباسرر ، وانتقل إلى اللغة العربية بتر ي
 .1المكان العام أو مكان إقامة القاضن

ائط وراق والكتب والخر أما اصطلاحا يُعرف الأرشيف بأنه مجموعة من الوثائق المنظمة، تتضمن الأ
ن أو  ي تتعلق بتطبيق القواني 

والتسجيلات السمعية والبصرية، بالإضافة إلى المواد الوثائقية الأخرى التر
ي يتم الحفاظ عليها بسبب قيمتها المستمرة 

 .2المعاملات التجارية أو المعاملات العامة، والتر

ن عرّف الأرشيف  ي نفس التوجه حي 
ع الجزائري فن وعة بالنظر إلى محتوياته بأنه: "مجموسار المشر

ن  ن أو المعنويي  الوثائق المنتجة أو المستلمة من الحزب والدولة والجماعات المحلية والاشخاص الطبيعيي 
سواء من القانون العام أو الخاص اثناء ممارسة نشاطها معروفة بفوائدها وقيمتها سواء كانت محفوظة من 

 .3سة الارشيف المختصة." مالكها أو حائزها لو نقلت الى مؤس

ي تعريف الأرشيف: 
ع فن ي ركز عليها المشر

 يتضح من أن من هذه المادة أن الجوانب التر
، أو  - ي تشكل وثائقها الأرشيف لتشمل كل شخص طبيعي

ي الجهات التر
ع فن الجانب العضوي حيث وسَّ

ي ذلك الدولة والجماعات المحلية، أو خاصًا 
 .4، وأيضا الحزب شخص معنوي سواءا كان عامًا بما فن

ي الوثائق المنتجة أو المستلمة أثناء ممارسة هذه الجهات لنشاطها، أي  -
الجانب الموضوعي المتمثل فن

 .5الوثائق الأرشيفية 
ي فوائد هذه الوثائق وقيمتها.  -

 جانب الهدف يظهر فن

ن خلال وثائق، مبناءًا على ما سبق، يمكن القول أن الأرشيف هو آلية وقائية لحماية المعلومات وال
وضع قواعد عملية وفنية هدفها تنظيم وتسيت  الوثائق بالشكل الذي يضمن سهولة الاستخدام وسرية 

 المعلومات والوثائق وسلامتها. 

 

                                                           
ي المؤسسات والإدارات العمومية دراسة ميدانية بولاية سوق أهراسانتصار دلهوم،  1

ي ، رسالة ماجتسيت  الأرشيف فن
ستت  فن

 .22، ص 0222علم المكتبات، كلية العلوم الإنسانية والعلوم الاجتماعية، جامعية منت وري قسنطينة، سبتمتر 
ي 2 ن ، سيد حسب الله، المعجم الموسوعي لمصطلحات المكتبات والمعلومات أنكلت  ، د ط، د-أحمد محمد الشامي ي ار عرنر

، المملكة العربية السعود  .12، ص 1811ية، المري    خ للنشر
ي 28-11، القانون رقم 3المادة رقم  3

، يتعل ق بالأرشيف 1811يناير سنة  02الموافق  1221جمادي الثانية عام  0، المؤرخ فن
ي ج ر العدد 

، الصادر فن ي
ي  22الوطتن

 .1811يناير سنة  00المؤرخة فن
ي كانت من قبيل المؤسسات الدستوري 4

ي والتر
ن صدور القانون يقصد به جبهة التحرير الوطتن ، وفقا لدستور سنة 28-11ة حي 

 ، الذي تبتن مبدأ الحزب الواحد. 1802
ن رقم  ي  80-02، الصادر بموجب الأمر رقم 1802، دستور 82و 82المادتي 

 00الموافق  1382ذي القعدة  32المؤرخ فن
ي ج ر العدد ، يتضمن إصدار دستور الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية، الصاد1802نوفمتر 

ي  82ر فن
 02المؤرخة فن

 .1802نوفمتر 
 ، المرجع السابق. 28-11، القانون رقم 0المادة رقم  5
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 ب. ظهور الأرشيف وتطوره: 
ن استخدموا الألواح الطينية  ن النهرين حي  ي بلاد ما بي 

اع الكتابة الصورية فن ارتبط تاري    خ الأرشيف باختر
ي مصر القديمة أيضا والأ 

ي معابدهم، كما هو الحال فن
 .1حجار لتدوين معارفهم وحفظوها فن

ورة حماية الوثائق الأرشيفية بعد الثورة الفرنسية من خلال إنشاء  ي العصر الحديث، برزت ضن
فن

ي الفرنسي  1082يونيو 02إدارة عامة موحدة للأرشيف بموجب مرسوم 
 .2تعرف بالأرشيف الوطتن

ي الجز 
ائر، فقد شهدت البلاد بعد الاستقلال تخلف المنظومة الأرشيفية، خاصة بعد أن قامت أما فن

السلطات الاستعمارية بتحويل معظم الوثائق إلى فرنسا أو إتلافها نتيجة الأعمال التخريبية، ويرجع ذلك 
ن وقتها بأهميته، ما ا ي مجال الأرشيف وقلة الوعي لدى المسؤولي 

ن فن ي نأيضا إلى غياب المختصي 
عكس فن

ي والتنظيمي للأرشيف، إلى غاية بداية السبعينيات 
 .3غياب الإطار القانونن

ي الجزائر يتطرق لمسألة الأرشيف، والذي تضمن احداث  32-01يعد الأمر رقم 
يعي فن

أول نص تشر
هياكل أساسية برئاسة مجلس الوزراء تتولى حسن تسيت  الوثائق الوطنية وحمايتها واقتنائها وضمان حسن 

ي الحصول على المعلومة بحرية ومجانية إلا ما كان يمس بصيانة ممارسة 4استغلالها 
، كما كفل الحق فن

ن  ف المواطني   .5الحكومة والإدارات لمهامها أو النظام العام أو سرر

يعي بمسألة الأرشيف بصورة حقيقية ومستقلة عن القطاعات الأخرى تأكد 
إن الاهتمام التشر

سانة من النصوص التنظيمية منها ما يتعلق ، 28-11بصدور القانون  رشيف مؤسسات الأبوالذي أتبع بتر
ي الدراسات 

ي مما يتيح استعماله فن
ي الوطتن

ن الجمهور للاطلاع، أي بتنظيم المخزون الوثائفر وتهيئتها لتمكي 
ي تعتمد عليها 

ي الإدارات التر
 .6واتاحته للجمهور، ومنها ما يتعلق بتسيت  الوثائق فن

 الأرشيف: ج. أنواع 
ي كل مرحلة 

 :7ينقسم الأرشيف إلى ثلاث مراحل على أساس القيمة الذاتية واستعمالاته فن

 الأرشيف الجاري:  .1
ذه ه وهو الأرشيف الذي يتم استعماله وتداوليسم أيضا بالأرشيف الحي أو الأرشيف الإداري، 

ي أنشئت من أجلها  الوثائق
ي مكان قريب من و ، 8بشكل مكثف للأغراض التر

يتم حفظ الوثائق الجارية فن

                                                           
ي للمعلومات دراسة تطبيقية على دار المحفوظات التاريخية، د ط،  1

ي النظام الوطتن
، دور الأرشيف فن ي محمد الطاهر عريتر

ي، ليبيا،   .30، ص 0212أكاديمية الفكر الجماهت 
 .12،01، ص ص 0220لخولى، مدخل لدراسة الأرشيف، د ط، دار الثقافة العلمية، الإسكندرية، جمال ا 2
ي نموذجا "، المجلة الأردنية  3

ي الجزائر مؤسسة الأرشيف الوطتن
، " واقع تسيت  مؤسسات الأرشيف فن ي

لزهر بوشارب بولودانن
 .12، ص 0213مات الأردنية، الأردن، حزيران ، جمعية المكتبات والمعلو 0، العدد 21للمكتبات والمعلومات، المجلد 

ي 32-01، الأمر رقم 2المادة رقم  4
ي عام  12، المؤرخ فن

، يتضمن إحداث 1801يونيو سنة  3الموافق  1381ربيع الثانن
ي ج ر العدد 

ي  28مؤسسة للوثائق الوطنية، الصادر فن
 .1801يونيو  11المؤرخة فن

 ، المرجع نفسه. 2راجع المادة رقم  5
، المرجع السابق، ص ص لز  6 ي

 .121،81هر بوشارب بولودانن
ي 21/1882المنشور رقم  7

ي  02، المؤرخ فن
، الخاص بتسيت  1882جانفن ي

، الص ادر ع ن المديرية العامة للأرشيف الوطتن
 الأرشيف الإداري على مستوى ك ل المؤسسات. 

ي رقم  8
ي 23منشور المديرية العامة للأرشيف الوطتن

ا 20، المؤرخ فن  ، الخاص بتسيت  وثائق الأرشيف. 1881ير فتر
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ي هذه المرحلة يكون من مسؤولية المصلحة  أي أن ترتيبها وحفظها الموظف لسهولة الوصول إليها،
فن

 .1هذه الوثائق المعلومات اللازمة لاتخاذ القرارات وحل المشكلات توفر  حيث المنتجة للوثيقة،

 الأرشيف الوسيط:  .0
ي لم تعد ذات قيمة إدارية بالنسبة يعرف الأرشيف الوسيط أو ا

لمؤقت بأنه مجموعة الوثائق التر
ي يقل استعمالها 

، وهي الوثائق التر للسلطات العمومية المنتجة أو المستلمة لها أثناء ممارسة نشاطها اليومي
ورة، يبفر هذا النوع من الأرشيف تحت مسؤولية منتجيه إلا أنه يحول  بصفة منتظمة ويرجع إليها عند الصرن

خيص   .2إلى مصلحة الحفظ المؤقت، ولا يستعمل إلا بتر

    3 : ي
 . الأرشيف النهان 

ي تثبت لها فائدة أرشيفية لقيمتها 
ي مجموعة الوثائق التر

ي فن
ي أو التاريحن

يتمثل الأرشيف النهان 
التاريخية أو الاقتصادية أو الاجتماعية أو الثقافية، يكتسي هذا الأرشيف طابع الديمومة للشهادة وإثبات 

 .3ل الحقوق، وب  هذه الصفة تطبق عليه إجراءات الدفع، التنظيم، التصنيف والاستغلا

ي الجزائر: 
 ثانيا: المؤسسات المكلفة بالأرشيف فن

ي 
، التر ي

يعي بمسألة الأرشيف من خلال المؤسسات المكلفة بالأرشيف الوطتن
يظهر الاهتمام التشر

ي المؤسسات العمومية للصحة. 
ها على تسيت  الأرشيف فن  يجب التعرف عليها لفهم منظومة الأرشيف وتأثت 

: المديرية العامة للأرشيف أ.  ي
 الوطتن

ي إدارة مركزية تابعة لرئاسة الجمهورية 
تتولى مهام تطوير  ،4تعتتر المديرية العامة للأرشيف الوطتن

ا تمثيل الجزائر 
ً
يعية المتعلقة به، تشمل مهامها أيض ه، وصياغة النصوص التشر قطاع الأرشيف، مراقبة تسيت 

ي هذا المجال. تعمل المديرية 
ية فن ي الهيئات الدولية، الحصول على الوثائق التاريخية، وتكوين الموارد البشر

فن
ي لضمان 

 .5حفظ الذاكرة الوطنية وتطويرها على عصرنة ورقمنة الأرشيف الوطتن

 مركز المحفوظات الوطنية: ب. 
ن العام لرئاسة الجمهورية  يعد مركز المحفوظات الوطنية مؤسسة عمومية إدارية تحت وصاية الأمي 

ي من خلال عدة مهام منها 6
ي جمع وحفظ ونشر الأرشيف الوطتن

، يمارس اختصاصًا علميًا وثقافيًا يتمثل فن

                                                           
ي للمكتبات  1 ونية"، اعلم مجلة علمية محكمة، الإتحاد العرنر

جم   ال شعبان، "الأرشيف الإداري الرقمي أساس الإدارة الالكتر
 .08،01، ص 0212، يناير 12والمعلومات، تونس، العدد 

، مدونة النصوص التنظيم 2 ي
 V.، ص 0211، دط، ددن، الجزائر، 0211-1882ية المديرية العامة للأرشيف الوطتن

ي جويلية 02المنشور رقم  3
، المؤرخ فن ي

 ، حول تبليغ الأرشيف. 0220، الصادر عن المديرية العامة للأرشيف الوطتن
ي 22-11المرسوم رقم  4

يتضمن إحداث المديرية العامة للأرشيف  1811الموافق أول مارس  1221رجب عام  10، المؤرخ فن
ي 
ي  8 ويحدد اختصاصاتها، العدد الوطتن

-01. وتم إعادة تنظيمها بموجب الم رس وم الرئ اس ي رق م 1811مارس  0المؤرخة فن
ي 101

ي ج ر 0201م ارس  08الم واف ق  1220ش ع ب ان  12، الم ؤرخ فن
ي  02، فن

 .0201أفريل  2المؤرخة فن
 ، المرجع السابق. 22-11، المرسوم رقم 2المادة  5
ي 11-10م المرسوم رق 6

، يتضمن انشاء مركز للمحفوظات الوطنية، 1810يناير  2الموافق  1220جمادي الاولى  2، الم ؤرخ فن
ي ج ر العدد 

ي  0الصادر فن
ي أول مارس 20-11، المعدل والمتمم بالمرسوم رقم 1810يناير  0المؤرخة فن

، 1811، المؤرخ فن
ي ج ر العدد 

ي  8الصادر فن
ي 100-01المرسوم الرئاسي رقم . وكذا 1811مارس  0المؤرخة فن

، 0201م ارس سنة  08، الم ؤرخ فن
ي ج ر 

ي  02يتض م ن إعادة تنظيم مركز المحفوظات الوطنية، الصادر فن
 .0201أفريل  2المؤرخة فن
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: مدير المركز  ن استلام الأرشيف، حفظه، ترميمه، وتسهيل الوصول إليه. يتكون المركز من جهازين رئيسيي 
ن أدائه. 1  ، ومجلس التوجيه الذي يدرس القضايا المتعلقة بإدارة المركز وتحسي 

 : ي
 ج. المجلس الأعلى للأرشيف الوطتن

ي هيئة توجيهية تتعلق مهمته
رشيفية من ا بتحديد السياسة الأيعد المجلس الأعلى للأرشيف الوطتن

احها إلى مراقبة تنفيذها  ن العام لرئاسة الجمهورية 2إعدادها واقتر ، الأخت  3، يمارس مهامه تحت سلطة الأمي 
ن للوزارات.   يرأس المجلس الذي يتشكل بشكل أساسي من الأمناء العامي 

يعي المؤسس للمجلس الأعلى للأرش
ي والنصنشت  إلى أنه رغم وجود النص التشر

التنظيمي  يف الوطتن
، يدل هذا على فراغ تام لهذه المؤسسة الأرشيفية، مما أدى إلى غياب 4إلا أنه لم يسبق أن اجتمع من قبل 

 .5سياسة أرشيفية واضحة 

تجدر الإشارة أيضا إلى أن وجود هياكل مهمتها الحفاظ على الأرشيف على مستوى كل الهيئات 
ي ذلك المؤسسات العمومية الإستشفائية، حيث يتولى تسيت  والإدارات والمؤسسات العمومية

، بما فن
، أي الأرشيف الوسيط، قسم الأرشيف ضمن مكتب القبول على مستوى المديرية  ي

ي الطور الثانن
الأرشيف فن

 الفرعية للمصالح الصحية. 

 ثالثا: جدول تسيت  الوثائق الأرشيفية: 
ي إدارة الوثائق  يعتتر جدول تسيت  الوثائق الأرشيفية أو الجدول

ي للحفظ أداة أساسية فن
الزمتن

والأرشفة، يحدد مصت  كل وثيقة من لحظة إنشائها حتر التخلص منها أو حفظها بشكل دائم، يتضمن 
 تفاصيل مهمة تساعد المؤسسات على تنظيم وثائقها بطريقة منهجية. 

 أ. أهمية جدول تسيت  الوثائق الأرشيفية: 
ن المسرشيفية وسيلة أساسية للتكفل بالوثائق على يمثل جدول تسيت  الوثائق الأ ي تويي 

التقتن
ي تسيت  وتصنيف وفرز الوثائق الإدارية 

، حيث يساهم فن  . 6والتنظيمي

 من 
ً
 يضمن التكفل الأمثل بالأرشيف عتر مختلف مراحله، بدءا

ً
 تنظيميا

ً
يعد هذا الجدول مرجعا

، حيث أن ي
 إلى استغلالها النهان 

ً
ن مسار حياة الوثيقة الإداريتكوين الملفات وصولا ة منذ ه يساعد على تقني 

ي 
 .7اكتسابها قيمة التسيت  وحتر حصولها على قيمة الحفظ النهان 

                                                           
ي  1

ك، المؤرخ فن ، يحدد التنظيم الداخلىي لمركز 0203مارس سنة  12الموافق  1222شعبان ع ام  00القرار الوزاري المشتر
ي ج ر العدد المح

ي  02فوظات الوطنية، الصادر فن
 .0203أفريل  12المؤرخة فن

 ، المرجع السابق. 28-11، القانون 01المادة رقم  2
ي 22-11المادة الأولى، المرسوم رقم  3

، يتعلق بالمجلس 1811الموافق اول مارس سنة  1221رجب عام  10، المؤرخ فن
ي ج ر العدد 

، الصادر فن ي
ي  8الاعلى للأرشيف الوطتن

 .1811مارس  0المؤرخة فن
، المجلد  4 ي ي الجزائر ومكانته"، مجلة تاري    خ المغرب العرنر

، 0، جامعة الجزائر 1، العدد 2فريد زعباط، " تاري    خ الأرشيف فن
 .22، ص 0211الجزائر، 

ي تحدد كيفية إدارة وحفظ وإتاحة الوثائق الأرشيفية.  5
 السياسة الأرشيفية هي مجموعة المبادئ والأهداف والإجراءات التر

ي 30المنشور رقم  6
 ة. ، حول توحيد إجراءات إعداد جداول تسيت  الوثائق الأرشيفي0212أكتوبر  10، المؤرخ فن

 المرجع نفسه.  7
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ي جميع الإدارات والمؤسسات العمومية 
إن الطابع الإلزامي لإعداد جدول تسيت  الوثائق الأرشيفية فن

ي تسيت  الوثائق على كافة المست
موض ويات الإدارية، فهذا الجدول يعالج الغيُرسي أنظمة موحدة ومقننة فن

ي موحد لتنظيم الأرشيف  يعيقالذي  ي للأرشيف، حيث يضع منهج نموذجر
 . 1التسيت  العقلانن

 ب. مكونات جدول تسيت  الوثائق الأرشيفية: 
 لإدارة الوثائق، ويتكون من ثمانية عناض رئيسية 

ً
 منهجيا

ً
يشكل جدول تسيت  الوثائق الأرشيفية إطارا

ي 
 :2تتمثل فن

، مع توضيح  . مقدمة الجدول: 1 تعرض نبذة تاريخية عن المؤسسة وصلاحياتها ومهامها والهيكل التنظيمي
 المفاهيم والرموز المستخدمة. 

 اطات والوظائف الخاصة بالإدارة المعنية. يعكس هيكلة النش. رمز الملف: 0
 يقدم الملف بصورة واضحة ومفهومة لتسهيل التعرف على محتواه. . عنوان الملف: 3
 يعرف بمحتوى الملفات من خلال الحالة الوصفية لكل ملف ووثائقه.  . وصف مضمون الملفات: 2
ي تمكن من حفظه. الوعاء2

جاعها وفق المعايت  المناس: يشت  إلى المادة الحاوية للمعلومات التر
 بة. ا واستر

ي تصنيف الوثائق وتكوين أرصدة متجانسة.  . المصلحة الحائزة: 2
 تحدد مصدر الوثيقة وأصلها، ما يساعد فن

ي مرحلة الاستخدام المكثف للوثيقة، أما . مدة الحفظ: 0
، يتمثل المستوى الأول فن ن تحدد على مستويي 

ي من
ي  يخص الشطر الثانن

 عمر الوثيقة حيث تضمحل القيمة الإدارية للوثيقة.  المستوى الثانن
احات للطور الثالث: 1  تحدد مصت  الوثيقة بعد انتهاء قيمتها الإدارية بناءً على قيمتها الأرشيفية.  . اقتر

 ج. الخطوات المتبعة لوضع جدول تسيت  الوثائق الأرشيفية: 
: 3 يتطلب وضع جدول تسيت  الوثائق الأرشيفية إتباع ثلاث مراحل ي

 ، تتمثل فن

1.  :  مرحلة التحضت 
تشكل مرحلة التحضت  القاعدة الأساسية لإعداد جدول تسيت  الوثائق الأرشيفية، إذ يقوم المكلف 
ويدهم بالتوجيهات اللازمة. خلال هذه المرحلة، يتم جمع  ن بالاتصال المباسرر بالهياكل المنتجة للوثائق لتر

ل، اجها، مع التعريف الدقيق بالإدارة المعنية بإعداد الجدو المعطيات المتعلقة بطبيعة الملفات وظروف إنت
ي فهم السياق الإداري الذي تنشأ فيه الوثائق. 

 مما يساعد فن

 مرحلة الإعداد:  .0
تعد مرحلة الإعداد جوهر العملية، حيث يتم تحديد المفاهيم والمصطلحات والرموز الخاصة 

 
ً
تيب الوثائق، ثم تنظيم محتوى الجدول وفقا مع  للهيكل التنظيمي للإدارة. يقوم المسؤول، بالتعاونبتر

اح مُ  ، باقتر ي
 مسؤولىي الهيكل المعتن

 
ي للوثائق سواء بالإتلاف أو د

د الحفظ المناسبة وتحديد المصت  النهان 
 الحفظ الدائم، مما يضمن التسيت  الأمثل للوثائق الأرشيفية. 

 

 

                                                           
 المرجع نفسه.  1
 المرجع نفسه.  2
 المرجع السابق.  ،30المنشور رقم  3
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 مرحلة المصادقة:  .3
ي العملية، حيث يتم تقديم الجدول للمديرية العامة تمثل مرحلة المصادقة الخطوة 

النهائية فن
ي حالة موافقتها يحظن الجدول بالمصادقة، مما يمنح 

ي لدراسته ومناقشة محتواه، وفن
للأرشيف الوطتن

ي الإدارة المعنية. 
 الجدول الصبغة القانونية ويجعله وثيقة مرجعية معتمدة لتسيت  الأرشيف فن

: واقع تسي ي
ن البيضاء: المحور الثانن ي المؤسسة العمومية الإستشفائية عي 

 ت  الأرشيف فن

ي مجموعة الوثائق 
ن البيضاء فن ي عي 

يتمثل أرشيف المؤسسة العمومية الإستشفائية د. صالح زردانن
ي إطار الدراسة 

المنتجة أو المستلمة من إدارة المؤسسة ومصالحها الإستشفائية أثناء ممارسة نشاطها، وفن
ي المؤسسة محل الدراسة، تهدف هذه المقابلة إلى التطبيقية قمنا بإج

راء مقابلة مع مسؤول الأرشيف فن
ي حماية المعلومات. 

 تقييم وضع تسيت  الأرشيف ودوره فن

ن البيضاء:  ي عي 
 أولا: التعريف بالمؤسسة العمومية الاستشفائية د. صالح زردانن

ي صعلى اعتبار أن دراستنا تنصب على دراسة حالة المؤسسة العمومية 
الح الإستشفائية د. زردانن

، فإننا لابد من الإحاطة بإطارها العام وتنظيمها.  ي
ن البيضاء ولاية أم البوافر  عي 

ن البيضاء:  ي عي 
 أ. تقديم المؤسسة العمومية الإستشفائية صالح زردانن

ي مؤسسة عمومية 
ن البيضاء ولاية أم البوافر ي عي 

تعتتر المؤسسة العمومية الاستشفائية صالح زردانن
ي الوقاية والعلاج والتشخيص ل

لصحة، أي أنها مرفق عمومي للصحة العمومية تمارس نشاطات صحية فن
ه، تم إنشاء هذه المؤسسة بموجب المرسوم التنفيذي رقم  المتضمن  0220مايو  18المؤرخ  122-20وغت 

ها سإنشاء المؤسسات العمومية الإستشفائية والمؤسسات العمومية للصحة الجوارية وتنظيمها و   .1ت 

ها الطابع الخاص والطابع الصحي  ن أن قانون الصحة قد أضفن على تسيت  ي حي 
، نجد أن النص 2وفن

ي عليها الطابع الإداري 
 .3التنظيمي المنشأ لهذه المؤسسات يضفن

المؤسسة بالشخصية المعنوية والاستقلال المالىي تحت الوصاية الإدارية لوالىي ولاية أم  هذه تتمتع
 . ي
ي مديرية الصحة والسكان لولاية أم البوافر

، والوصاية التقنية لوزارة الصحة ممثلة فن ي
 البوافر

، وتغظي خمس بلديات ي
ن البيضاء ولاية أم البوافر ي بلدية عي 

 يقع مقرها على مستوى طريق خنشل ة فن
 . ي
ن البيضاء، الزرق، بريش، فكرينة، وواد نيتن : عي   هي

ي سبتمتر سنة  1820افتتحت للمرة الأولى سنة 
ي شكل عيادة، إلى أن تم تدشينها فن

  1811فن
ن البيضاء، ثم مؤسسة عمومية استشفائية سنة   .4 0220كمستشفن ضمن القطاع الصحي عي 

                                                           
ي 122-20المرسوم التنفيذي رقم  1

، يت ض م ن إن ش اء المؤسسات 0220م اي و  18الموافق  1201ج م ادى الأولى  0، المؤرخ فن
ي ج ر العدد  العمومية الاستشفائية والمؤسسات العمومية للصحة الجوارية

ها، الصادر فن ي  33وتنظيمها وست 
 02المؤرخة فن

 .0220مايو 
ي 11-11، القانون رقم 020المادة  2

، يتعلق بالصحة، الصادر 0211يوليو سنة  0الموافق  1238شوال عام  11، المؤرخ فن
ي ج ر العدد 

ي  22فن
 .0211يوليو سنة  08المؤرخة فن

ن  3  ، المرجع السابق. 122-20 ، المرسوم التنفيذي رقم2و 0المادتي 
 ، المرجع السابق. 122-20المرسوم التنفيذي رقم 4 
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ي الفئة "ج
ك المهذه المؤسسة العمومية الإستشفائية مصنفة فن تضمن " وفقا للقرار الوزاري المشتر

 .1معايت  تصنيف المؤسسات العمومية الاستشفائية والمؤسسات العمومية للصحة الجوارية وتصنيفها 

ن البيضاء:  ي عي 
 ب. تنظيم المؤسسة العمومية الإستشفائية د. صالح زردانن

ي مجلس الادارة الذي 
يدير المدير المؤسسة ويتولى بذلك تنفيذ مداولات الهيئة التداولية المتمثلة فن

. تيست  المؤسسة، كما  ي ي المجلس الطتر
 ساعده هيئة استشارية تتمثل فن

 مجلس الإدارة:  .1
، يجسد  ي المؤسسة العمومية الإستشفائية عبارة عن جهاز جماعي تداولىي للتسيت 

مجلس الإدارة فن
ي السلطة العليا ا

ن أعضاء مجلس الإدارة لعهدة ثلاث سنوات فن ، يتم تعيي  لمؤسسة، يرأسه ممثل عن الوالىي
اح من السلطات والهيئات المعنية، ويتولى المدير أمانته.  ، بناءا على اقتر  قابلة للتجديد بقرار من الوالىي

ي المسائل المتعلقة بتسيت  المؤسسة منها مخطط تنمية المؤسسة على 
يتداول مجلس الإدارة فن

انية المؤسسة، الحساب الإداري، والنظام الداخلىي للمؤسسة  ن وع مت  ن القصت  والمتوسط، مشر  .2المديي 

0.  : ي  المجلس الطتر
ي الم

ي فن
ي والتقتن ي هيئة استشارية تدرس وتقدم الرأي الطتر ات الطابع سائل ذيعد المجلس الطتر

ي منها على سبيل المثال تنظيم المصالح الطبية والعلاقة الوظيفية بينها، برامج 
ي أو العلمي أو التكويتن الطتر

 التظاهرات العلمية والتقنية، وإنشاء الهياكل الطبية أو إلغائها. 
ي من الأطباء رؤساء المصالح الطبية، جراح أسنان، الصيدلىي مسؤول  يتشكل المجلس الطتر
، وممثل عن  ن ي سلك الشبه الطبيي 

ي ينتخبه نظراؤه من أعلى رتبة فن الصيدلية الإستشفائية، شبه طتر
ن عند الاقتضاء.  ن الجامعيي  ن الاستشفائيي   المستخدمي 

 إدارة المؤسسة العمومية الإستشفائية:  .3
عة بيتولى إدارة المؤسسة العمومية الإستشفائية مدير، ويشمل التنظيم الداخلىي للمؤسسة على أر 

ية، المديرية الفرعية للمصالح الصحية، المديرية 2) : المديرية الفرعية للموارد البشر ( مديريات فرعية هي
ات المرافقة، بالإضافة إلى  ن ات الطبية والتجهت  ن الفرعية للمالية والوسائل، والمديرية الفرعية لصيانة التجهت 

ة لمد ن مباسرر  .3ير المؤسسة مكتب التنظيم العام ومكتب الاتصال التابعي 

ي المؤسسة العمومية الإستشفائية:  .2
 المصالح الصحية فن

ي مجال الرعاية الصحية عن طريق 
تتكفل المؤسسة العمومية الإستشفائية باحتياجات السكان فن

ي على 
المصالح الصحية والوحدات التابعة لها، تشتمل المؤسسة العمومية الإستشفائية د. صالح زردانن

ين ) ، الجراحة العامة، 10ة موزعة على اثتن عشر )( وحد02خمسة وعشر : الطب الداخلىي ي
( مصلحة تتمثل فن

طب العمل، الأشعة المركزية، المختر المركزي، طب العظام والرضوض، علم الأوبئة، الصيدلية، طب 
 .4وجراحة العيون، الأنف والأذن والحنجرة، الأمراض الصدرية، والاستعجالات الطبية والجراحية 

                                                           
ي  1

ك المؤرخ فن ، يحدد معايت  تصنيف المؤسسات العمومية 0210ي ن اي ر  12الم وافق  1233ص ف ر  01القرار الوزاري المشتر
ي ج ر  الاستشفائية والمؤسسات العمومية للصحة الجوارية

ي  02وتصنيفها، الصادر فن
 .0210أفريل  2المؤرخة فن

 ، المرجع السابق. 122-20، المرسوم التنفيذي رقم 12المادة  2
ي  3

، ي ح دد ال ت ن ظ ي م الداخلىي للمؤسسات 0228ديسمتر  02الموافق  1231م ح رم  3القرار الوزاري الم ش ت رك الم ؤرخ فن
ي 
ي  12الجريدة الرسمية رقم  العمومية الاستشفائية، الصادر فن

 .0212مارس  0المؤرخة فن
ي  0010القرار الوزاري رقم  4

ي  02الصادر عن وزير الصحة والسكان وإصلاح المستشفيات، المؤرخ فن
، المتضمن 0221جانفن

ي صالح(. 
ن البيضاء)زردانن  إنشاء المصالح والوحدات التابعة لها على مستوى المؤسسة العمومية الإستشفائية عي 
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ايدة استدعت تدعيم المؤسسة بمصالح ووحدات جديدة، على غت  أن  ن الاحتياجات الصحية المتر
ي مصلحة الطب الداخلىي ومركز نقل الدم )

عي ووحدة الأورام الشطانية فن
 (.CTSغرار مصلحة الطب الشر

ي المؤسسة محل الدراسة: 
ي تنظيم وحماية المعلومات فن

 ثانيا: دور الأرشيف فن
ن يستدعي تقييم واقع تسيت   ي عي 

ي المؤسسة العمومية الإستشفائية د. صالح زردانن
 الأرشيف فن

ا 
ً
ي تواجه إدارته، استناد

البيضاء، استعراض دور الأرشيف وخصائصه، مع تسليط الضوء على التحديات التر
ي المؤسسة. 

ي تم اجرائها مع مسؤول الأرشيف فن
 إلى المقابلة التر

ي المؤسسة العمومية الاستشفا
 ئية: أ. دور الأرشيف فن

ي المؤسسة من خلال: 
 إلى المقابلة، يتضح أن للأرشيف مهام متعددة فن

ً
 استنادا

، مما يسهل التنظيم والتصنيف - ي : يضمن تنظيم وتصنيف الوثائق الطبية والإدارية بشكل دقيق ومنهحر

جاعها عند الحاجة، ويضمن عدم ضياعها أو تلفها، وبالتالىي الحفاظ على سلامة 
الوصول إليها واستر

 لمعلومات. ا
يتم تحديد صلاحيات الوصول إلى الوثائق الأرشيفية بدقة، بحيث لا يتمكن  تحديد صلاحيات الوصول:  -

 من الاطلاع عليها إلا الأشخاص المخولون بذلك، مما يعزز سرية المعلومات. 
ي البنايات الأرشيفية،  تطبيق تدابت  أمنية:  -

تخصيص قاعات حفظ الأرشيف وفق المعايت  المعتمدة فن
امج بأنظمة حماية متطورة.   وتدعيم التر

وضع إجراءات منظمة للتعامل مع طلبات الاطلاع على الوثائق،  التعامل المنظم مع طلبات الاطلاع:  -
 ر والمسؤول عن المصلحة المنتجة. حيث يتم تسليم الوثيقة المراد الاطلاع عليها بعد موافقة المدي

ي المؤسسة: 
 ب. وصف حالة الأرشيف فن

ن بطبيعته  من خلال المقابلة مع مسؤول مكتب الأرشيف، يتضح أن أرشيف المؤسسة يتمت 
القانونية والشية والمتنوعة، حيث يحتوي على معلومات حساسة تتعلق بالحريات الفردية للأشخاص، 

ي المؤسسة  خاصة الملفات الطبية والسجلات
المتعلقة بالمواليد والوفيات. تنقسم الوثائق الأرشيفية فن

 إلى: 

ي تنتج عن نشاط المصالح الصحية والوحدات التابعة للمؤسسة، وتشمل الوثائق الطبية:  .1
التر

الملفات الطبية، سجلات الفحوصات، سجلات التحاليل الطبية، الوصفات الطبية، شهادات 
 وتوكول العمليات الجراحية. المعاينة الأولية، وسجلات بر 

ي تنتج عن عمل مختلف المديريات الفرعية والمكاتب والأمانة العامة، وتشمل الوثائق الإدارية:  .0
التر

، سجلات الصادرات والواردات، سجلات العطل السنوية، والوثائق  ن الملفات الإدارية للموظفي 
 المتعلقة بالأجور والنفقات والمحاسبة. 

ي البنية التحتية المخصصة للأرشيف، رغم أهمية هذه 
ي من قصور فن

الوثائق، إلا أن المؤسسة تعانن
ايد. كما  ن حيث تتوفر على ثلاث قاعات فقط لحفظ الأرشيف، وهي غت  كافية لاستيعاب حجم الوثائق المتر
أن هذه القاعات لا تتناسب مع المعايت  القياسية للبنايات الأرشيفية من حيث التهوية، المساحات 

 على سلامة الوثائق والمعلومات ا
ً
ورية، مما يشكل خطرا لمخصصة للحفظ، الإنارة، ومعايت  الحماية الصرن

 المحفوظة. 
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ي المؤسسة: 
ي تعيق تسيت  الأرشيف فن

 ج. الصعوبات التر
ي المؤسسة، يمكن 

كشفت المقابلة عن عدة صعوبات وتحديات تواجه عملية تسيت  الأرشيف فن
 :  تلخيصها فيما يلىي

اكم:  مشكلة - ي تواجه مكتب الأرشيف، مما  الإقصاء والتر
تعتتر عملية إقصاء الوثائق من أبرز الصعوبات التر

يؤدي إلى تراكم الوثائق الأرشيفية وضغط على المساحة المتاحة. هذه المشكلة مرتبطة بغياب جدول تسيت  
شيف، بما فيها الإقصاء لتسيت  الأر الوثائق الأرشيفية الذي يعتتر وثيقة ثبوتية قانونية لكل العمليات الفنية 

ها.   وتحديد مدة حفظ كل وثيقة ومصت 
ي مجال  نقص الكوادر المتخصصة:  -

ي الكوادر المتخصصة فن
ي مكتب الأرشيف من نقص كبت  فن

يعانن
 على فعالية وجودة الخدمات المقدمة. 

ً
 الأرشيف، وهو ما يؤثر سلبا

-  : ي
ن المكانن ة لقاعات الحفظ، بالإضافة إلى تجميد عملية مشكلة ضيق المساحات المخصص ضيق الحت 

اكم.   الإقصاء من قبل الجهات المسؤولة، مما يزيد من حدة مشكلة التر
انية:  - ن ات والمت  ن ن مكتب الأرشيف بالمعدات والوسائل  نقص التجهت  انية كافية لتجهت  ن عدم تخصيص مت 

ي خاص بتسيت  الأرشيف. 
انيانر ن  اللازمة، وغياب قيد مت 

ة ووعي المصالح المنتجة بإجراءات الفرز، بالإضافة إلى تجميد عمليات  والإتلاف:  مشاكل الفرز  - نقص الختر
ن إعداد جدول تسيت  الوثائق الأرشيفية الموحد لكامل  الإتلاف من قبل الجهة المسؤولة عن الأرشيف لحي 

 المؤسسات الصحية. 
ي الأرشيف الجاري، نتيجة  تحديات أمن وسرية المعلومات:  -

 تقديم معلومات دون اتباع الإجراءاتخاصة فن
 على خصوصية وسرية المعلومات. 

ً
 المعمول بها، مما يشكل خطرا

ن البيضاء ي عي 
ي المؤسسة العمومية الاستشفائية د. صالح زردانن

 :ثالثا: رقمنة الأرشيف فن
ي يعرف باسم 

ه، اعتمدت وزارة الصحة على برنامج معلومانر بهدف رقمنة الأرشيف وتسهيل تسيت 
"G-Archive والذي عممته على مختلف المؤسسات العمومية للصحة، وقد كشفت المقابلة عن ،"

نامج وعراقيل تطبيقه وتوصيات متعلقة به.   خصائص هذا التر

ي يتيحها تطبيقه:  G-Archiveأ. خصائص برنامج 
ات التر ن  والممت 

ي إطار تطوير منظومة الأرشيف، بدأت المؤسسة تطبيق برنامج 
، وهو 0202سنة  G-Archiveفن

ي للوثائق يتيح عدة مزايا: 
ونن نامج نظام تسيت  إلكتر ي مرحلة التجريب والدراسة، يعتتر هذا التر

 ما يزال فن
-  : ي

ونن  دون الحاجة إلى الرجوع  الاطلاع الإلكتر
ً
ونيا ن المصرح لهم الاطلاع على الوثائق إلكتر يتيح للمستخدمي 

 إلى الوثيقة الورقية. 
ي  -

ونن يسهل عملية تحويل الأرشيف من مختلف المكاتب المنتجة إلى مكتب  للأرشيف:  التحويل الإلكتر
ونية.   الأرشيف بطريقة إلكتر

  نظام الحسابات المخصصة:  -
ً
يخصص حساب لكل مسؤول عن مكتب أو مديرية، بحيث يكون مسؤولا

 عن الأرشيف المنتج من قبل مصالحه أو مكتبه. 
نامج إمكانية تصنيف الوثائق حسب درجة سريتها، بتق يتيح تصنيف الوثائق حسب درجة الشية:  - دير التر

ي والمسؤول المنتج للوثيقة. 
ك من الأرشيفن  مشتر

ي الوصول إلى المعلومة عن طريق حساب خاص  آليات حماية المعلومات:  -
نامج آلية للتحكم فن يوفر التر

ازته لرقم سري واسم لكل مستخدم، مما يضمن أن لا يمكن لأي شخص الاطلاع على الوثائق دون حي
 مستخدم، كما لا يمكن الاطلاع على الوثائق المنتجة من جهات أخرى. 
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جاع الوثائق،  ي استر
ن إدارة الأرشيف من خلال توفت  الوقت والجهد فن ي تحسي 

نامج فن ساهم تطبيق التر
إن نسبة ف وكذا حماية الأرشيف من التهديدات الخارجية كالحرائق والشقة والعوامل الطبيعية. ومع ذلك،

ي تمت رقمنتها حتر الآن لا تتجاوز 
ي بدايته. ٪12الأرشيف التر

وع لا يزال فن  ، مما يدل على أن المشر

 وتوصيات متعلقة به:  G-Archiveب. عراقيل تطبيق 
ي يوفرها برنامج 

 ، إلا أن تطبيقه واجه عدة عراقيل وصعوبات: G-Archiveرغم المزايا التر
ات الإل - ن ونية: نقص المعدات والتجهت  نا كتر مج عدم توفر البنية التحتية التكنولوجية اللازمة لتطبيق التر

 (.Scanner de production) لذلكبشكل فعال، خصوصا الماسحات الضوئية المخصصة 
ية:  - ن للتعامل مع النظام الجديد.  نقص الكوادر البشر ن المؤهلي   قلة الموظفي 
-  : .  مقاومة التغيت  ي

ونن ن للانتقال من النظام التقليدي إلى النظام الإلكتر  مواجهة مقاومة من قبل المستخدمي 
نامج.  مشاكل تقنية:  -  ظهور ثغرات تقنية تتطلب تحديثات متكررة للتر
نامج، نتيجة عدم صعوبات التدريب:  - ن على استخدام التر ي تدريب الموظفي 

واجهت المؤسسة صعوبات فن
 ة لدى بعضهم لتطوير مهاراتهم. وجود القابلية النفسي

ي توجيه مذكرات مصلحية تحث 
للتغلب على هذه العراقيل، اتخذت المؤسسة إجراءات تتمثل فن

ورة التحلىي بروح المسؤولية. وفيما يتعلق بهذا برنامج قدم مسؤول مكتب الأرشيف عدة توصيات: 
 على ضن

-  . ن  تقديم دورات تكوينية لمختلف المستخدمي 
ونية اللازمة. توفت  المعدا - ات الإلكتر ن  ت والتجهت 
ية المتخصصة.  -  تدعيم مكاتب الأرشيف بالكوادر البشر
ي الخاص بكل مريض.  - جاع الملف الطتر ي الصحي لتسهيل عملية استر

 إضافة خاصية المعرف الوطتن

نامج وتحويله إلى منصة متكاملة تتيح طلب الاطلاع مسؤول الأرشيف كما أبدى  رؤيته لتطوير التر
الوثائق الأرشيفية بمجرد تصفح المنصة وإرسال البيانات اللازمة واتباع إجراءات الاطلاع، بالإضافة  على

 . ي
ونن ي الإلكتر  إلى دمجه مع أنظمة المعلومات الأخرى، خاصة برنامج الملف الطتر

احات تتعلق بتطبيق  وفيما يتعلق بتطوير منظومة الأرشيف بشكل عام، قدم المسؤول مجموعة اقتر
. نظام  ي الصحي

، وكذا ربط الأرشيف بالمعرف الوطتن ي
ونن  التوقيع الإلكتر

 الخاتمة: 
ي المؤسسات 

تكشف هذه الدراسة عن الدور المحوري للأرشيف كآلية قانونية لحماية المعلومات فن
العمومية الإستشفائية، حيث يشكل ضمانة أساسية لسلامة المعلومات الحساسة وحماية الحقوق الفردية 

ن على حد سواء، من خلال تنظيم الوثائق الطبية والإدارية وحفظها، حيث توصلنا إلى للمرضن والمو  ظفي 
 النتائج التالية: 

ي والتنظيمي للأرشيف، بدءا من الأمر  -
ع الجزائري بالإطار القانونن وصولا إلى  32-01يتضح اهتمام المشر

متخصصة كالمديرية العامة والنصوص التنظيمية المكملة له. كما أن وجود مؤسسات  28-11القانون 
ي ومركز المحفوظات الوطنية يدل على الاهتمام الرسمي بهذا المجال. 

 للأرشيف الوطتن
ن البيضاء جملة من  - ي المؤسسة العمومية الاستشفائية عي 

يواجه تسيت  الأرشيف وحماية المعلومات فن
ن الإطار الق ية، تكشف عن فجوة بي  ي والتنظيمي والواالتحديات التنظيمية والمادية والبشر

. انونن ي
 قع الميدانن
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وط  - ورة توفت  الشر ن تسيت  الأرشيف وحماية المعلومات، مع ضن ي تحسي 
ز أهمية التحول الرقمي فن تتر

، وتظهر  ية وإدارة التغيت  الموضوعية لنجاح هذه العملية، خاصة فيما يتعلق بالبنية التحتية والموارد البشر
 وجود مبادرات 

ً
ية ومادية. المقابلة أيضا ، لكنها تصطدم بتحديات تنظيمية وبشر  للتحول الرقمي

ا،  - ي تطوير منظومة الأرشيف وحماية المعلوماتوأخت 
اتيجية متكاملة، تأخذ ب يقتضن ي رؤية استر

ن تبتن عي 
ية والتقنية والمالية، بداية بالمصادقة على جدول تسيت  الوثائق  الاعتبار مختلف الأبعاد القانونية والبشر

 شيفية للمؤسسات العمومية للصحة. الأر 

احات التالية:   بناءا على ما سبق نقدم الاقتر
ي المصادقة على جدول تسيت  الوثائق الأرشيفية الموحد للمؤسسات العمومية للصحة.  -

 الإسراع فن
ي ووضع سياسة أرشيفية واضحة.  -

 تفعيل دور المجلس الأعلى للأرشيف الوطتن
 واكب التطورات التكنولوجية. ي بما  28-11القانون رقم  تعديل -
ي مجال الأرشيف.  -

ية المتخصصة فن  مواصلة تكوين وتأهيل الكوادر البشر
ي كل المؤسسات العمومية للصحة G-Archiveتطوير برنامج  -

ة تطبيقه وتعميمه فن ه ربطو  وتشي    ع وتت 
 . ي
ونن ي الإلكتر ي الصحي والملف الطتر

 بالمعرف الوطتن

 قائمة المصادر والمراجع: 
 النصوص القانونية:  .أ
 . النصوص الدستورية: 1
ي  80-02، الصادر بموجب الأمر رقم 1802دستور  -

نوفمتر  00الموافق  1382ذي القعدة  32المؤرخ فن
ي ج ر العدد 1802

المؤرخة  82، يتضمن إصدار دستور الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية، الصادر فن
ي 
 .1802نوفمتر  02فن

يعية: . النصوص الت0  شر
ي 32-01الأمر رقم  -

ي عام  12، المؤرخ فن
، يتضمن إحداث 1801يونيو سنة  3الموافق  1381ربيع الثانن

ي ج ر العدد 
ي  28مؤسسة للوثائق الوطنية، الصادر فن

 .1801يونيو  11المؤرخة فن
ي 28-11القانون رقم  -

عل ق ، يت1811يناير سنة  02الموافق  1221جمادي الثانية عام  0، المؤرخ فن
ي ج ر العدد 

، الصادر فن ي
ي  22بالأرشيف الوطتن

 .1811يناير سنة  00المؤرخة فن
ي 11-11القانون رقم  -

، يتعلق بالصحة، 0211يوليو سنة  0الموافق  1238شوال عام  11، المؤرخ فن
ي ج ر العدد 

ي  22الصادر فن
 .0211يوليو سنة  08المؤرخة فن

 . النصوص التنظيمية: 3
ي 22-11المرسوم رقم  -

يتضمن إحداث المديرية  1811الموافق أول مارس  1221رجب عام  10، المؤرخ فن
ي ويحدد اختصاصاتها، ج ر العدد 

ي  8العامة للأرشيف الوطتن
. وتم إعادة تنظيمها 1811مارس  0المؤرخة فن

ي 101-01بموجب الم رس وم الرئ اس ي رق م 
ي ج  ،0201م ارس  08الم واف ق  1220ش ع ب ان  12، الم ؤرخ فن

فن
ي  02ر العدد 

 .0201أفريل  2المؤرخة فن
ي 22-11المرسوم رقم  -

، يتعلق بالمجلس 1811الموافق اول مارس سنة  1221رجب عام  10، المؤرخ فن
ي ج ر العدد 

، الصادر فن ي
ي  8الاعلى للأرشيف الوطتن

 .1811مارس  0المؤرخة فن
ي 122-20المرسوم التنفيذي رقم  -

، يت ض م ن 0220م اي و  18الموافق  1201ج م ادى الأولى  0، المؤرخ فن
ها،  إن ش اء المؤسسات العمومية الاستشفائية والمؤسسات العمومية للصحة الجوارية وتنظيمها وست 

ي ج ر العدد 
ي  33الصادر فن

 .0220مايو  02المؤرخة فن
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ي القرار الوزاري  -
، ي ح دد ال ت ن ظ ي م الداخلىي 0228ديسمتر  02الموافق  1231م ح رم  3الم ش ت رك الم ؤرخ فن

ي الجريدة الرسمية رقم 
ي  12للمؤسسات العمومية الاستشفائية، الصادر فن

 .0212مارس  0المؤرخة فن
ي  -

ك المؤرخ فن معايت  تصنيف  ، يحدد 0210ي ن اي ر  12الم وافق  1233ص ف ر  01القرار الوزاري المشتر
ي ج ر 

 02المؤسسات العمومية الاستشفائية والمؤسسات العمومية للصحة الجوارية وتصنيفها، الصادر فن
ي 
 .0210أفريل  2المؤرخة فن

ي  -
ك، المؤرخ فن ، يحدد التنظيم 0203مارس سنة  12الموافق  1222شعبان ع ام  00القرار الوزاري المشتر

ي ج ر العدد  الداخلىي لمركز المحفوظات الوطنية،
ي  02الصادر فن

 .0203أفريل  12المؤرخة فن
ي  0010القرار الوزاري رقم  -

ي  02الصادر عن وزير الصحة والسكان وإصلاح المستشفيات، المؤرخ فن
جانفن

ن 0221 ، المتضمن إنشاء المصالح والوحدات التابعة لها على مستوى المؤسسة العمومية الإستشفائية عي 
ي صالح(. 

 البيضاء)زردانن

 النصوص التطبيقية:  .ب
ي 23المنشور رقم  -

اير  20، المؤرخ فن  ، الخاص بتسيت  وثائق الأرشيف. 1881فتر
ي 21 رقم المنشور  -

ي  02، المؤرخ فن
، الخاص بتسيت  الأرشيف الإداري على مستوى ك ل 1882جانفن

 المؤسسات. 
ي جويلية 02المنشور رقم  -

 ، حول تبليغ الأرشيف. 0220، المؤرخ فن
ي 30رقم  المنشور  -

، حول توحيد إجراءات إعداد جداول تسيت  الوثائق 0212أكتوبر  10، المؤرخ فن
 الأرشيفية. 

 الكتب:  .ت
ي للمعلومات دراسة تطبيقية على دار المحفوظات  -

ي النظام الوطتن
، دور الأرشيف فن ي محمد الطاهر عريتر

ي، ليبيا،    .0212التاريخية، د ط، أكاديمية الفكر الجماهت 
 .0220لى، مدخل لدراسة الأرشيف، د ط، دار الثقافة العلمية، الإسكندرية، جمال الخو -
، مدونة النصوص التنظيمية  - ي

، د ط، د د ن، الجزائر، 0211-1882المديرية العامة للأرشيف الوطتن
0211. 

 المذكرات والرسائل والأطروحات:  .ج
ي المؤسسات والإدارات العمومية دراسة ميدانية بولاية سوق أهراس، انتصار دلهوم -

، تسيت  الأرشيف فن
ي علم المكتبات، كلية العلوم الإنسانية والعلوم الاجتماعية، جامعية منت وري قسنطينة، 

رسالة ماجستت  فن
 .0222سبتمتر 

 المجلات والدوريات:  .د
، "واقع تسيت  مؤسسات الأرش - ي

ي نموذجا"لزهر بوشارب بولودانن
ي الجزائر مؤسسة الأرشيف الوطتن

، يف فن
، جمعية المكتبات والمعلومات الأردنية، 0، العدد 21المجلة الأردنية للمكتبات والمعلومات، المجلد 

 .0213الأردن، حزيران 
ونية "، اعلم مجلة علمية محكمة، الإتح - د اجم   ال شعبان، " الأرشيف الإداري الرقمي أساس الإدارة الالكتر

ي للمكتبات والمعلومات، تونس، العدد   .0212، يناير 12العرنر
، المجلد  - ي ي الجزائر ومكانته"، مجلة تاري    خ المغرب العرنر

، 1، العدد 2فريد زعباط، " تاري    خ الأرشيف فن
 .0211، الجزائر، 0جامعة الجزائر 
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 القواميس والمعاجم:  .و
، سيد حسب الله، المعجم الموسوعي  - يأحمد محمد الشامي ن -لمصطلحات المكتبات والمعلومات أنكلت 

، المملكة العربية السعودية،  ، د ط، دار المري    خ للنشر ي  .1811عرنر


