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إ:بالجزائر بنك التنمية المحليةبالأرشيف في عصر الرقميات آليات دفع 

إمع التقانين الدوليةدراسة مقارنة 

Archives deposit Mechanisms in the Digital Age at the 

Local Development Bank in Algeria: Comparative study 

with international standards 
 

إ0لعمروس آمال ،   *1بوعبدالله غنية 

إ)ابو القاسم سعد الله )الجزائر 0جامعة الجزائر6
إ)أبو القاسم سعدالله  )الجزائر 0جامعة الجزائر0

 
 01/60/0102تاريخ النشر:         01/10/0102  : تاريخ القبولإ                  61/11/0103تاريخ الاستلام: 

 المستخلص

الوظائف الأساسية في مسار الأرشفة الإلكترونية والمتمثلة في  إحدىتتناول هذه الدراسة 

ة ه الوظيفهذ أداء واقعالتعرف على  إلىإذ تهدف هذه الدراسة  لكتروني،دفع الأرشيف الإ

 مية المحليةالتنبنك من بينها  ،الاقتصاديةالمؤسسات الوطنية تواجهها التي التحديات على و 

لمستخدم اعلى المنهج الوصفي المقارن  الاعتمادوقد تم  الرقمية.ظل البيئة  وذلك فيبالجزائر 

ية وما تنص عليه التقانين الدول بالبنكواقع مصلحة الأرشيف المستنتجات من مقارنة  في

بعض و والملاحظة  داة المقابلةأب الاستعانة وذلك من خلال لكترونيةالخاصة بالأرشفة الإ

عملية  راءلإججاهزية بنك التنمية المحلية  إلىتوصلت نتائج الدراسة  وقد ،الوثائق الرسمية
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فية مختلف العمليات الأرشي تأليةوعليه توص ي الدراسة بضرورة . كترونيلدفع الأرشيف الإ

إ.والتحضير المسبق قبل أو في بداية الدورة العمرية للوثائق

 ية؛المحلبنك التنمية  الرقمي؛العصر  ؛الإلكتروني الأرشيف : دفعالمفتاحيةالكلمات 

 .الجزائر

Abstract  

This study addresses one of the fundamental functions in electronic 

archiving: the transfer of electronic archives. It aims to assess the reality 

of performing this function and the challenges faced by national 

economic institutions, including the Local Development Bank in Algeria, 

in the context of the digital environment. The study employs a 

comparative descriptive approach to contrast the practices of the bank's 

archives department with international standards for electronic archiving. 

Data were collected using interviews, observations, and official 

documents. The results indicate that the Local Development Bank is 

prepared to transfer its electronic archives. Based on these findings, the 

study recommends the automation of various archival processes and 

preparation activities, ideally initiated at the beginning of the document 

life cycle. 

Key words:Deposit archive; digitalage; the Local Development Bank 

(Algiers) 

 مقدمة

 وهي ،اءلكترونية على حد سو لإدية وايدفع اللبنة الأولى في مسار الأرشفة التقلوظيفة العد ت

يتم من خلالها انتقال مسؤولية حفظ الوثائق من المصلحة  التي العملية المادية والفكرية

 .مالحفظ الدائ مؤسسة إلىالمؤقت للأرشيف ومن هذه الأخيرة  مصلحة الحفظ إلىالمنتجة 
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 (88-90قانون ال(90المادة  وفق،الجزائري  القانون المتعلق بالأرشيف الوطنيومن وجهة نظر 

لهيئة ائق غير ضرورية لرشيفها عندما تصبح الوثأوجوبا بدفع  تلزم الهيئات العمومية فإن،

 .الأجل القانوني للحفظ انقضاءخلال سنتين بعد  ذلك يتمو ،  المعنية

 الاقتصاديةلكتروني لدى المؤسسات الإالأرشيف أهمية دفع  أيضا، تزايد وما يلاحظ

ف مختل بواسطةملفات رقمية ئ وعلى رأسها البنوك التي تنش  ،يوما بعد يوم، الوطنية

ن معظم تقنيمن خلال والتطورات مواكبة المستجدات  وتسعى إلى ،المعلوماتيةالتطبيقات 

 ن أجلمنجاعة التحقيق  ىأيضا إلضطلع ت االعالمية. كمالمعايير والمقاييس  وفق هاأنشطت

 فالتنمية المحلية بالجزائر ومختلبنك  فإن لذلكو ، الممكنة للزبائن الامتيازاتتوفير كل 

ماتي في تطبيق نظام معلو  ، بالشروعةمسار الأرشف سياسة حديثة لعصرنة واملحقاته اعتمد

 دفع الأرشيفالتعريف بمسار  إلىتهدف هذه الدراسة  ومن هذا المنطلق  الكتروني.

ة ببنك لكترونيواقع الأرشفة الإعلى  الكشفمع التقنينية  تطلباتالموإبراز كتروني لالإ

 في ظل التحولات الرقمية. الوظيفةه هذ جاهزيته لإنجازمدى التنمية المحلية و 

كترونية، لالإرشفة بمسار الأ  جديدة، تتعلقمفاهيم  إلىيتطرق  كونهالبحث  تبرز أهمية هذاو 

لمحلية اببنك التنمية  الأرشيف الرقميدارة لإ  الفعلي واقعالالضوء على  لى تسليطإ بالإضافة

لتعريف اهذه الدراسة  تتناول  الإطاروفي هذا  .الأرشيففي عصرنة وظيفة دفع ه ومساعي

 من خلال ي عملية دفع الأرشيف الإلكترونيالمتمثلة فو  لكترونيةالأولى للأرشفة الإبالحلقة 

 التالي: س يالإجابة على التساؤل الرئي

 ر؟بالجزائنك التنمية المحلية بب لكترونيدفع الأرشيف الإإجراء  تطبيقي آليات ما ه

 :التالية التساؤل مجموعة من التساؤلات الفرعيةويتفرع من هذا 

 دفع الأرشيف في ظل البيئة الرقمية؟ مصطلح ما هو مفهوم .1

 مسار دفعالمتعلقة بالمنصوص عليها في التقانين والمعايير الدولية  تطلباتما هي الم .2

 ؟الإلكترونيالأرشيف 
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 ؟رونيكتلالأرشيف الإدفع  لإجراء بنك التنمية المحلية بالجزائر  استراتيجيةما هي .3

 ؟ المسار تطبيق هذا التقنينية فيتطلبات لى أي مدى يعتمد البنك على المإ.4

 

 منهج الدراسة وأدوات البحث.6

من خلال وصف الظاهرة  قارن لمالمنهج الوصفي ا نجاز هذه الدراسة علىإاعتمدنا في 

المدروسة ومقارنة ظواهرها مع استخلاص أوجه التشابه والاختلاف مع ما تمليه المعايير 

ف المسارات مختل المؤسسات لتنفيذ عليها جلوالمقاييس الدولية من متطلبات والتي تستند 

داة أ على الاعتمادجمع المعلومات تم في  ،بهذا الموضوع من كافة الجوانبوللإحاطة  .المهنية

استعمال  جانب إلى المديرية بالعاشور  مع مدير مديرية الحماية والأرشيف بمقرالمقابلة 

 ببنك التنمية المحلية بالجزائر كعينةالوثائق الرسمية الخاصة  بعض استغلالو  الملاحظة

 .يلكتروندفع الأرشيف الإجراء إلقابلية هذه الأخيرة تطبيق نظرا  الميدانية،لدراسة ل
 

 في ظل البيئة الرقمية الأرشيف.مفهوم دفع 0

مختلف  طريق عن والميتاداتا العديد من البيانات نشاءإبالتزامن مع  هذا المفهومبرز 

التطبيقات والبرامج المعلوماتية، ويحيل مفهوم دفع الأرشيف في البيئة الإلكترونية إلى عملية 

حزم المعلومات المنتجة من طرف المصلحة الدافعة إلى مصلحة الأرشيف وإرسال  تحويل

هي ف أما فيما يتعلق بالمصلحة الدافعة،  مسؤولية الحفظ عليهاإليها  تحول أن  من أجل 

كن كما يم ،على تحويل هذه الحزمالمسؤولية  معنوية، يمكن أن تكون شخصية طبيعية أو

وبالتالي، فهي المسؤولة على إنشاء حزم المعلومات التي هذه المعلومات لأن تكون منتجة 

  (IANOR-2019)ستدفع  وتوجه للأرشفة
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من أهم انشغالات الإدارات  ،الرقميةأرشفة الملفات وقد تجسد هذا المفهوم بعدما أضحت 

 نجزيعليها  لكترونية والمصادقةالوثائق الإحفظ و  تسجيلبعدما أصبح الحديثة خاصة 

مراجعة إلى ضرورة  TEXIER, 2016دراسةفقد تطرقت من قبل وللتنويه  .وقياس ي آلي بشكل

بقواعد  الأمر الأرشيفية سواء تعلق  العديد من الإجراءات تأليةوذلك بعد  دفع مفهوم ال

قواعد التصنيف تطبيق  مرحلة أثناءأو  الميتاداتانشاء إ ما يخص أو  المراقبة والتسجيل،

 ،رقميبملف  مدفوعة إلكترونيةكل  إرفاقبولقد حددت شروط الدفع  .حقوق وإتاحة ال

 تلافهاخبالرغم من  ،الورقي جدول الدفعيعتبر كبديل لوالذي  يحتوي على معلومات وصفية

عملية دفع الأرشيف  ن ومن المهم الإشارة إلى أ،الصيغة الورقيةعلى  من الناحية الشكلية

 Association des archivistes) عدة متطلبات مسبقة إلى تخضع لكترونيالإ

français,2020) على النحو الآتييمكن حصرها: 

 Submission Information Package)نتجةالم تحضير حزمة المعلومات.6

)SIP معالجة  من أجل،المسبقة ضع آليات وأدوات تضبط كل عمليات الدفعو من خلال

 .هيكلتهاو  هاشكلبحيث يتم تحديد ، الحجم الكبير للمعلومات

 .سيتم دفعهاالتي  ،نتجةالم وصف حزم المعلوماتلا الميتادات من تحضير نماذج.0

 الحفظ المحددة.د دقائمة محددة لأشكال الملفات المجهزة للأرشفة وفق م انتقاء.3

الذي ، لكترونيالإدفع الأرشيف  بخصوص بعض الدراساتبما أكدته لابأس التذكير و 

 الوثائقي رشاد وعقلنة الإنتاجإ على بالدرجة الأولى يرتكز مسبق تحضير جهد و طلب يت

(Serviceàla population et animation,2022كما ) المعطيات عيجمعملية ت تقتض ي 

حصر من خلال  ،نشاءهاإ إلىأدى الذي  ،اتجراءوتوثيق الإ  الاستعلام، لكترونيةوالوثائق الإ

 .ولغة الوثائقالهيكلة و  الشكلبالخاصة  والميتاداتاوجمع 

 ،وعةبالمدف لإرفاقهال هذه البيانات حفظ كعلى  مصلحة الأرشيف حرصتن أ من الضروري و 

معالجة حزم المعلومات الصادرة  أيضا يقتض يالأرشيف في العصر الرقمي فإن دفع  ،وعليه
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ثلة الميكانيزيمات المتمذ تنطوي هذه الوظيفة على جملة من إ ،المصالح المنتجةمن مختلف 

 بالاستق في حالة رفض الدفع ومراجعته متابعة مسارمع  ،ومراقبتهرسال في تحضير الإ 

 Direction) الحفظ بأجهزة وتخزينهاوالبيانات  المعطياتأرشفة  ، إلى جانبالمدفوعة

interministérielle des systèmes d’information et de communication,2012) 

 

إلكترونيدفع الأرشيف المسار في المطلوبة التقنينية تطلبات الم.3

هذا احل مر سائر في تطلبات الم مجموعة من ،لكترونيدفع الأرشيف الإنجاز وظيفة إيتطلب 

اج حزمة نتإبهدف  ،نتجةالم علوماتالمعلى تحويل ومراقبة حزمة  رتكز أساساتي تالو سار، الم

الأخيرة في ذاكرة حفظ هذه و  Archival information package(AIP)المؤرشفةالمعلومات 

تحويل المسؤولية و ثبات عملية الأرشفة إخلال  من لكترونيةالحفظ لنظام الأرشفة الإ

من الضروري و .ما بين المصلحة الدافعة ومصلحة الأرشيف ،الأرشيفية وثائقعلى الالقانونية 

أو سار دفع م متطلبات علىتجمع  ،لكترونيةالمتعلقة بالأرشفة الإ الإشارة إلى أن كل التقانين

 الإلكترونية.داخل أنظمة الأرشفة  كترونيللإاوإدماج الأرشيف  استقبال

 

 التقانين الدوليةحسب لكتروني لدفع الأرشيف امسار .3.6

 وفة فيالموصلمسار الأرشفة الإلكترونية  الضروريةالمتطلبات تم اختيار في هذه الدراسة 

 الإصدارويعد  المدروسة. مقارنتها مع واقع الظاهرةمن أجل مجموعة من التقانين الدولية 

التي حددت ما تقتضيه مختلف  ،التقانين أهم منISO15489 ,2016)ايزو) الجديد لتقنين

داع إيرقابة  مع التأكيد على دفع الأرشيف بما فيها مسار ،مسارات إدارة الوثائق النشطة

خلال  من وذلك ،الوثائق ورقابة حركتها قبل الإقدام على عملية دفعها إلى مصالح الأرشيف

تحول الأعمال  بسببو  .تحديد الخطوات العملية لتصميم نظام الأرشفة الإلكترونية
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ن تطوير المنهجيات وتحديثها لتمكي تمالإدارية من البيئة التقليدية إلى البيئة الرقمية، 

 (.2918المؤسسات من التحكم في الشكل الجديد للوثائق وإدارتها )بوحراث، 

أنظمننننننننة 2012ISO14721-:يننننننننزو )ا علننننننننى التقنننننننننين النننننننندولي الاسننننننننتنادومننننننننن الضننننننننروري أيضننننننننا 

أيننننننننننن (النظننننننننننام المفتننننننننننو  لأرشننننننننننفة المعلومننننننننننات ،تحويننننننننننل المعلومننننننننننات والمعطيننننننننننات الفضننننننننننائية

مسننننننار الننننندفع  بمننننننا تشننننننمله مننننننن مختلننننننف العمليننننننات  المنننننندخلات لإجننننننراء وحنننننندةتبنننننرز أهميننننننة 

إدارة  بهنننننننننننندف .التنننننننننننندقيقو  تسننننننننننننيير البيانننننننننننننات، الإدارة التخننننننننننننزين، كننننننننننننل مننننننننننننن:المتمثلننننننننننننة فنننننننننننني 

هننننننننننذا التقنننننننننننين بتسنننننننننننهيل  تطبينننننننننننق كمننننننننننا يسننننننننننمحإلننننننننننى المعلومنننننننننننات،  الاسننننننننننتدامة والوصننننننننننول 

 ،مختلنننننننننننننف عملينننننننننننننات الأرشننننننننننننننفة بواسنننننننننننننطة تمثيننننننننننننننل وتقننننننننننننننين عمليننننننننننننننة تبنننننننننننننادل المعطيننننننننننننننات

 مختلننننننف التطبيقننننننناتبنننننننين  مننننننا (Interoperability) البيننننننني التشنننننننغيل بالاعتمنننننناد علننننننى

 الميتاداتننننننننننننالتعنننننننننننرف علنننننننننننى امنننننننننننن يمكننننننننننننن إذ المهنينننننننننننة والتطبيقنننننننننننات المخصصنننننننننننة للأرشنننننننننننفة، 

 .التي تم أرشفتها للوثائق المضافة

 الاسنننننننننتناد خطواتنننننننننه، تنننننننننمدفنننننننننع الأرشنننننننننيف الإلكترونننننننننني بكنننننننننل  متطلبنننننننننات مسنننننننننار ولتفصنننننننننيل 

الننننننندولي التقننننننننين  إصننننننندار سنننننننتمد مننننننننه ا ي، النننننننذ(NFZ42-013) الفرنسننننننن ي علنننننننى التقننننننننين

معلومننننننناتي تصنننننننميم واسنننننننتغلال نظنننننننام  الأرشنننننننفة الإلكترونينننننننة، Iso14641-2018) اينننننننزو )

جملننننننننننننة كننننننننننننل  حيننننننننننننث يفسننننننننننننر الجنننننننننننندول المننننننننننننوالي ،للحفننننننننننننظ الكامننننننننننننل للوثننننننننننننائق الإلكترونيننننننننننننة

   ومتطلباتننننننننننهدفننننننننننع الأرشننننننننننيف الإلكتروننننننننننني المتعلقننننننننننة بمسننننننننننار ، العمليننننننننننات

(Mkademmi,2021 ) 

 

إتطلباتالمإمسار الدفع
طبيعة 

إتطلباتالم
إالهدف
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العملية 

 ولىالأ 
 تنظيمية نتاج الوثائق الرقميةإ

جراء الدفع مع تفادي إتنفيذ 

ة بسلام المخاطر التي قد تمس

 الإنتاج.عند عملية الوثائق 

العملية 

 الثانية

 علوماتمتنظيم حزمة 

 نتجةالم

SIP 

 تنظيمية

تحديد هيكلة حزمة المعلومات 

وإنتاج  تبادلمع المتبادلة 

 والميتاداتا

العملية 

 الثالثة

ما بين  تحويل الوثائق

المصلحة الدافعة ومصلحة 

 الأرشيف

تنظيمية + 

البنية 

 التحتية

وسرية عملية ضمان سلامة 

تحويل حزم المعلومات ما بين 

 المصلحتين

العملية 

 الرابعة

تحويل المواد الرقمية قبل 

 الإيداع
 لضمان جودة عملية التحويل تنظيمية

العملية 

 الخامسة

نظام  إلىمراقبة المدخلات 

 الأرشفة

وظيفية + 

 تنظيمية

 لضمان مطابقة محتوى 

نتجة المعلومات محزمة 

مكونات نظام وتوافقها مع 

 الأرشفة

العملية 

 السادسة

نتاج حزمة المعلومات إ

 AIPالأرشيفية

تنظيمية + 

وظيفية+ 

البنية 

 التحتية

نتاج عدد من حزم إضمان 

من AIPالأرشيفيةالمعلومات 

طرف نظام الأرشفة عن 

علومات مطريق حزمة 

 الاتفاقوفق ما تم SIPنتجةالم

 .عليه
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 الدفع إجراءلتنفيذ NFZ42-013الموصوفة في التقنين تطلبات الممثل لجملة الم:(01)الجدول رقم 

 .الباحث إعدادمن المصدر :  *

إ

إلكتروني ال جراء دفع الأرشيفإ بنك التنمية المحلية بالجزائر في تنفيذ استراتيجية. 2

إالتنمية المحلية تقديم بنك6.2

 19المؤرخ في  85-85رقمالمرسوم بموجب 1085بنك التنمية المحلية بالجزائر سنة  إنشاءتم 

 المحلية وتحديدتضمن إنشاء بنك التنمية يالذي  ،1085أفريل 39الموافق  1495بان عام شع

هذه الشركة ذات الأسهم بعد  تأسست حيث (1085الأمانة العامة للحكومة،)قانونه الأساس ي 

من ون المك اللامركزي، ينتهج البنك التنظيمو . إعادة هيكلة بنك القرض الشعبي الجزائري 

مكاتب وشبابيك وذلك طبقا لما تم تحديده من أهداف في مجال من فروع ووكالات وكذلك 

 فيما يلي: يتمثل مهامهو القروض والتنمية المحلية 

 ،القوانين والتنظيمات المعمول بهما باحترامتنفيذ العمليات المصرفية  .1

 ،منح السلفيات والقروض بجميع أشكالها.2

 .ااقتصاديا واجتماعيالمساهمة في تنمية الجماعات المحلية  .3

 

إالأرشيف  الهيئة المكلفة بتسيير تقديم 0.2

في  لحقتأ حيث ،1002الأرشيف على مستوى البنك سنة  الهيئة المكلفة بتسيير حداثإتم 

الأرشيف و  مديرية الحمايةلى إلى قسم العقارات واللوجيستيكية ثم أصبحت تابعة إبدايتها 

ة تحت تغطي المعلوماتية، وتعملتحت وصاية المديرية العامة الإدارية للأوعية والأنظمة 

سنة  ،التنظيم الإداري الداخلي للبنكفي  تغيير إحداث  وذلك بعدسلطة المدير العام للبنك 

 في:تتمثل مهامها ، 2915
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 ،الأرشيفلحماية تراث البنك وتسيير حفظ القيادة  استراتيجيةتنفيذ  -

 .تنظيم وظيفة الأرشيف والتكفل بعصرنة القطاع مع تطبيق التشريع -

 أقسام:موظف موزعين على ثلاث  (24أربعة وستون) يعمل بمديرية الحماية والأرشيفو 

 ،قسم الصيانة وتنصيب الأنظمة الالكترونية للحماية .1

 ،النظافة والحماية.قسم2

ون يتكو لإشراف على مختلف الإجراءات الأرشيفية بمهمة ايتكفل  الذي قسم الأرشيف.3

 ةالوثائق ومصلحالمدفوعات وفرز  استقبالالموكلة بتسيير الأرشيف حفظ ة من مصلح

مل يعو  .لكترونيةالإ وتطبيق الأرشفةالدراسات  على إعدادالمسؤولة  ،مطابقة الأرشيف

 جانب فئة لىإصالح رؤساء المو قسم ال رئيسبما فيهم  ،موظف 22وعشرون  اثنان بالقسم

لمادي اكلفين بالترتيب ، المالخدمات وعمال متعدديالآلي  الإعلامفي  الأرشيفين ومختص

 ازن.خالمالحراسة والصيانة والتنظيم داخل للوحدات الأرشيفية زيادة على 

بحفظ وتسيير الأرشيف في: تتمثل مهام المصالح المكلفة  

 ،الحفظ لمجمل وثائق البنك المجمعة ضمان -

 ،لمةتوثائق المرسلة والمسللحترام قواعد التسيير العقلاني االحرص على  -

 ،حماية وصيانة الأرشيف -

 .هياكل البنك المطلوبة لمختلفالوثائق  رسالإالبحث و  -

ملحق بالمديرية العامة بالبنك  بالطابق تحت الأرض ي،كما يتوفر البنك على مستودع 

وقد خصص هذا المستودع لتخزين الوثائق الجارية الخاصة (سطاوالي)المتواجدة ببلدية 

لى إين، لمدة سنتتحفظ و  ،تستعمل يومياوالتي بالمحاسبة المنتجة من مختلف الهيئات، 

قت لأرشيف المؤ لى محل حفظ اإ تدفعلتي ا يبالعمر الثانالوثائق الإدارية الخاصة جانب 

 الحجمفيما يخص  أما .الإدارية استعمالهامدة  انقضاء دالعاشور بع ةوالمتواجد ببلدي
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 وبمقر  بالبنكمستوى المستودع الملحق بالمديرية المركزية  المخزن علىالمادي للرصيد 

-1085يغطي الفترة ما بين و 2كم  مليون  92ب فيقدر مجمله ،بالعاشور الحفظ المؤقت 

من المدفوع  ويحفظ الأرشيف2م1899 مساحةبالعاشور بمقر  حفوظم أغلبيته ،2923

جهوية راكز م بالإضافة إلى وجود لى جانب هذه المقراتإالملحق بالمديرية المركزية  المستودع

 (94أربع ) حتوي علىتلمسان الذي يويتعلق الأمر بمركز  .فيها أرشيف البنك يحفظ

ومركز  (العاشور بمرتينمقر الحفظ المؤقت المتواجد بتفوق مساحتها )مستودعات 

 .والشريعة تبسة، خنشلة، تمنراست

إ

إببنك التنمية المحلية: دفع الأرشيفجراء إ3.2

يتم دفع الأرشيف على مستوى الهياكل المعنية بحفظ وتسيير الأرشيف ببنك التنمية المحلية 

 (Banque de développement local,2003) 2993-93لمنشوررقمل8-2بالجزائر وفق المواد

بمعاينة  المصالح تلتزم هذهبحيث  التي تنظم تسيير الأرشيف،والخاص بالإجراءات والقواعد 

 مها.استلا عند  ظرفةوالأ محتوى جداول الدفع ومحتوى الوحدات المادية المتمثلة في العلب 

تحويل الوثائق منذ الإنتاج في المرحلة الأولى من الوكالات المنتجة لها الى المستودع  ويتم

باتجاه مقر  التحويل الثاني للوثائق لي ويتمابسطاو  المتواجدةللبنك الملحق بالمديرية المركزية 

 :وتتبع عملية الدفع الخطوات التالية .الحفظ المؤقت المتواجد بالعاشور 

المعطيات على الأوعية الخارجية الوكالة المنتجة، بعد تسجيل  . تحويل الوثائق من1

 الثاني بواسطة الإرسالثم يتم المعلوماتية، مديرية الأنظمة  لىإ ، إذ ترسل(الأقراص)

 عن طريق البريد. بالوكالات أو الوسائل الخاصة 

خلال المعطيات  من المعلوماتية،على مستوى مديرية الأنظمة  إنشاء الوثائق المكملة .2

النشرات  Les journaux comptablesنشرات المحاسبة  المتمثلة في:و بالأقراص الموجودة 
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-les journaux récapitulatifs النشرات الاستخلاصية-les journaux individuelsالخاصة 

 .les échelles d’intérêtسلم الفوائد - les balancesالميزانية -les bilans الحوصلات

تصف  والتي المحاسبة،أعوان مديرية  من قبلاستقبال الصكوك المرفقة بوعاء الكتروني  .3

 .المطابقة عاينةمجراء إمحتوى الدفع وذلك من أجل 

ستودع في الم، لى الحفظ المؤقتإها رسالإقبل لمدة سنتين  بوثائق المحاسبة الاحتفاظ .4

لف مختمن طرف ، هذه الوثائق ستغلالايتم  بحيث ،الملحق بالمديرية المركزية للبنك

 الوكالات المنتجة.
 

لية عميتبع البنك سياسة خاصة في  المحلية:ببنك التنمية  الوثائقحفظ 2.2

 الزمنية التالية:الموجودة وأعمارها طبيعة الوثائق  الحفظ وذلك حسب

العمر  وثائق في حين تحفظ ،يتم حفظها على مستوى مكاتب المديريات الإدارية:الوثائق .1

 .ليابالمديرية المركزية بسطاو  ،على مستوى المستودع الملحقالثاني 

سنتين بالمستودع الملحق بالمديرية  الأول لمدةيتم حفظ وثائق العمر  المحاسبة:وثائق .2

المؤقت  مستودع الحفظ لىإفيتم دفعها وحفظها  ،لي، أما وثائق العمر الثانياالمركزية بسطاو 

أظرفة  مقنن داخل توضيبها بشكل الأرشيفية، يتمالحفاظ على الوثائق  ومن أجل .بالعاشور 

تم حيث ي ،مستوى كل هيئة ووكالة منتجة الأرشيفية علىوفي العلب  ،من الكرافت وورق 

الخاصة  االميتاداتمع تسجيل  ،والعلب المرتبة ترتيبا زمنيا الاظرفةتسجيل ووصف محتوى 

 في: الوحدات وتتمثلبمحتوى 

 ،اسم الهيئة والمؤشر الحسابي الخاص بها -

 ،موقع الهيئة -

 ،طبيعة الوثائق -

 ،تاريخ الإنتاج -
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 .رقم الظرف أو العلبة -

تحفظ  .ميالرق الترتيب المادي للوحدات على النظام الألفبائي فيالأرشيف قسم  كما يعتمد

الجيد  حفظللالشروط الملائمة ومستوفية لكل الوحدات المادية في مخازن مجهزة 

 المعمول بها. الدولية لتقانينوفق ا، و رشيفللأ 

 

إببنك التنمية المحلية بالجزائر لكترونية لالأرشفة ا واقع .0.2

مليار  22 بكلفته قدرت  ،لكتروني مملوكإمديرية الحماية والأرشيف على نظام  اعتمدت

الرائد في التسيير . IBMللممول  LAZER FICHEفيش  -لازر دولار ويتمثل هذا النظام في نظام 

يف هدفت مديرية الحماية والأرش وقدللوثائق وتسيير المحتوى في نفس الوقت.  لكترونيالإ

مع  ،للبنكللمتطلبات التشريعية والتنظيمية  الاستجابةذا النظام من وراء اعتمادها له

تأمين المعلومات المتداولة والمتبادلة للحفاظ و مختلف العمليات المنجزة  ،ضمان تقفي أثر

 تهاوإمكانية أرشففي استرجاعها  ،وربح المكان والجهد والوقت ،على الوثائق المنشأة رقميا

 .استغلالهاو 

المسبق لتطبيق هذا النظام والتجهيز  شروعمعداد دراسة إ النظام، تمقتناء هذا اقبل و 

خطيط مرحلة الت ابتداء منتم تسطيرها  المراحل التيمع تجريبه وذلك وفق مختلف  ميدانيا

 الاستغلال وتعميملغرض  التدقيق ثم المصادقة ،المعاينة ،، الرقمنةوالدراسة، التجريب

 استعمال النظام.  

 

 

إالتنظيمية المتوفرة لدى البنك لتنفيذ المشروع  تالمتطلبا .6.0.2
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ني لكترولإام التسيير التنفيذ نظعلى إجراء دراسة مشروع  التنمية المحلية أقدم بنك

  بالنصوصأولا  الالتزامفي تمثلت  ،على مجموعة من المقتضيات التنظيمية مستنداللأرشيف 

-90 انون ق نص الاعتبارمع أخذ بعين  ،البنكالتشريعية والتنظيمية المتعلقة بخصوصيات 

يعتمد  ،لى جانب ذلكإ .يع الخاص بحماية المعطياتالمتعلق بالأرشيف الوطني وبالتشر 1088

ما  ،ية خاصةبالتسيير وبالأرشفة الإلكترونالتي ترتبط تقنينية ال تطلباتالبنك على بعض الم

الذي أجرينا معه  ،المسؤول يتعلق بحماية وأمن المعلومات وذلك حسب تصريح المدير

 .المقابلة

مختلف  مكون من ،ةلمتابعل فريقالبنك  دارةإت شكل ،المشروع نجا  تسيير  ومن أجل

أعضاء  رةعش يتكون من ،الإطارات المختصين والمسؤولين على مستوى بنك التنمية المحلية

المديرية العامة للأوعية  شركاء منمنهم نصفهم من المختصين في الإعلام الآلي و ،(19)

ذه ه اعتبار  على ،من مديرية الحماية والأرشيف الأغلبية الباقيةو  ،الأنظمة المعلوماتيةو 

أيضا مديرية الشبكة  شراكإالمشروع وب في هذاالطرف الفعال والأساس ي المديرية 

لإدارية اوحفظ الوثائق  خاص بعملية تسييرموثق يتوفر البنك على إجراء كما  .التسويقية

 Banque de développement localوالأرشيفية المنتجة والمستلمة على مستوى البنك )

 المسؤوليات ،حفظهامدد وأماكن  ،أصناف الوثائق الخاصة بالبنكحدد فيه حيث  ،(2003,

يح توض ،التبليغ، عجراء عملية الدفإو  هاكيفيات تشخيصو  ومراقبة تصنيف الوثائق

 استماراتو  ول الدفعامختلف أدوات العمل ووسائل البحث كجد ذكر مع  الإتلافإجراءات 

 .التبليغ والتسليم والاستلامطلبات 

تتمثل  ،ةداة تنظيميأ وفقعلى مستوى البنك، تتم تقييم ودفع الوثائق ن عملية إف ،شارةوللإ 

 بقاءهاإمدد و صناف الوثائق الأساسية أ التي تحدد ،في جدول تسيير الوثائق الإدارية

 .ومصيرها النهائي
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إالتقنية )البنية التحتية المادية( المتوفرة لدى البنك  تالمتطلبا .0.0.2

لي امستوى مركز المديرية العامة للبنك بسطاو  يتواجد علىالبنك على موزع مركزي  يتوفر

وعلى  local area network( LANموصول بمختلف مواقع العمل عن طريق الشبكة المحلية )

، لازر أما فيما يخص النظام المعتمد .سح الضوئيللمجهاز  (299)ومئتين  ،حاسوب 299

 .ترخيص 599ب زود فهو م ،فيش، الذي تم ذكره سابقا

 

إبنكالبالتقنينية  تطلباتتفعيل الم  .1.2

الأرشفة الالكترونية على مستوى البنك، نظام تطبيق لتجسيد و  بعد إتمام دراسة المشروع

البنك  هياكلشرعت ، لذلكو . الضرورية التقنينية تطلباتالم كلكان من الضروري تفعيل 

يصادق م لالتي  للمواد المرقمنة الإنتاج المسبق التي هي حاليا في مرحلةعملية الرقمنة  في

 دقيقهناك تيكن لم و  على كل الهياكل،هذا النظام  استعمالتعميم  عليها، ولم يتم بعدبعد 

سنتين  مدة فقد حددت ،تذكيرلولولى. في مراحله الأ  لازال كون المشروع كل المراحل المنجزةل

 .يمر بها المشروع لكل مرحلة

 وفق ،فيةالوظيتطلبات المكل تنفيذ  الرقمنة علىمسار  يحرص بنك التنمية المحلية أثناءو 

بإدارة  ق( المتعلIso15489-2016وعلى غرارها التقنين الدولي ايزو ) ما تمليه التقانين الدولية

 لاحترامو  .رقميةالوثائق لاسيما الو  .الوثائق عموما نتاجإ وإرشادعقلنة  بهدف وثائق النشاط

 يتم إتباع الخطوات الآتية : ، طبق الأصل للوثائق الورقيةعند انتاج الصور  مبدأ الأصالة

 .الإنتاج عند لحظةنتاج الصور الرقمية للوثائق إالتصوير الرقمي و  .1

 .الوصفية وتكشيفهادخال البيانات إ .2

 .معاينة الجودة والتحقق من المطابقة .3

 .ليهاإالمتوصل المصادقة على النتائج  .4
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 .الرقمية حفظ المعطيات والصور  .5

فإن النظام ، من ملاحظتنا الميدانيةو  ،والأرشيفوحسب تصريح مدير مديرية الحماية 

ختصة في التقانين الدولية الم الموصوفة فيلشروط التقنية  كلا يستوفيالمعتمد لدى البنك، 

تسيير وثائق ISO15489 ,2016ايزو) التقنين الدولي  وعلى سبيل المثال، نذكر  .هذا المجال

الأرشفة الإلكترونية، تصميم واستغلال نظام 14241(2018-:التقنين الدولي ايزو و (النشاط

 :فيوتتمثل هذه الشروط الإعلام الآلي للحفظ الكامل للوثائق الإلكترونية(

الوثائق لحظة الإنتاج وبعد  والتقاطسرعة تطبيق مختلف العمليات كالتصوير الرقمي  -

 .عليها المصادقة

 Opticalالحروف الآلي للنص الكامل من خلال التعرف البصري على التكشيف -

character recognition OCR    

 .المعطيات واسترجاعجراء التعديلات إمرونة النظام في  -

 التحقق من توافقية النظام الآلي مع مختلف التطبيقات والبرمجيات المتواجدة.  -

 .نجاعة وموائمة النظام -

شيف الأر  المحلية سواءالرصيد الأرشيفي الخاص ببنك التنمية  التكفل بمجمل إطاروفي 

 ،يالرقم ومواكبة العصر القطاع  وتجسيدا لعصرنة هذا الأرشيف المرقمنأو رقميا المنشأ 

 كل الوسائل ،ببنك التنمية المحلية ،والأرشيف بمديرية الحمايةقسم الأرشيف  جهزي

 .لأولىبالدرجة الضمان حماية وسرية الوثائق المتداولة ، كترونيةلدفوعات الإالم لاستقبال

الشكل ب جراءالإ  هذا تأليهبعد في يشرع لم  البنك أن ،مع العلم  .ربح المكان والجهد والوقتول

هذا يد تحضيرا لتجسو  .التقانين الدوليةالموصوفة في  تطلباتوفق ما تتطلبه الم الكامل

دارة إ الطرق العلمية والحديثة في المحلية، ينتهج بنك التنمية ،وبالشكل المقننجراء الإ 
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-ISO14721و ايز الدولي المنصوص عليها في التقنين واصفات المشروطة تطبيق المي ه أرشيف

 يث يقوم ب: ح2012

 لضمانو  .لضمان التوافق مع الأنظمة المعلوماتية الأخرى PDFشكل الوثائق الرقمية فيحفظ  -

 .الوثائق الرقميةحفظ ديمومة 

قات خلال بعض التطبي من ،الأرشيفيةالمسارات الخاصة ببعض الوظائف  في تأليةالشروع  -

 .ووصف الوثائق المعالجة الوثائقواستقبال  إرسال: مثلالمكتبية 

 .لاتيمايالإ عن طريق الشبكة وارسال  الداخليالتبليغ  -

 .أن تألية هذه العمليات لم تعمم بعد على المستوى الجهوي  غير 

 

إمستوى بنك التنمية المحلية  لكتروني علىالدفع الأرشيف .6.1.2

جود و  بالرغم من ،الدفع لإجراء ،الطرق التقليدية يعتمد على ،لازال بنك التنمية المحلية

 نتهجاد قو  .للهيئةساسية لكترونية وشروع البنك في رقمنة الوثائق الأ المعاملات الإ بعض

 بعض المسارات وفق التقنين الدولي لتسيير الأرشيف الإداري البنك في إدارة الأرشيف أيضا 

من (2923، ماي مديرية الحماية والأرشيف مديرالمقابلة مع )ISO15489 ,2016)): ايزو 

 ،ةكل الهيئات المنتجتحسيس و على مستوى البنك  الإنتاج الوثائقيخلال محاولة عقلنة 

 التخطيطضرورة البدأ ببو  .كمرحلة أولية ،المنشأة رقميابدفع على الأقل جداول الدفع 

رشفة بها في نظام خاص بالأ  والاحتفاظملحقا.  لهذه الوثائق ،الصور الرقميةالتحضير لدفع و 

م وقد سبق هذا التحضير عملية تقيي ديمومتها.على  والحفاظضمان تأمينها لكترونية مع الإ

الوثائق المنتجة والمستلمة على مستوى البنك وذلك منذ لحظة الإنتاج بالبدء بتطبيق جدول 

تسيير الوثائق الإدارية، وعليه تعتبر هذه الوسيلة التسييرية الأداة التي سيتم بموجبها دفع 

   الأرشيف )الورقي والرقمي(
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 ل في:وتتمث التي يجب دفعها وأرشفتها، خلال التقييم، تم تحديد الوثائق الضروريةومن  

 

 وثائق المحاسبة  -

 عقود الملكيات  -

 العقود والصفقات القانونية  -

 والتدقيقتقارير الرقابة  -

 ما هو منصوص في وفق ،لكترونيالإ دفع الأرشيف مسار  بينيت واليالجدول الم من خلالو 

بنك المنجزة على مستوى  مختلف العملياتب مقارنتهبNFZ 42-013 التقنين الفرنس ي

 .بالجزائرالمحلية  التنمية

 

مراحل مسار دفع الأرشيف 

إاللكتروني 

 المتطلبات   التقنينية الخاصة 

إبمسار دفع الأرشيف اللكتروني

مدى تطبيق المتطلبات 

التقنينية ببنك التنمية 

 المحلية بالجزائر

 

إالوثائق الرقميةانتاج   .1   

 تتطلب متطلبات تنظيمية :

. ارشننننننننننننننننننناد وتوجينننننننننننننننننننه المنتجننننننننننننننننننننين 1

لإنتنننننننننننننننننناج الوثننننننننننننننننننائق فنننننننننننننننننني أشننننننننننننننننننكال 

 مقننة

.اعتمنننننننننننننننننناد مصننننننننننننننننننالح الأرشننننننننننننننننننيف 2

علنننننننننننى التقننننننننننننين الننننننننننندو لننننننننننني   ايننننننننننننزو 

فننننننننننني وضنننننننننننع خطنننننننننننة عمننننننننننننل  15480

لإدارة النشننننننننننننننننننننننناط منننننننننننننننننننننننن خنننننننننننننننننننننننلال 

تجهيننننننننننننز أنظمننننننننننننة تسننننننننننننييرية لجمننننننننننننع 

وحصنننننر كننننننل منننننا يننننننتم انشننننناءه مننننننن 

 .   وثائق عقب  كل نشاط

. يتم انتاج الوثائق الرقمية في 1

 أشكال مقننة. 

. يتم حصر وتسجيل كل 2

المعطيات الرقمية في أقراص 

 خارجية 

. يقوم البنك برقمنة كل ما تم 3

انتاجه سابقا من وثائق 

 ضرورية. 
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. تنظيم حزمة المعلومات 0

 المنتجة المسلمة

يتم ضمن  كمتطلب  تنظيمي

اتفاقية الأرشفة ما بين المصلحة 

المنتجة والمصلحة الدافعة 

 الإتفاق على:

. تنظيم الوثائق الأرشيفية من 1

ناحية الشكل والهيكلة داخل 

 حزمة المعلومات المسلمة

 .تنضيم المعطيات داخل الحزمة من2

 أجل تبادل الميتاداتا الازمة لاستغلال

إالوثائق. 

ودفع  .لم يتم بعد تنظيم  1

الأرشيف الإلكتروني على شكل 

 حزم من المعلومات.

.  يوجد اجراء موثق خاص 2

بعملية الأرشفة، محدد فيه 

علاقة التبادل ما بين المصلحة 

 الدافعة ومصلحة الأرشيف.  

إ.تحويل الوثائق من3

إالمصلحة الدافعة إلى  

إمصلحة الأرشيف

ينبغي أن  . كمتطلب  تنظيمي1

تقتر  مصلحة الأرشيف بروتكول 

أو عدة بروتكولات للقيام بهذا 

التحويل لضمان سلامة 

المعلومات المنقولة  يحدد فيه 

هوية المرسل والمرسل إليه 

 وشهادة الاستلام . 

.ومن متطلبات البنية التحتية، 2

لابد من الاتفاق ما بين 

المصلحتين على التكفل بمعالجة 

 حويل قصور عملية الت

توفير بنية تحتية لضمان سرية -

 وسلامة التحويلات.

. لازالت عملية تحويل الوثائق 1

ما بين المصالح المنتجة ومصلحة 

الأرشيف، تتم بشكل تقليدي 

)دفع الأرشيف مرفوق بجداول 

 الدفع( 

غير أنه يتم التعامل وتحويل  

المعلومات والوثائق الإلكترونية 

في إطار سيرورة المعاملات ما بين 

 المصالح المنتجة.

تية تح .يتوفر البنك على بنية2

)نظام لازر فيش حيث يتم 

ادخال الميتاداتا الخاصة 

 بجداول الدفع.
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.ضرورة تحديد ضمن اتفاقية 3

الأرشفة مجموعة الميتاداتا 

التقنية والتسييرية والوصفية 

 )مقتض ى تنظيمي(

. على مصلحة الأرشيف تحديد 4

وسائل الرقابة لأشكال وقيم 

 الميتاداتا 

. على مصلحة الأرشيف تحديد 5

 داتا .طرق انتاج الميتا

إ

 .تحويل أشكال المواد2

إالرقمية قبل اليداع

طلب المصلحة المنتجة تحويل 

شكل المواد الرقمية قبل ايداعها 

لضمان الجودة. وكمتطلب  

تنظيمي تلتزم مصلحة الأرشيف 

 ب:

. إنتاج ملفات في أشكال مقننة 1

.تكشيف النص الكامل للوثائق 2

النصية مع تحويل الأشكال 

واخضاعها لشروط من دون 

التأثير على أصالتها وضمان 

 سلامتها. 

.عند طلب المنتج الاحتفاظ 2

بالنسخ  الأصلية لابد من تحديد 

 ذلك في اتفاقية الأرشفة. 

 .المصادقة على إجراءات التحويل من3

إطرف المنتج. 

.لنننننننم ينننننننتم   بعننننننند الاتفننننننناق علنننننننى 1

تحوينننننننل أشنننننننكال المنننننننواد الرقمينننننننة 

بسننننننننننننننبب عنننننننننننننندم تنظننننننننننننننيم حزمننننننننننننننة 

 المعلومات المنتجة  

. عمليننننننننننننات تشننننننننننننكيل ملفننننننننننننات 2  

و تكشننننننننننننننننننننيف الننننننننننننننننننننننص الكامنننننننننننننننننننننل 

للوثننننننننننننننننائق المرقمننننننننننننننننننة فننننننننننننننننني طنننننننننننننننننور 

الإنتننننننننننننناج والإعنننننننننننننداد  فننننننننننننني نظننننننننننننننام 

 لازر فيش 
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إ

 .مراقبة المداخل إلى نظام 0

إالأرشفة اللكترونية

ومننننننننننننننننننننننن المتطلبننننننننننننننننننننننات الوظيفيننننننننننننننننننننننة   

ينبغننننننننني أن تشنننننننننمل المراقبنننننننننة علنننننننننى 

–هيكلنننننننننننننننننننة الحننننننننننننننننننننزم المسننننننننننننننننننننتقبلة 

الملفنننننننننننننننننننننات  –أشنننننننننننننننننننننكال الوثنننننننننننننننننننننائق 

 والميتاداتا 

.مطابقةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة عمليةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة ادخةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةال 1

الحةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةزم مةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةع التحقةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةق مةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةن 

 :وجود

كنننننننننننننننل الوثنننننننننننننننائق الموصنننننننننننننننوفة فننننننننننننننني  -

قائمننننننننننننننننننننننننننننة الوصننننننننننننننننننننننننننننف )جنننننننننننننننننننننننننننندول 

 الدفع(

وجننننننننننننننننننننننننننننننننننننود الميتاداتننننننننننننننننننننننننننننننننننننا مننننننننننننننننننننننننننننننننننننع  -

 البصمات الخاصة بكل وثيقة 

 مطابقة الأشكال والأحجام  -

 هيكلة الحزم  -

وكمتطلنننننننننننننننننننننننب تنظيمننننننننننننننننننننننني يحننننننننننننننننننننننندد 

ضننننننننننننننمن اتفاقيننننننننننننننة الأرشننننننننننننننفة كننننننننننننننل 

المعاينننننننننننننننننننننات المنجننننننننننننننننننننزة والتننننننننننننننننننننذكير 

 بقواعد الإلغاء.

 لضنننننننننننننننننمان مطابقنننننننننننننننننة الوثنننننننننننننننننائق. 0

سةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةلامة الوثةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةائق المت ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةمنة 

إداخل الحزمة.

مطابقنننننننننننننننننننننة أشنننننننننننننننننننننكال المنننننننننننننننننننننواد  -

إالرقمية

.بصدد مرحلة الإنتاج وتزويد 1

نظام لازر فيش المعتمد  بالمواد 

المرقمنة  مع معاينة ومراقبة كل 

 ما يتم ادماجه من المعطيات  

يتم التحقق من معاينة  -

مطابقة جداول الدفع المنشأة 

رقميا مع محتوى المدفوعة 

 )العلب الأرشيفية(

 

 

لا توجد  -  

 

لا توجد  -  

 

من مميزات نظام)لازر فيش ( -

المعتمد لدى البنك أنه قادر على 

انجاز الفحوصات الازمة 

 وتحديد صيغتها.
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مطابقنننننننننننننننننة البصنننننننننننننننننمات علنننننننننننننننننى  -

المنننننننننننننواد الرقمينننننننننننننة داخنننننننننننننل حزمنننننننننننننة 

المعلومننننننننات المنتجننننننننة مننننننننع مننننننننا يننننننننتم 

إنجننننننننننننازه داخننننننننننننل نظننننننننننننام الأرشننننننننننننفة 

 الإلكترونية 

وكمتطلنننننننننننننننننننننب تنظيمننننننننننننننننننننني ينبغننننننننننننننننننننني -

علنننننننى مصنننننننلحة الأرشنننننننيف تحديننننننند 

قائمنننننننننننننننننننننة   الأشنننننننننننننننننننننكال المعروفنننننننننننننننننننننة 

 بديمومتها.

قنننننننننننننندرة النظننننننننننننننام المعتمنننننننننننننند علنننننننننننننننى -

اجنننننننننننننننننننننننننننراء المراقبنننننننننننننننننننننننننننة و تحديننننننننننننننننننننننننننند 

 الممكننننننننننننننننننننالفحوصننننننننننننننننننات صننننننننننننننننننيغة 

 إنجازها .

 .إنتاج حزمة المعلومات التي 1

إسيتم   أرشفتها

لابد من  .  كمتطلب تنظيمي،1

تشكيل حزمة المعلومات التي 

سيتم أرشفتها وتوثيق هذه 

العملية من طرف مصلحة 

 الأرشيف.

، يستلزم كمتطلب وظيفي.  2

تحويل حزمة المعلومات المسلمة 

الى حزمة المعلومات التي سيتم 

 أرشفتها بحيث:

تكون لكل مادة رقمية معرف  -

واحد ولكل حزمة معرف خاص 

.تم التحضير للمعلومات المزمع 1

أرشفتها من خلال تحديدها في 

 جدول تسيير الوثائق الأرشيفية.

 

 ،المتطلبات الوظيفية. ومن 2

يتم على مستوى البنك   عملية 

تقييم الوثائق المنتجة   قبل 

الوسيط. دفعها إلى الأرشيف 

وذلك وفق جدول تسيير الوثائق 

الأرشيفية حيث لازالت تنجز 

 هذه العملية بشكل تقليدي.  
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بها ضمن نظام الأرشفة 

 الإلكترونية 

وكمقتض ى تنظيمي، لتحويل 

 الحزم لابد:

أن يكون لكل أرشيف  - 

 به خاصةالكتروني الميتاداتا ال

 إيداع حزمة المعلومات التي سيتم  - 

إأرشفتها في بيئة الحفظ  

إلكترونيالتقنينية الخاصة بمسار دفع الأرشيف ال تطلبات يمثل مدى تطبيق البنك للم(: 10)الجدول  رقم  

 NFZ42-013- 2020على التقنين الفرنس ي  بالاعتماد *المصدر :  الجدول من انجاز الباحث

 

إ:الدراسة نتائج.0

 نتجيوعي متبين لنا مدى الأرشيف، و  مدير مديرية الحمايةجريناها مع أمن خلال المقابلة التي 

مدى و الوثائق بالبنك والعاملين بقسم الأرشيف على وجه الخصوص بالتحول والتطور الرقمي 

عه أو جراءات دفإو لكتروني الإ الأرشيفب ما يتعلق لاسيما ،تأثيره على العديد من المفاهيم

دته من عقب ما شه ،السياسة المتبعة بالبنك التحول الرقمي على كما يظهر جليا أثر .تحويله

 يضاأ ومما يلاحظ بما فيها مجال الأرشفة. ،مجسدة هنيةممارسات متغييرات جذرية في شكل 

ر صحل ،مديرية الحماية والأرشيفو لي اما بين المصالح المنتجة بسطاو  مستمر فهناك تواصل

دة وح المرقمنة داخلدخال المعطيات بإلى أنه تم الشروع إبالإضافة ، وتجميعهاالمعطيات 

 ووضع ،الإلكتروني صالح الدافعة في التحضير للدفعللم سيسمح هذا ماو . النظام المعتمد

نتجة ما بين المصلحة الم التنسيق المتكامليسمح هذا سو . الطلب عند الاستغلالالوثائق قيد 

الذي  فاقالاتوتجهيز للطرفين ، المادية اللازمةالبنية التحتية تحديد  في ومصلحة الأرشيف

 ،ترسلسالتي  ،لوماتل شكل ونوع المعحو  ،ضمن النظام بروتوكول شكل  يجسد علىينبغي أن 
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ني لدفع يفسر المفهوم الآ مما  ،الإلكتروني الدفع لإجراء ،المستلزمةكل الخصوصيات التقنية و 

 في ظل البيئة الرقمية. في الشكل الجديد ،الأرشيف

 قنينعلى غرار الت كما بينت الدراسة أن استغلال التقانين المتعلقة بالأرشفة الإلكترونية

-ISO 20614ايزو: ، من طرف المعهد الوطني الجزائري للتقييس والمعتمد الدولي

NA18419 :2019)  بروتكول تبادل المعطيات من أجل التشغيل البيني –المعلومات والتوثيق

فيما يخص الدفع الإلكتروني للوثائق  تسمح بتنظيم طرق العمل وتوحيد المناهج والحفظ(

وهي بذلك تعد ضرورة من ضروريات الإدارة الحديثة، تمكن المصالح من ضمان  .الرقمية

 ا.فيما بينهيتعلق بالمعاملات البنكية والصفقات المصرفية  فيما التبادل،

يتصدرها  التي ،لكترونيةالتقانين التسييرية المتعلقة بالأرشفة الإوقد تبرز أيضا، أهمية 

تنظيم المسارات في تؤدي دورا رياديا أنها15480التقنين الدولي لإدارة وثائق النشاط ايزو 

تحدد  فهي ،لى جانب ذلكإ .للأرشيف الإلكتروني الدفعوظيفة  أهمها، والوظائف الأرشيفية

المتطلبات و أهمها إرشاد المنتجين إلى تقنين إنتاج الوثائق  ،المتطلبات التنظيميةمن مجموعة 

نفيذ لتكمراقبة هيكلة حزم المعلومات والتحقق من مطابقة جداول الدفع  ،الوظيفية اللازمة

 غاية لىإ، مرورا بمعالجتها وأرشفتها ضمن النظامو إدخال المعطيات من بداية  ،المسارات

مختلف الأنظمة  ما بين، البيني لتشغيلاقابلية  اشتراطها ،وما يميز هذه التقانين .تبليغها وبثها

 ة،والذي يتمتع بهذه القابلي لدى البنك ، النظام الذي تم اعتمادهمثل لازر فيش والبرمجيات

ان ضم بين المصلحة الدافعة ومصلحة الأرشيف مع وتقاسم المسؤولية ماالتبادل  بغرض

لمسائل بكل ا وتتكفل المصلحتين كما تترقب ،من دون أي تعديل سلامة المعلومات المنقولة

 كتهجير وتحويل المعطيات. والمشكلات العارضة

الموصوفة في التقنين الدولي الخاص بإدارة التقنية المتطلبات  مجموعة منالبنك بيتوفر 

وبعض الممارسات التنظيمية التي تخص انتاج الوثائق في ISO15489 ,2016))ايزو  النشاط

mailto:bouabdallah.ghania@univ-alger2.dz


 

    Revue de bibliothéconomie                   مجلة علم المكتبات 

  252-222 .ص ، ص0102السنة     16، العدد،61المجلد،    

ISSN : 1112-2803 

EISSN: 2602-6589 

 

  alger2.dz-bouabdallah.ghania@univيميل: ، الإبوعبدالله غنية المؤلف المرسل: *1 250

 

في ذاكرة  اوتخزينهمجموعة المعلومات الأرشيفية  تسمح بتشكيليمكن أن  والتي الرقميالشكل 

رقمي الالأرشيف  هذه العملية تحويل يمكنها بموجب إذ ،المعتمد )لازرفيش( الحفظ للنظام

 .من مختلف المصالح والوكالات المنتجة الى مديرية الحماية والأرشيفالقانونية  ومسؤوليته

فهي  NFZ42-013الفرنس ي الموصوفة في التقنين  تطلباتالمبالبنك و  لواقع الأرشفةوبالنظر 

الوثائق  إنتاج، حيث يتم العملي بالبنك حيطالملأكثر قابلية للتكيف مع لأقرب واا تعتبر

حقق مع الت ،وتكشيف النص الكامل ،مقننة، إلى جانب تشكيل الملفاتالرقمية في أشكال 

تتكفل  ،التنظيم الإداري في بالرغم من وجود هيكلة و من مطابقة جداول الدفع الرقمية.

رية الحماية مديتطبيق و  عدم فهم ،من خلال التحليل الأولي تبين ،لمطابقةوا بالمخاطر والرقابة

وعدم  ذا المجالهالخبرة فيلقلة وهذا راجع  .المتعلقة بالأرشفة الالكترونية للتقانيين ،شيفر والأ 

شفة بالأر  ترجمة الحاجيات الضرورية الخاصة علىبالسلب  انعكس مما ،نبالتقانيدرايتهم 

  .لكترونيةالإ

 ومما سبق ذكره، ومن خلال التحليل وتقييم استراتيجية البنك، لإجراء دفع الأرشيف،

وجود  همهاأ به من المتطلبات التقنينية إلى توفر البنك على عدد لا يستهان توصلت الدراسة

التنظيم الإداري والمتمثلة في المديرية العامة الإدارية للأوعية والأنظمة المعلوماتية،  هيكلة في

لاسيما بعد اعتماد البنك على نظام  لإنجا  مشروع الأرشفة الإلكترونية، تسعى والتي

ويعد ذلك خطوة إيجابية لعصرنة البنك وإرادة إدارة البنك  إلكتروني أثبتت نجاعته. معلوماتي

 الفعالية والموائمة والوصول الى الجودة، خاصة وأنها تستند في إدارتها على تقنين في تحقيق

ى الموص  وأيضا من خلال اتباع الخطوات التنظيمية، المتعلق بنظام إدارة الجودة. 0991إيزو 

أرشيفها، سعيا منها لعصرنة نظام الأرشفة بالبنك،  ، لإدارة15480 2912-ايزو  تقنينبها في ال

 :يالتال بما فيها مسار
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 DAF,2002) تح ير دفع الأرشيف اللكتروني ) رإ: مسا(01) الشكل البياني   رقم

إالباحثإعداد  من :المصدر *

ن الواقع مالذي تم نمذجته  ،المتبع سارالمب ، تتعلقأيضاليها إالنتائج المتوصل ومن بين 

دايته إلى منذ ب جراء الدفعإالتالي،  ويوضح الشكل البياني .لبنك التنمية المحلية ،الميداني

م حالة عد العمليات فيوإعادة  وإجراءاتبما تتطلبه من وسائل  غاية إتمام عملية التحويل

 قبول المدفوعات.
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نمذجة مسار اجراء دفع الأرشيف على مستوى بنك التنمية المحلية بالجزائر(: 10)الشكل البياني رقم   

الباحثإعداد  من*المصدر:   

 

دى ل على نجاعة النظام المعتمدمن المبكر أن نحكم كخلاصة لما تم استنتاجه ميدانيا، و 

غير أنه يمكن تثمين العمل التحضيري الجاد  .(الإنتاجية)مرحلته الأولية ي كونه ف البنك،

 وإدخال في وحدةالذي تقوم به مديرية الحماية والأرشيف بالبنك والمتمثل في الرقمنة 
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 .لمرسلة لها عن طريق الأوعية الإلكترونية الخارجيةا الميتاداتا الخاصة بجداول الدفعالنظام 

البنك من خلال توزيع الرصيد  من طرف اللامركزية المنتهجة حفظ الأرشيفولعل سياسة 

 .لالعمإجراءات  مهمة توحيدصعبت من ، المحلية والجهوية مختلف المراكز الأرشيفي عبر 

 أتمتة هذهولم يتم بعد  ،تمارس بالشكل التقليدي لازالت ،المعتمدجراء الدفع إأن  كما

رقمنة ب لبدأا باستثناءبها والازمة لهذا الإجراء،   الموص ي ،المتطلبات التقنينيةوفق  العملية

 الدفع.جداول 

إخاتمة 

لية بنك التنمية المحلكتروني على مستوى جراء دفع الأرشيف الإإعدم  ىإلتوصلت الدراسة 

عد خاصة بمن إمكانيات وما تم إنجازه من عمليات البنك  هيوفر لى ما إر ظوبالن، بالجزائر

فع جراء دإ لتنفيذبنك الجاهزية  مفادها الدراسة بنتيجة خلصت ،نظام لازرفيشاقتناء 

المتعلقة و الموصوفة في التقانين الدولية  ،التقنينية تطلباتالمكل  وفق ،لكترونيلإالأرشيف ا

 بالأرشفة الالكترونية.

نقتر  مجموعة من الآليات التي يمكن  على ضوء النتائج المتحصل عليها في هذا البحث،و 

الجانب التنظيمي والمهني لإجراء دفع  تشمل كل منالتي و  الدراسة،أن يتبعها البنك محل 

 كالاتي: ونذكرها ،الأرشيف الإلكتروني

 .على مستوى كل هياكل البنك يتم توزيعها سياسة خاصة بالأرشفة الإلكترونية، إعداد -

لية كعمالمنتجة من طرف مختلف مصالح البنك ع المعطيات الرقمية يجمتو  حصر -

سيق من خلال التن لكترونيلإا الأرشيف دفعتنظيم وتحضيرية لعملية  استباقية

 المصالح المنتجة.كل مع 

 .التابعة للبنكمختلف المواقع  الموجود في الأرشيف المنتج رقميا والمرقمنتقييم  -

 مسار الدفع. إجراءأتمتة  -
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 الرقمي.التحويل  قبل مباشرة ،الحفظ الرقميضع سياسة و  -

الأشكال الموصوفة  اعتمادمن خلال  ،نشاءتقنين أشكال الوثائق أثناء مرحلة الإ -

 .بها في المعايير الدولية والموص ي

لة أشكال قاب فيالمعلومات المنتجة خلال تشكيل حزم  من ،إجراء عمليات التحويل -

 لكترونية.حزمة المداخل الخاصة بأنظمة الأرشفة الإ تتطابق مع ،للتوافق

 وعة.المدف المعلومات المنتجةإيداع حزم  قبل ،الرقمي لقيام بإجراءات التحويلالتدريب ل -

 المعطيات. التحضير لعملية تهجير و لكترونية كل العمليات الإ تسجيل.  -

 . الإلكترونيةلاسيما  ،المتعلقة بالأرشفة ،والتقانيين المعاييرعلى الاعتماد  -

كلفة الطابع التاريخي للهيئة الم الخارجية، ذاتضرورة التفكير في تحضير المدفوعات  -

 الوطني.بالأرشيف 
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 1495شعبان عام  19المؤرخ في  85 -85رقم  المرسوم.1085الأمانة العامة للحكومة )الجزائر(،.63

 .ة  وتحديد قانونه  الأساس ي.)ج.ر،يتضمن إنشاء بنك التنمية المحلي 1085أفريل   39الموافق 

 (1085. 10رقم 

 2023،افريلمقابلة مع مدير مديرية الحماية و الأرشيف  -14
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