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 : ملخص
يعكففا لس ففع ل ل فففا ع بفف  لععتأسففف  لىففط يع سسفففا ل ففا ياليفففة ل فففع  ا لع بفف  لععتأسففف  ه ل  فف   لسففف      فف  لففف  يففف      ففف لع  

 لعكفففو  ل  ع فف   ه ل  فف  لسفف     ل فففامل   يففمل ا اففطة لع بفف ز  لمجففم نذففأ لس ففع لىففط يع سسففا لععميففم لفف  ل  ع فف   ل  عفف   
 لي  ل دعف  لعليس سف  لعفا دف  د ير ل ففو ه  ف لع  ل ففع  ا  يفمل ا لع بفف  لععتأسف  ه لسف دي  افمدرز لففشدليرر ل فلليرد لع  فتي ز لعفسفسو ل فف

 . تنسيز دعسل خ ص أ عل  ئل لعع ل /  للمح    ز للمح دث  لعا س  لتبي
 ففففففففق أ  ع لمجلل ففففففف   لعفففففففا نففففففف دن  ففففففف  لت فففففففل افففففففطة لع ا لففففففف  ز لففففففف  اىففففففف   ففففففف    لفففففففملخ فى  يفففففففعلأ افففففففطة ل دعففففففف  لعليس سففففففف  ل

 " دورالمجلس الأعلى للغة العربية في إنجاز الأدلة الوظيفية"ل ل لل 
 لف  د ير: ه ا  ع  عفس سط لعضل  ل ا افطة ل دعف  ع فعتيفا  ف ز  ديرل ف  لفمن ذ لف ف  ه لس ديى ف ز  ذسفو ل فا لتيفك عس  ل يسف 

لعفسففسو ل فف لي  للمح  فف   ز ياليففةز  زل ففلليرد لع  ففتي  ز يس يزدعسففل): ل ف  سفف ك  فف   لعل دعفف  لعليس سفف  ل ففا ل فففع  ا لع بفف  لععتأسفف    
  .لس ع ل ل ا

Abstract: 
          Since its establishment, the Supreme Council of the Arabic Language has been working 

on  adapting the use of the Arabic language in all fields in accordance with what is consistent 

with the ease of use and circulation of this language. In specific fields, such as human 

resource management, financial management and accounting, Arabic/French medical 

conversation, a guide to public means.These functional guides come in response to the 

suggestions advocated by the representatives of these sectors, hence our intervention labeled 

“The Role of the Supreme Council of the Arabic Language in Completing Functional Guides” 

in an attempt to shed light on these evidences to introduce them, study their effectiveness in 

their fields, and answer the following problem: What is the role of functional evidence on the 

use of the Arabic language? 

Keywords: manual, career, human resources, financial management and accounting, medical 

conversation, recruitment, the Supreme Council. 

 

 

                                         

 ل  عا ل ت ل   



 عبد المالكشويمت /الربيع بوجلال       دور المجلس الأعلى للغة العربية في إنجاز الأدلة الوظيفية

 

468  

 

 : مقدمة
تخف ا لدسئ   لعا يعنى بخمل  لع ب  لععتأس  ه للجألئت أين اسئ   يرسمس     لد  تدي ز  لس ع ل ل ا ع ب        

لعع ل "تجسسم ث ث  ناملف يرئسس  يف تل ه لععتأس  لعطي يعفبر اسئ  يرسمس  ه للجألئت ي مف أ عمير   ل  لى إلى 
ي عسل لعلجم  ل  لع ب   "ز  ض  ل  "  ل فع  د  ه لعع ل    لعفكىلعل س يع س"  " ل ا لزدا ير لع ب  لععتأس 

  ذعك أ عفىسس  لة مخف ا لع ا ل  ز " يكتيع ل للطى  لع بلي "ز غو نن غ يفا ل سما ي  ا "ل  ى س  إلى لععتأس 
 .  أل ا نخص لع حث لعع  ي   لعلأس   لتل  

ل ختل أ عفللمجسة ل ا لي  لمجس  يع  ن لة ل ميتي  لعع ل  ع  حث   لعفاليت   ي مج ا لع حث لعع  ي لمج   لس ع  
ه اطل لس ا  تى يفحلا " ضت يرر تح س  لمج أر نللس "لعع  ي يفع   أ عى لض بما أت لع ب  ز   ذعك لنا لمج  ل  

 .لععتأس  إلى عب  ل  س 
قى  لعلطىس  ع برللج لعف أع  ع ا ع لعلأس  لعلطىس ز نل   س   يفع   أ علأس  لعلطىس ز   م لمج   أ    يرل  ه نيب ا لع 

  يعم اسئ  يى سطي  أ مير ل  يف حلير د يرة  لا ي ميم ل ل      "غو ننا  تص ل ا لعفلضسح أعن لس ع 
 ".لعفى سا إلى ل خا   ه   ا   لدا 

ل سفامل  ه ل ل  ا لتل لس  نل  بخصلص لسفلن لع ب  لععتأس  ل سفام  ل  لمج ل لتل   لعلطنيز عكلن لع ب  
 ".عب    ااز يرللمجس  للص   ع  مف"ه ن س ن لتورز دللس  إلى ي ني " اقين عبلي"اي ل  يرر ل  

ل   ي مف لس ع تأتلز لعع لمج  لعا تج ة لع بفين لععتأس    ل  زيبس ز لفللمج   لىم لسعع  لف أ  اطة ل خور  سث 
تي  لا ل  يحفلي لع ب  ل ل زيبس    ل  لع ب  ل نسو لخاّ   خ ص  ه لمجضس  للحتف اي صتلع  ك"يتن أعن 
 ".ل مير  

  ل      نختنز لمجم  لعسسم أ عسم أعض ل يرلمج   ل فع    أى  ط لس ع  سث ن ضح أعن اسئفا لمج لت أفاأي  ل  
ف   ز لة لىللن ل  لى ليرلته  ه   ة ي ك   د عس  لعل  712لىللنز ل   لمج لت ألضة  0222  ي ل ل  

 . فح لس ا عفح س    مج ن 
  ه ذل  لتط يرز لمج   لس ع ل ل ا ع ب  لععتأس  أ ع تلل  لة لتلأ لع حث ه لتل   لعع  ي   لعف نيز أشديرلج 

 ".للج  ظ"لىللن إلى غ ي  لعس ل  لبر نيرضس   0222
ععتأس  ه إلملد ل دع  لعليس س  لعا يعفبر  إنى  نهمف ل  خ ا اطة لعميرل   إلى يلضسح د ير لس ع ل ل ا ع ب  ل

 .نلت ل    يس ل ل  س  لعفللصل ه لل لع ا ل  
 :عطعك      اطة لعميرل   علإ  أ  لل لتيك عس  ل يس 

 ل  د ير لس ع ل ل ا ه إذ ز ل دع  لعليس س ز  ال    ت لعبتض ل ت ل لى   
ح س ي عى ا ل ا نا  ل دع  لعليس س  لعا نذأا  لس ع  نخ ص ه  لمجم لي عى  ه اطة لعميرل   ل ى ج لعلص ي لعف

 .ل خو إلى للحك  ل س  
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 :التعريف بالمجلس/10
 1002ديس بر71ل  يرخ ه 02-02ال اسئ  ل ف  يري  عمن  ا   يرئسع للج  ليري ز نن ئ بمل و ل لت يرلمج  "

مج ع عا نلض ؤة  يرئ  فا يعكا ل ا يتلمجس   ال  1001  ن ي  12ل  يرخ ه  20_01ل عما  ل ف   ع   نلن 
 1"لع ب  لععتأس  أ لجألئت  ل فع   ته 

 :التعريف برئيس المجلس الأعلى للغة العربية صالح لعيد/27
 لععتأس  ع ب  ل ل ا لس ع يرئسع

أس ز أ  ث ه لع س نس    لمجضس  لدلي ز يكلن لعملفلير ص لح أ عسم  سث يكلن لعى  ش  لا لسف  ل لع ب  لععت 
 . لعا ل      تى لعىا عز د ن نن ي تّط ه لع ب  ل ل زيبس  لعا يع لج   ل    ا دئ 

 ل ن ي بل ن ف ذ ي س  ل دب , بمميى  لع ليتر  77/11/1001ل  لللعسم , ص لح أ عسم يصمع بم  يتلة صللأ  
نلفلأت  72عي لأفمل  ل  ي يريخ لعفح  أس ك لعفع س  للج ل. لععتبي  لع ب   بج لع  للعلد لع تي أفسأي  ز  

1021 . 
لمج ل ذعك   م تحصل ل ا جم   ل  لع   دل  لكىفا ل  ل يري     لعلصلا إلى اطل ل      تحسين لسفللة 

     سسفو أعم ,  1020ثم ي  در لع سس نع ه  للن ,  1022ي  در لعت نلي د يرر  للن : لعفع س ي لى   
 . 1000ليرلة ل   نيرأة  ىلل  ل  ذعك   نخول لعملف

 اطل ل  أعض اا يا لعفكليىس  نل  ل   سث إصمليرليا لعع  س    م نأمع لع   ث ل  يأيم ل  ث ثين ل ع  
يعير حت للضلل ته  أين مج    مخف    لى   ل  خصص ع س نس    أعض   عع   لعلأس   نخت ع صح     غو 

 : ذعك نطلت لى  
 ات للجت  نيلف ب لعلللسو لعىحلي  لىم ل م لع  

 ل عا لت  ط  ه لعىحل ه  أئسا ل  ا  لعت ني
 لف ب ه لدلي  لعلطىس  لعطي ط ة ل  دلير ل لل

  …  ذل ذح لع تلير لعسس  ي ه لع سفى      ل ه* لف ب
« دا م نيرزلمجي  تلّ»ل  لمج عا ل  ف ذ  لعك يو « ص لح أ عسم» ل  أين نأتز لع   دل  لعا لُمجمّلت ه    لعملفلير 

  .ص  و لمج   لكف بز   كت  لمج دز يم يرس  يس   لعى م بحت  ل  للح س  ز يكفو نلتت ل  يفك  »لعا يعفبرة 
 :أعما  المجلس /10
تحفلّ لك نً  اي ني ا بمك ن  عب  يرسمس  ث نس   للجألئت للنه     ا لس ع طتح  لى لمج   لمجضس  لع ب  لع تنسس  ه    

فع  ير لع تنسي إلى  عل لع ب  لع تنسس  عب  يرسمس  أ ع ض   ل ا لع ب  لععتأس ز   م  عا ل  "إلى   نو لععتأس 
 .2"تم سمل عا ع لدلي  للجألئتي  بجعل للجألئتيين  تنسسين  علمجصا لع ب  لععتأس ز  نث ت عبفاز لمج تل  لم لن 
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 ع أ عفع  ن لة   لع  صمير ل  لس ع ل ل ا ع ُّب  لععتأس  أ لجألئت لف بٌ ال ثمتر نل  ا نم ر نظ    لس
  لد لس ع ل ل ا ع ُّب  لععتأس  ه ياليت لع ُّب  “ي ةُ لعكف ب ل س ا .  اساز  ى لمج     لدة ه ياليت لع ُّب 

ص ح ز  يفض   لععميم ل  لعميرل     للمح ضتل  لعا لمجمّلف   مج لل  ل  لع   تين  072ز ه ”لععتأس 
  لدُ لس ع لىط لعفع سع إلى يللى ز  د ير لس لة :  ث  ا  ير ن   س  ل ل ديمسين خ ا ي ك لعىم ر ض   ث

 ل  ّ س   لع ُّبلي  ه ياليت  يل سة ل فع  ا لععتأس ز  يع لل لس ع  ل  ّ س   لع ُّبلي  لبر لعلط  لععتبي لة ل  
 .يسُّ ا نزل  لع ُّب  لععتأسّ 

ز  إلك نس  إ  در مج ة لع ُّب  لععتأس  (ص لح أ عسم.د)ب  لععتأس   ل  للمح ضتل  لعا يض ى   لعكف بز ل  س  لع ُّ 
 أ لجألئت ل  ل سك نأل   لعفىظس س   لعفا س س  عىظوة ه لعسلدلن 

لأ لعمي  أ    س   مج لل  ل  لتذ زل  لعا  ّ     لس ع ل ل ا ع ُّب  لععتأس  أ لجألئتز لىط .  يسفعتض د
  ي ك ل ىقأل  إلى خمس  ننللعز أمنا  أ عفطلو بم  نظّ ا لس ع ل  نم ل  ز  سث يُ سّ 1002يع سسا  ى  

ز  نم ر  لا يسسو لعىحل (7222) طىس   د عس   ني   ديرل س ز نهّم   نم رٌ  لا للخط لععتبي  جم عس يا 
لمجة لع ُّب  لععتأس  ه ز  نم ر ل   ل(7221)ز  ل تمت د لي  لا لك ن  لع ُّب  لععتأس  أين لع ُّب   لعع  س  (7222)

ز  اي  ص س  اك   تهف ُّ ”لع ُّب  لععتأس “: ل   لافّ  لس ع أشصملير مج فين(. 7220)زل  يكىلعل س  ل ع لل   
ع لجم ز  اي اكّ  ز نصا  ىلي ز يعُنى ألجم  لسفقمل  لع كت ” لع لم”أ ض ي  لع ُّب  لععتأس   مج  ته ؛  

ز أفع سع لكف   ل نت لفاصّص  ه أملي  7222إض    إلى ذعكز لمج   لس ع  ى  . لعع  يز  ديرل    لعلجم 
 سث يض ُّ ل كف   . ل لتز    يُ مّ  خمل ته  إ  ع ع ل ين أ س عز ثم نص حت يسف  ل لمجتلّ  ل  خ يرج لس ع

 ض  ل   لل لل ز 22 ل   إعكل نسّ ز   072لمج لل  ز   712د يري ز   702آ ف لىللنز   12نلتت ل  
 .لمد ل و ل  ل طت      لعت  ئل للج لعس 

نلّ  ل   يرية لعكبرنز لعا لنا   لس ع ل ل ا ع ُّب  لععتأس  ه تجسسما ز   ي لتورز نهمُّ   نيرضس  للج  ظز 
لحس ر لعع ل ز  ل م ن  لعتلمج س ز  لكىأ لس عز  لَعَ    ل االط   للجألئتي ز  ل ت ع ل عق  لععتبي ل لّ م  ع  ظ ل

ل   دنب لس ع ل ا إصملير لععميم ل  لع    ل صا ح   لعع  س  أعم ل مة .  ل ت ع لعق  لعت     للجألئتي 
لج س   ل ف  ع  ي   ير لة د لئت لعم ع ز  سث لمجلأ ت ي ك ل ع    أ اف    ل و ه ل    ط لتدليري   ل  عس  

ز ”دعسل للمح دث  لعا س “طل لس از لععميم ل  ل ع   ز ل ا غتلير  لمجم نصمير لس عز ه ا.  لعع  س  ل فاصّص 
دعسل  يس ي ه لعفسسو ل  لي ”ز  ”دعسل ل لليرد لع  تي ”ز  ”ز  دعسل ل كف س ”دعسل لعل  ئل لعع ل ” 

  .” للمح  بي
 :نذأ لس ع ث ث  نل  ا لبرن  اي

 ص ح ز ل  للحق  لعك وز يفى  ا نلتت 210 لعق  نع  ظ للحس ر لعع ل  ه  أئا ل  ا لعطي ي ة ه
مج  ز  لمجم ن ا إي در لعكتوي     حم ا ل  مج    يفع   أعع  ظ  00 نعا لمخلز  يباي 12 ل 
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مج  ز إض    إلى للجأ  لعت عث لعطي تم  02 للحس ر لعع ل ز  نح  ل ن ه لت    للجأ  لعت ني لعطي يض 
 .ديس بر  12 عع  ي ع ب  لععتأس  هي ميما بمى     ل  ف    أ عسل  ل

  نذأ نيض   أني  ل  ل ل لل  للجألئتي  للخ ص  أ  ل   للجألئتي. 
  نل  لعع ل لعت عث  سف تل ه إذ ز ثم نس  مج مل  ل  ل عق  لعف يريخي ع ب  لععتأس ز  سث يتع ه لعفحضو

ز 7272   ن ي 10 ع ي أملي  ل ز أ عفع  ن لة لس لةز  لنا   لعع ل لع 7212 ع ع ل لىط  ى 
 تدلز  يعلأ للجألئت أعم لصت ل   سث لمد ل   يطر لعطي  ي ت لن  17  يف كل لس لل  للجألئتي  ل 

  7272 ديس بر 12 ل ف ا أكل اطة لتذ زل  بمى     لعسل  لعع  ي ع ب  لععتأس  ه. ل ا اطل ل عق 
 

ع معجم طوبونيمي جزائري رقمي باللغة العربية سيسمح بالتعريف بأسماء أطلق المجلس الأعلى للغة العربية مشرو ل  

لعطي تم إذ زة أ عفع  ن لة لتلأ لع حث ه -ل عق   اطلالأماكن في الجزائر ومعانيها وخلفياتها التاريخية والثقافية،
" تي   لخفس ير نسم   ل ى ط إأتلز ط"لدمف لىا يف تل ه   -(لتل ك)ل نتت ألعل س  ل  ف  لس   لعت   س  ألاتلن 

عف يريخ لع  د  يتلث   لع ل ديز  يع ل ل ا إذ زة  تي  بحتي ل  "     نل  " اطل ل  ن ل " لع نس  "للجألئتي   
لعفعتف ل ا " لطل " يالير لسف ة للجألئتي  خصلصس يا"لمر   لع  ز ل   نن اطل ل عق  ضت يري نيض  ع    

 ". ل  ف  لس   لعف سسأ أين ل  ال ا ي  ل  ال دخسل ل ا لسف ة للجألئتي للخص ئص لعت   س   للحض يري 
ايكون في صيغة ورقية أولا ثم ايحو  لاحقا إلى صيغة "حيث " 0100بداية "وتم إطلاق هذا المشروع 
 .رقمية في شكل تطبيق 

ز أعم نن  ظي ل  ت ع بملل    "لئتلل لل  للجأ "نصو لس ع ل ل ا ع ب  لععتأس ز لع قى  لعلطىس  ل ك    أشذ ز 
 . لعم ع 

جمة   لضلل ل  نل ديمسين   ي ىسين   ل ىم ين ز إلى إتم   ل     ل ىصو ل ا 07 عت لع قى  لعا يض   
ه ن ل يلل ح أين ل يرأة   للخ ع  ىلل  ل  ي يريخ   ل  فت ل  ل ع لل     عفم ي    لعفىظس    لدسك  

 ل لل   ألئتي  ي ل   ل    ذل  أعم ل  ي نل ديمي للضللي تمتل للجألئت ث   س   لنا لمجا ز  ذعك يع سس 
ال ل  ت ع للح     لعع ل لعضا  لعطي ي يرخ ع م ع  "لل لل  للجألئت " ز.  ي يريخس     بتل س    لسكتي     كتي 

عطللتر ل ل  ل تيكأر ن       يرلمجس إلى يللى  اطل ز  يلث  ه صسبفسا لعتلمج س  ثم لعل   للجألئتي  لىط لعع م لعىللسمي
 .  بتل س  للجألئتز ي يريخ للجألئت   لعسس     ننظ   للحك   س  : لملخل ث ث   اي   ل ا

 يا ح لس ع س لل  ل   ل   يرية لعا يع ل لس ع بمعس  لع قى  ل ا تح س    لى   ل  تم إذ زة  لى   ل  ال 
  ل كف       لعق  لع    ل االط   للجألئتي   ل عع ب لع بلي  زل عق  لعف يريخي ع ب  لععتأس : لمجسم لتذ ز اي 

أ عفع  ن لة لميم لعلزليرل  ل عى ل   لعبريم   لعلأس    لعفكلي   لعتلمج س ز إض    إلى ل  يرية نختن يف  إذ زا 
 . ل  ني   لطل  زليرر لعفع س  لعع لي   لع حث لعع  ي 
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 .ديس بر ل  لل  ى  72نل  بر إلى  72ل   نل   ل  إط ق ي ت لع ب  لععتأس  لعطي  سحف ا أا ل  لا
 ز  يصمير ل  لس ع 7220ا  ىلي ز يع ست  ى  نصمير لس ع مج   لع لم ع لجم  اي مج   اكّ  ز نص 

ل ل ا ع ب  لععتأس ز تهمف إلى ل س هم  ه يتلمجس  لع حث لعع  ي ه   ل لعلجم   ي قسة  تل  لعلجم  ل  لع ب  
 .لععتأس   إعس  

للحس ر ه لعف  لل  لعفللصل لع   ي خ يرج لعسس ق لعتسمي ه ( لع  ق  للمح س )ل   يرلأ لس ع ل ا لعع لس  
 ععل ن ضل خمل  ن مل    لفى  لععتأس ز نن نع م إلى ديرل   لع  ق   لعع لس  ديرل   يف عس  ل ف ص ئس ز ."لعسللس 

 شذل ل من  إلى اطة لعميرل   ...يك ا عى  ل  لع  ق   لععتأس  لعصحسح  لعا يسفام  ه لع  ق   لعع لس 
لعلللسو لععتأس  ل  لل  أين اطة لعع لس  ز ثم نلمن  دطة ل  ف ص ئس  لعفف عس ز  نخطن  ل  تدل   ل نم ط   

 .3"لعك     للمحليرر صحف  ز  شنى ن م  خمل    س    لفى  لععتأس   عبفى  لع صحا
 :نشاطات المجلس في إعداد الأدلة الوظيفية/ 21
اطة  4"تدليرل   أين ل للط نلم لس ع ل ل ا ع ب  لععتأس  ندع   يس س  أبس  يسسو ل  س  لعفللصل أين اطة ل"

 : ل دع  اي 
  -مصطلحات ونماذج–دليل وظيفي في إدارة الموارد البشرية / أ

   ال مخصص  اف ا لسفلي   لتدليرر لعع للس  7222يعم اطل لعمعسل ن ا دعس ي  يس ي يصمير ل  لس ع 
سو  لتيتلف ه لتل   لعم ع ز  ال ل  يرر ل    م ل لك أين خبرل  لف ت ين ه ي  ن لعفس"ه للجألئتز 

    5" ن  يطر ل  لد د  أشي  ن لع ب  لععتأس  خ ص ز  عب    س  نختن 
 :لمجس  اطل لعمعسل إلى لمر ن أل 

 تنسيز  سث    علل ل  خ عا إلا   ل صا ح ل ى  و ل  لععتأس  إلى / للجأ  ل  ا ل ن ل  يرر ل  لعق  لتبي 
   لتور ل  فع  ا ه لتدليرر لى   ل  ال لعتب  لى   ل  ال لل  ز يس ل لع تنسس   لععكعز خ ص  ل صا ح

 ..ل  خ عا ل ا ل ليا دلخل لتدليرر ن  ل سئل ا  س   ل فع  ا ل صا ح   ل ى     أ عت لع دطل لعمعسل
ل فع  د   ل    خ ص  أ تدليرر  لعا يكتت   a /z ل    لتي   يتيس   ل    7222يحلي اطل ل عق  نلتت ل  

  دير ت ل ا ل عس    
De la roi : لع  نلن 

De service :  للخمل 
Anciennete  :   نلمجملس 

Animation :   لى ط 
ه للجأ  لعت ني لىا خصص تلا   مج لل  ل  لعى  ذج  لعصسغ ع  تل    لتدليري ز للن لتدليرر يف سأ أعع  ظ 

 . ل ل  ا لتدليري   يىلل   ه لسف ة  صسغ خ ص  تخف ا ل  لك ن إلى آخت بحسو ط سع  
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 :  لمجم تم ي سس  صسغ تحتيت ل تل    لتدليري   سو اس لل ل تل    إلى ل لأ
  صسغ لعف ميم  لعف  سم 
    صسغ لععتض  ل ى لمج 
  صسغ لعليسو 
   صسغ ي ميم للحقج  ل بريرل 
   صسغ للخ تم 

 : يرل  لعا يفصمير غ ع   ل تل    لتدليري  لت ا ذعكمج لل  ل  لعع  :  سث ي صم أصسغ لعف ميم  لعف  سم
 ... ي ت ني: ...ل فع  ا ل  يرل  لتل 

 ... ن ساك  ل    ....
 ... نسمح عى سي ...ل فع  عا عع  يرل  ل  لمج سل  : ل  لتؤ س عتئسسا: لت ا ذعك 
 ...   ن فاسة إ ...ن  ل  يرر 

 ... يفعين...ن  ...  لمجتير : ...ل  يرئسع ه لتل    إلى لتؤ  ا لمجلعا لت 
نل  صسغ لعليسو  فف تل ه ل فع  ا مج لل  ل  لعع  يرل  لعا يف  ألل اف   يىظس  يس سل للضلع ل تل    

 ... ل      نختن...ز ...نخول...ز ...ن   ... لع كتر ل ع لج  أاتي   لى قس  لت د  
لتدليري  نلاي ل  خ عا نم ذج خ ص    اأر  نل  للجأ  ل خت ل  اطل لعمعسل   م خصص  نللع ل تل   

 .ع  فع  ا
لل للمحتيرل  لعا يصميرا  لعس ا  لعفى سطي  ه : للجأ  لعت عث خصص ع لث ئ  ذل  لعا أة لعفىظس ي  ي صم   

ن  لعل ئس  ل تل س  لعتئ  س   لعفى سطي ز لع تليرل  لعلزليري  ل  لل  لعلزليري  :  م د لعص  س   ل الع  د   يف تل ه
 ...ن  لع  مي ز ل  تيرل  لعص ديرر ل  لدسئ    ل   س   لعع للس ز لعفع س   ذل  لعا أة لعع  

للجأ  ل خو ل  اطل لعمعسل خصص تلا   نم ذج ل  لل ل  ذلت   أ  ز   طل لعمعسل يسعا إلى يل سم 
صا ح   عفع ج  لمجضس   لضا ل صا ح لعى تج  ل صا ح ه لتدليرر  لل  أ علجم  ن  لعفعتيو  إلا   ل  أل دطة ل 

 . ي يرر ل  نميرر ل  فع  ا  ي يرر نختن ل  لتتر ل   اس  ل عبرر ل  ل صا ح لعلل م
 :  -مصطلحات ونماذج -دليل وظيفي في التسيير المالي والمحاابة: الدليل الثاني /ب

ت ني لعطي يىقأة لس ع ل ل ا ع ب  لععتأس  ه  ى  ي مف إلى يس سل ل فع  ا لع ب  لععتأس   يتلمجسف    ال لعمعسل لع
 .  ز أعم ل  ا ل فع   أ  لليرد لع  تي 7222

    6"يىميرج اطل لعع ل ض   لى قس  ل ل لس ع لد د   إلى ي ميم لعمل   لعفس س   لعضت يري  ع  سوي "
 : لمجس  اطل لعمعسل إلى

   ل مل 
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  لتبي /  تنسي: لعق 
  حو ل لف  دز لسألنس  لع  مي  ز لعص     لعع للس ي ليض : نم ذج خ ص  ... 

  طل لعمعسل يتأط أين لعمعسل ل  ا للخ ص أ  لليرد لع  تي  ه خالر   فك  ا ل ل لس ع ه إن    مج لل  ل  
 . ل دع  لعليس س  لعا يس   ه يتلمجس  ل فع  ا لع ب  لععتأس  عفكلن عب   يس س  ه ل    لس     ل س دي

ل   ن    ه إلا   نم ذج ي فمي    ل فاصصلن ه اطل لس از ه خالر ليج أس  تهمف إلى يطعسل لعصعلأ   
لعا يلل ا لمدل ل  ل سفع  ينز  يس لمل ا ل  فع  ا للحس  ع ب  لععتأس  ه مخف ا لتل   لع ا ع ل  لي 

 ... للمح  بي
 : أت  يتجمت ل  خ عا لعك     إلى لععتأس ز لتللتبيز لت / ل ففحا لع  ئ لن ل سا بمعق   تنسي

Bancaire : أىكي 
Commerciele :تج يري 

Fiscal : للل    تج يري 
 ل    للجم   لعتأ    0122يحلي اطل لعمعسل نلتت ل  

نل  للجأ  لعطي أعمة   م ل ن ل  يرر ل  نم ذج لتور أ ع ب  لععتأس ز ام    لعفس سل ل ا ل سفع  ين ل  أسى   
 : سألنس  لع  مي   لعا تحف ج إلى لعلث ئ  ل يس ل
 . ل ا لعفعاسل-
 .ل ا ل عفألل  -
 .أا لمج  أتن لج-
 . أا لمج  ليتلد-
 فرنسي / المحادثة الطبية عربي: الدليل الثالث/ ج
اطل لعمعسل مخصص ع  ح دث  لعا س  أين ل تيض ن  لعطي يا و ل  ف  يرر لعا س   لعا سو  لس لميا ه "

   7"ي ا لعابي  لتدليرر لعصحس  لعا يسف  ل ط عبي لعع ج ن  ل  ف  يرر لعس ك
 : اطل لعع ل ال للفملد عى  ط لس ع ل    فين

 خمل  لع ب  لععتأس  : ل  لى
ي تيو ل تيض ل  لعا سو ل   سث لع     يأ يمة أك      لصا ح   يمك  نن يس لمة ل ا : لعت نس 

 . لعللمج ئس  أمير   نلبرللفس ب ث     صحس   لعت     
ل   يض   اطل لعمعسل لعظ  للمح دث   لعا يجتي   لعا سو لمج ل  نثى   ل  س  لع حصز  ل  أ ته  أ ع تنسس  

 .  ل ذ سأي 
 . ل   حمل لع  للس ل ىميرج ه اطل لعمعسل ث ث  نطتلف عبلي   اي ل ذ سأي ز  لع تنسس   لععتأس 
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سل لعصعلأ    ي تيو ل تيض ل  لعا سو نثى   لع حص  لعع جز  تج  ز للح  أ يس لم اطل لعمعسل نيض  ه يطع
لع بلي لعطي يعفبر ل ئ   ل ول يحلا أين لعا سو  ل تيض؛  ن يكلي  لعا سو ه للجألئت غ ع   ل  يكلن أ ب  

يللصل   يل أسى   ؛  ن ذ ح ن ى س  إل  لع تنسس  ن  ل ذ سأي  نل  ل تيض   بفا لععتأس  ه لعب عوز  أ عف لي ي ة 
 .لعفللصل يفا و عب  ل لل  أ عمير   ل  لى أين طته للمح دث 

 .يعفبر اطل لعع ل      ه يعأيأ لعت    ل ط ئى ن أ عا سوز  ال ل لل ن سي يعفبرة ل افصلن  أ ل ل  لعع ج
 .ئس ل   يس   ه ل  س  يل سم ل صا ح أ ع ب  لععتأس  ه ل   س   ل  ف   

 تنسي   / للمح دث  لعا س  ل لأ   سو ل   أر  للح    ل تضس ز  لعق  ل تدل  لتبي:" يحلي اطل لعمعسل نيض 
لتبيز ع  صا ح   لعا س ز ل   يحلي  ض  ل  ذعك ل ح    عى  ذج ل  لع   دل  لعا س  / تنسي

  8"اف ا ل   أر ل  فت  يرل   لعف  يريت لعا س   لعبرللج لعصحس   لعصلير لعفلضسحس   
 :دليل خاص بالواائل العامة : الدليل الربع/ د

 يعلأ اطل لعمعسل ل فق أ  ع لمجلل    :" ال لعمعسل لعتلأة  ال مخصص تدليرر لعل  ئل لعع ل  ه لتدليرر للجألئتي 
  ف بر 77ه  لعا ي م     لت ل لع ا ل   لعلزليري ز  لدسئ   لعلطىس  ه لعسل  لعميرل ي لعطي نظ ا لس ع

7220 "9 
ل  لسأ اطل لعمعسل ل  أ س  ل دع  ال ننا لم يفا ألضة لعلجم  لععتأس  ل   أ   أ  معلا لع تنسيز أل نض ف إلى 

أبس  "لعمعسل نم ذج ل  لعلث ئ  ل عف مر لعا يسفع     ل   س    لتدليرل  ه ل  س  يسسو لعل  ئل لعع ل  
  10"يل سما   يع س ا  لعع ل   

 .  قل يللي عمخلا  خت ج ل يس   ل ى لع   لععف د-
لتبيز تحسط  ي   / لع    لفك ل    تنسي21ل ن اطل لعع ل نلتت نضق   يك ل    م ل ن ل  يرر ل  

 .بج سة ل ع  ظ   لعع  يرل  ه لسملن لعل  ئل لعع ل 
 :الخاتمة

 :   نه ل دع  لعليس س  لعا نذأا  لس ع ل ل ا د  نهمس  أ عب
 ...يس ل ل  س  لعفللصل  ل فع  ا لع ب  لععتأس  ه ل   س   لعا س   ل لمجفص دي   *
 .اطة ل دع  اي ل  يرر ل    ظ ع ب  لععتأس   ن لع ب  إن دخ ت اطة لع ا ل    ففالير*
ل فع  د  ه اطة ل دع  لعليس س  يعبر أ عمير   ل ل ا ل ا نن لع ب  لععتأس  اي لع ب  ل  لى ع قألئتز  لم  *

 .لع ا ل   يعني لعف  سل ل  يعن لع ب  لععتأس 
 .ل فع  ا لع ب  لع تنسس  دلخل لع ا ل    لتدليرل  للجألئتي  يعس  لع ب  لععتأس *
  .إذ ز اطة ل دع  لعليس س  يعبر ل  لمن  سس   ن  ط لس ع ل ل ا ع ب  لععتأس  ه خمل  لع ب  لععتأس *
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 :عالمصادر والمراج

 تيمر صبو ل  سز تمت    ضلير اسئ  لس ع ل ل ا ع ب  لععتأس  لبر ي ك   لعفللصل ل  ف  لي  د يرا  ه يتلمجس  لع ب  -21 
 .لععتأس ز مج   لع ميرز   لع  أ  ير

ز   لع    ئلز نصور زيفلنيز  للمجة لع ب  لععتأس  ه للجألئتز مج   لعىق ح علأبح ثز لععمد لعع يتز لس م لعس أة  لعع ت ن-27
 .7210لعسعلدي ز 

  1020ا م لعسسمز ي  ن عبلي ز دلير لع كتز دل  ز  ليري ز دطز -20
 ليمر لع لدزإ   ل   لس ع ل ل ا ع ب  لععتأس  ه  ضة ل دع  لعليس س ز مج   لعصليس    لعس  نل ديمس  د عس  اك   -21

 .يصمير ل  مخبر لع ب  لععتأس   آدل  ز لععمد لعف  ة
 . 7222دعسل  يس ي ه إدليرر ل لليرد لع  تي ز لى ليرل  لس ع ل ل ا ع ب  لععتأس ز يتل  ل سك لخمل   للح  لبز -20
دعسل  يس ي ه لعفسسو ل  لي  للمح     لصا ح    نم ذجز لى ليرل  لس ع ل ل ا ع ب  لععتأس زيتل  ل  ك لخمل   -22

 .للح  لب
 . 7222لعا س ز لى ليرل  لس عز يتل  ل  ك لخمل   للح  لبز للجألئتز دعسل  يس ي خ ص أ لمح دث  -22
 . 7222دعسل  يس ي خ ص أ عل  ئل لعع ل ز لى ليرل  لس عز يتل  ل  ك لخمل   للح  لبز للجألئتز -22
 
 

 

                                         
ل ا ع ب  لععتأس  لبر ي ك   لعفللصل ل  ف  لي  د يرا  ه يتلمجس  لع ب  لععتأس ز مج   لع ميرز   لع   تيمر صبو ل  سز تمت    ضلير اسئ  لس ع ل  1

 202زص 7212_22_12أ  يرز 
ز 7210 نصور زيفلنيز  للمجة لع ب  لععتأس  ه للجألئتز مج   لعىق ح علأبح ثز لععمد لعع يتز لس م لعس أة  لعع ت نز   لع    ئلز لعسعلدي ز 2
 7100ص
 22 ز ص1020ا م لعسسمز ي  ن عبلي ز دلير لع كتز دل  ز  ليري ز دطز  3
لع ب  لععتأس   ليمر لع لدزإ   ل   لس ع ل ل ا ع ب  لععتأس  ه  ضة ل دع  لعليس س ز مج   لعصليس    لعس  نل ديمس  د عس  اك   يصمير ل  مخبر 4

  707_  701 آدل  ز لععمد لعف  ةز ص
 0 ز ص7222 إدليرر ل لليرد لع  تي ز لى ليرل  لس ع ل ل ا ع ب  لععتأس ز يتل  ل سك لخمل   للح  لبز دعسل  يس ي ه 5
 20 ز ص7222دعسل  يس ي ه لعفسسو ل  لي  للمح     لصا ح    نم ذجز لى ليرل  لس ع ل ل ا ع ب  لععتأس زيتل  ل  ك لخمل   للح  لبز 6
 0 ز ص7222س ز لى ليرل  لس عز يتل  ل  ك لخمل   للح  لبز للجألئتز دعسل  يس ي خ ص أ لمح دث  لعا  7
 20ل ت ة ن ساز ص 8
 2 ز ص7222دعسل  يس ي خ ص أ عل  ئل لعع ل ز لى ليرل  لس عز يتل  ل  ك لخمل   للح  لبز للجألئتز  9

 2ل ت ة ن ساز ص 10


